Temeljem članka 152. Statuta Ekonomskog fakulteta u Splitu (u daljnjem tekstu: Fakultet), a na prijedlog Fakultetskog vijeća od 22. siječnja 2002. godine, Dekan Fakulteta donio je 23. siječnja 2002. godine
PRAVILNIK O IZDAVAČKOJ DJELATNOSTI
I. Opće odredbe Članak 1.
Ovim pravilnikom uređuju se uvjeti i način izdavanja publikacija fakulteta, te njihovo financiranje.
Članak 2.
Pod izdavačkom djelatnošću Fakulteta u smislu članka 152. Statuta podrazumijeva se:
1. Izdavanje udžbeničke literature,
2. Izdavanje znanstvenih i stručnih edicija,
3. Izdavanje zbornika konferencija,
4. Izdavanje zbornika radova i časopisa,
5. Ostalo.
Članak 3.
Udžbeničkom literaturom smatraju se: udžbenici, skripte, autorizirana predavnja, praktikumi, zbirke zadataka, te priručnici za vježbe i seminare.
Znanstvenim i stučnim edicijama smatraju se monografije i cijelovita stručna djela nastala kao rezultat vlastitih istraživanja nastavnika Fakulteta bilo u sklopu: a)projekta ugovorenog s vanjskim naručiocem, b) projekta financiranog od strane Ministarstva znanosti i tehnologije, ili c) samostalnog istraživačkog projekta u okviru znanstveno​istraživačke djelatnosti Fakulteta.
Zbornici radova konferencija predstavljaju zbirku radova nastalih za potrebe određene konferencije kojima je organizator ili suorganizator Fakultet.
Zbornici radova i časopisi predstavljaju znanstvene publikacije s određenom periodičnošću izlaženja, a sadržavaju recenzirane radova znanstvenika Fakulteta i drugih znanstvenika iz Hrvatske i svijeta.
Ostalo podrazumijeva tiskanje manje zahtijevnih publikacija, promidžbenih i informativnih brošura i materijala, i slično.
Članak 4.
Vijeće Fakulteta na temelju prijedloga Povjerenstva za izdavačku djelatnost donosi godišnji plan izdavačke djelatnosti koji je sastavni dio planiranih aktivnosti Fakulteta.
Planom izdavačke djelatnosti utvrđuju se publikacije po vrstama, potrebnim sredstvima i izvorima sredstava za financiranje njihovog izdavanja.
Članak 5.
Povjerenstvo za izdavačku djelatnost izrađuje prijedlog plana izdavačke djelatnosti na prijedlog Katedri i Odjela Fakulteta.
Prijedlog plana za narednu kalendarsku godinu Povjerenstvo je dužno izraditi najkasnije do 30. prosinca tekuće godine.
II. Organi za izdavačku djelatnost
Članak 6.
O izdavačkoj djelatnosti Fakulteta brine se Povjerenstvo za izdavačku djelatnost.
Članak 7.
Povjerenstvo se sastoji od 7 članova. Od toga Fakultetsko vijeće bira 6 članova od kojih je jedan student. Sedmi član je stručni suradnik koji je u svom djelokrugu izravno i neizravno angažiran na poslovima vezanih za izdavačku djelatnost Fakulteta. Mandat članovima Povjerenstva (izuzev stručnog suradnika) traje dvije godine, nakon čega mogu biti još jednom uzastopno birani. Povjerenstvo ima svog predsjednika i zamjenika predsjednika.
Članak 8.
Povjerenstvom rukovodi predsjednik Povjerenstva koji se bira na razdoblje od dvije godine. U odsutnosti predsjednika, radom Povjerenstva rukovodi zamjenik predsjednika.
Članak 9.
Zadaci Povjerenstva su:
· utvrđuje prijedlog plana izdavačke djelatnosti
· donosi odluku o izdavanju udžbeničke literature, te znanstvenih i stručnih edicija iz točke
c) stavka dva članka 3. Ovog Pravilnika,
· donosi suglasnost o izdavanju znanstvenih i stručnih edicija iz točaka a) i b) stavka dva
članka 3., te zbornika konferencija u organizaciji Fakulteta,
· donosi suglasnost o izdavanju udžbeničke literature za potrebe Fakulteta u slučaju kada se
njeno izdavanje ne financira sredstvima Fonda,
· imenuje recenzente na prijedlog autora kod izdavanja udžbeničke literature i edicija iz
točke c) stavka dva članka 3. ovog Pravilnika,
· imenuje lektora,
· utvrđuje visinu naklade udžbeničke literature i edicija iz točke c) stavka dva članka 3.,
· utvrđuje udjel sredstava Fonda za izdavačku djelatnost u financiranju tiskanja konkretnog
izdavačkog projekta, a u skladu s odredbama ovog Pravilnika,
· utvrđuje visinu autorskog honorara za autora(e), recenzente i lektora, te okvirnu dinamiku
isplate u skladu s odredbama ovog Pravilnika,
· brine se o tehničkim poslovima u vezi izdavanja,
· predlaže prodajnu cijenu udžbeničke literature i drugih publikacija koje se plasiraju na
tžište,
· obavlja i druge poslove regulirane ovim Pravilnikom kao i poslove koje mu povjeri
Znanstveno vijeće Fakulteta.
III. Postupak izdavanja
Postupak izdavanja se sastoji od dvije faze: a) Dostava prijedloga za izdavanje
Članak 10.
Prijedlog za izdavanje udžbeničke literature dostavlja se od strane Katedri i Odjela Povjerenstvu za izdavačku djelatnost.
Članak 11.
Prijedlog za izdavanje udžbeničke literature mora sadržavati:
· ime i prezime autora ili grupe autora,
· naziv djela,
· vrstu djela,
· prijedlog imenovanja recenzenata,
· prijedlog imenovanja lektora,
· nastavni predmet, broj sati nastave, broj studenata koji godišnje
upisuju predmet na EF Split,
· procjenu mogućnosti distribucije udžbenika izvan EF Split,
· odluku Katedre ili Odjela o opravdanosti izdavanja,
· sugestije o tehnici tiskanja,
· veličinu naklade,
-
sugestije o modelu izdavanja i procjenu potrebnih sredstava i izvora sredstava za
financiranje izdavanja.
Članak 12.
Prednost u izdavanju ima udžbenička literatura koja se izdaje:
· iz predmeta koji nema dostupne odgovarajuće literature,
· koja će služiti za više fakulteta ili kao zajedničko izdanje s drugim srodnim fakultetom,
· čija je prethodna naklada u cjelosti distribuirana.
Članak 13.
Prijedlog za izdavanje znanstvenih i stručnih edicija - monografija mora sadržavati: ime i prezime autora,
· naziv djela,
· tip edicije (u odnosu na varijante iz stavka dva članka 3. ovog Pravilnika),
prijedlog o veličini naklade i tehnici tiskanja,
recenzije za edicije iz točke (a) i (b) u stavku dva članka 3., odnosno prijedlog recenzenata za edicije iz točke (c) u stavku dva članka 3. ovog Pravilnika,
-
procjenu potrebnih sredstava i izvora sredstava za financiranje izdavanja.
Članak 14.
Prijedlog za izdavanje zbornika konferencije mora sadržavati: naziv konferencije, broj sudionika i broj radova,
informacije o rezultatima recenzije pristiglih, odnosno na Konferenciji prezentiranih znanstvenih i stručnih radova,
-
veličinu naklade i tehniku tiskanja,
procjenu sredstava i izvora sredstava potrebnih za izdavanje zbornika.
Članak 15.
Prijedlog za pokretanje izdavanja periodičnih publikacija - zbornika radova ili časopisa mora sadržavati:
naziv i temeljnu orijentaciju zbornika, odnosno časopisa,
· kraće obrazloženje opravdanosti izdavanja zbornika/časopisa,
prijedlog osnivača i suosnivača zbornika, odnosno časopisa,
· prijedlog sastava uređivačkog Povjerenstva zbornika, odnosno časopisa,
· prijedlog glavnog i odgovornog urednika zbornika, odnosno časopisa,
prijedlog periodičnosti izdavanja zbornika, odnosno časopisa,
detaljan plan financiranja izdavanja zbornika, odnosno časopisa s naglaskom na sudjelovanje Fakulteta u slučaju kada se planira da isti bude suosnivač, planirana naklada zbornika, odnosno časopisa.
b) Odluke o prijedlozima
Članak 16.
Povjerenstvo za izdavačku djelatnost na osnovu pristiglih prijedloga, a u skladu s planom o izdavačkoj djelatnosti, donosi preliminarnu odluku o izdavanju udžbeničke literature i znanstvenih i stručnih edicija koje su rezultat samostalnog istraživačkog projekta u okviru znanstvenoistraživačke djelatnosti Fakulteta. Povjerenstvo istovremeno imenuje recenzente (tri).
Članak 17.
Povjerenstvo donosi konačnu odluku o izdavanju udžbeničke literature i znanstvenih i stručnih edicija koje su rezultat samostalnog istraživačkog projekta u okviru znanstveno​istraživačke djelatnosti Fakulteta nakon što pribavi mišljenje recenzenata.
Članak 18.
Ukoliko autor/grupa autora nisu zadovoljni odlukom Povjerenstva dužni su podnijeti prigovor Fakultetskom vijeću u roku od 30 dana.
Članak 19.
Odluka o izdavanju iz članka 17. mora sadržavati: veličinu naklade, tehniku tiskanja, kalkulaciju cijene izdavanja i projektirane izvore sredstava za financiranje izdavanja.
Članak 20.
Povjerenstvo za izdavačku djelatnost na osnovu pristiglih prijedloga daje suglasnost o izdavanju znanstvenih i stručnih edicija koje su nastale u sklopu projekta ugovorenog s vanjskim naručiocem ili projekta financiranog od strane Ministarstva znanosti i tehnologije, te izdavanju zbornika konferencije kojoj je Fakultet (su)organizator.
Članak 21.
Povjerenstvo za izdavačku djelatnost na osnovu pristiglih prijedloga donosi odluku o
izdavanju zbornika, odnosno časopisa.
Povjerenstvo potvrđuje uređivački odbor i glavnog i odgovornog urednika, odnosno
daje suglasnost u slučaju kada se Fakultet javlja u ulozi suosnivača zbornika, odnosno
časopisa.

Članak 22.
Povjerenstvo može preliminarno odobriti izdavanje publikacija koje nisu predviđene planom izdavačke djelatnosti samo u iznimnim slučajevima i uz detaljnu provjeru opravdanosti izdavanja.
Članak 23.
Odluke o izdavanju iz članka 17. i članka 21, te odluke o suglasnosti o izdavanju iz članka 20. potvrđuje Dekan Fakulteta.
III. Sredstva izdavačke djelatnosti Članak 24.
Za financiranje izdavačke djelatnosti Fakulteta osniva se Fond izdavačke djelatnosti ( u daljnjem tekstu: Fond).

Članak 25.
Izvori sredstava Fonda su:
dio prihoda od upisnina studenata Fakulteta, namijenjen isključivo financiranju
izdavanja udžbeničke literature,
dio prihoda ostvarenih izvan nastavnim aktivnostima Fakulteta (tečajevi, projekti, i
slično)
dotacije Ministarstva znanosti i tehnologije,
· sredstva od prodaje udžbeničke literature, znanstvenih i stručnih edicija Fakulteta, te
zbornika radova i časopisa u izdanju Fakulteta,
· prikupljena sponzorstva,
prodaja promidžbenog prostora u publikacijama koje se izdaju,
-
ostali izvori.

Članak 26.
Dio prihoda od upisnina studenata i dio prihoda ostvaren kroz izvan nastavne aktivnosti Fakulteta namijenjen financiranju izdavačke djelatnosti određuje Dekan Fakulteta.
Članak 27.
Fond može (kratkoročno) posuditi sredstva od Fakulteta za financiranje izdavačkih projekata. Posuđena sredstva u cjelosti se vraćaju iz budućih prihoda Fonda.
Članak 28.
Nakon odluke o izdavanju publikacije Povjerenstvo podnosi zahtjev za sufinanciranje izdavanja Ministarstvu znanosti i tehnologije.
Članak 29.
Povjerenstvo za izdavačku djelatnost u ime Fakulteta kontaktira potencijalne sponzore
(institucije/fime) radi prikupljanja sedstava u Fond.
Sponzorstva/donacije koje su ostvarene temeljem konkretnog izdavačkog projekta
predstavljaju namjenska sredstva Fonda za pokriće troškova istog.
Članak 30.
Tiskanje udžbeničke literature za potrebe studenata Fakulteta može se financirati sredstvima Fonda u skladu s dva modela izdavanja, dananu Prilogu ovoni....Er§y.ita!ME> U tom slučaju Fakultet u svojstvu izdavača (nakladnika) preuzima funkcije distribucije udžbeničke literature studentima ili trećim licima.
Članak 31.
Naknada autoru(ima), recenzentima i lektora za izdanu udžbeničku literaturu u smislu članka 30, predstavlja autorski honorar koji se financira sredstvima Fonda.
Članak 32.
Autorski honorar autoru(ima) utvrđuje se u skladu s modelima izdavanja danim u Prilogu ovom Pravilniku.
Članak 33.
Autorski honorar recenzentima I lektoru utvrđuje se za svaku publikaciju posebno u ovisnosti o relevantnim elementima (vrsti djela, broju stranica, i slično). Autorski honorar recenzentima i lektoru isplaćuje se u 100% iznosu nakon obavljenog posla recenzije, odnosno lektoriran]a.
Članak 34.
U slučaju da autor(i) želi samostalno financirati izdavanje i distribuirati udžbeničku literaturu studentima i trećim licima, dužan je pribaviti suglasnost za izdavanje u smislu članka 20. ovog Pravilnika koji mu izdaje Povjerenstvo.
U ovom slučaj« prijedlog za Izdavanje ne mora sadržavati procjenu potrebnih sredstava i izvora sredstava za financiranje izdavanja.
Članak 35.
Tiskanje znanstvenih i stručnih edicija koje su rezultat samostalnog istraživačkog projekta u okviru znanstveno-istraživačke djelatnosti Fakulteta može se sufinancirati sredstvima Fonda u iznosu do 50% ukupnih troškova tiskanja. Odluku o participaciji Fonda u sufinanciranju donosi Povjerenstvo.
Članak 36.
Tiskanje zbornika radova i časopisa može se financirati sredstvima Fonda u iznosu do 100% ukupnih troškova tiskanja. Kada Fakultet sudjeluje u izdavanju kao jedan od suosnivača (suizdavača) sredstvima Fonda može se finacirati do 100% udjela Fakulteta
u ukupnim troškovima tiskanja. Odluku o participaciji Fonda u sufinanciranju tiskanja zbornika radova i časopisa donosi Povjerenstvo.
Članak 37.
Izdavanje znanstvenih i stručnih edicija u sklopu projekta ugovorenog s vanjskim naručiocem, te projekta financiranog od strane Ministarstva znanosti i tehnologije ne (su)financira se sredstvima Fonda.
Članak 38.
Izdavanje zbornika konferencije ne (su)financira se sredstvima Fonda.
Članak 39.
Izdavanje promidžbenih i informativnih materijala i brošura Fakulteta financira se u 100% iznosu iz sredstava Fonda.
V. Prijelazne i završne odredbe Članak 40.
Suizdavanje publikacija iz članka 2. s drugim institucijama regulira se posebnim ugovorom Fakulteta i tih institucija. Ugovor i procedura izdavanja mora biti usklađena s odredbama ovog Pravilnika.
Članak 41.
S autorima udžbeničke literature prihvaćene za izdavanje sklapa se ugovor kojeg potpisuje dekan Fakulteta.
Članak 42.
Knjižnici fakulteta se za njezine potrebe ustupa 10 kom izdane udžbeničke literature i 10 kom ostalih publikacija u izdanju Fakulteta.
Članak 43.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom njegovog usvajanja.
Split, 23. siječnja 2002.
Dekan Fakulteta
Prof. dr. se. Petar Filipić
