Na temelju ¢lanka 42. Statuta Ekonomskog fakulteta Sveudilista u Splitu, a sukladno
odredbama Pravilnika o radu Ekonomskog fakulteta u Splitu, nakon prethodnog savjetovanja
sa Sindikalnim povjerenikom, Fakultetsko vijece na svojoj 32. sjednici, odrZanoj dana 04. rujna
2018. godine, donijelo je

UPUTU
za provodenje postupka utvrdivanja ispunjavanja uvjeta i vrednovanja pristupnika
po natje¢aju za prvi izbor u suradnic¢ko zvanje asistenta

I
Ovom se Uputom razraduje postupak utvrdivanja ispunjavanja uvjeta i vrednovanja pristupnika
po natjeCaju za prvi izbor u suradnicko zvanje asistenta, a prema uvjetima utvrdenima
Pravilnikom o unutarnjem ustroju i ustroju radnih mjesta, odnosno prema mjerilima i bodovima
sukladno odredbama Pravilnika o radu Ekonomskog fakulteta u Splitu i Tablice bodovanja za
prvi izbor suradnika, koja je sastavni dio tog Pravilnika.

I1.
Ispunjavanje op¢ih uvjeta za izbor na suradni¢ko radno mjesto asistenta utvrduje se:
| UVJET DOKAZ !
!
'DRZAVLJANSTVO ~ DRZAVE Dokazodrzavljanstw
CLAN ICE EU

AKTIVNO ZNANJE HRVATSKOG | Dokaz o poznavanju hrvatskog jezika u
JEZIKA (ZA PRISTUPNIKA KOJI NUJE : skladu sa  Zajedni¢kim  europskim
HRVATSKI DRZAVLJANIN) referentnim okvirom za jezike (C2-u pisanju,
govoru i razumijevanju) — u izvorniku,

ili provedena provjera znanja od strane
ovlastene visokoskolske ustanove (filozofski

fakulteti)
| AKTIVNO ZNANJE ENGLESKOG | Medunarodno pri pnznatl certifikat CAE, CPE — _
JEZIKA | u izvorniku, i

| Hili

BEC — u izvorniku,, ‘

| ili certifikat Toefl, GMAT, TOEIC — u |

izvorniku,

ili potvrda odgovarajuce visokoskolske .

ustanove o aktivnom znanju engleskog jezika |

(filozofski fakulteti ili odjeli anglistike

sveucilista) — u izvorniku,

i1 potvrda o poloZenom ispitu iz engleskog |

. jezika tijekom studija — u izvorniku, E
ili provedena provjera znanja na E
Ekonomskom fakultetu u Splitu u provedbi

| natjecaja (razina CAE i osnove poslovnog

b i | engleskog)
AKTIVNO ZNANJE RADA S | Certifikat ECDL/ICDL « (full) ~ u izvorniku, |
RACUNALOM | ili potvrda o poloZenom ispitu iz 1nformat1ke

| tijekom studija,
 ili provedena provjera znanja na




PROSJEK STUDIJA OD NAJMANJE 4,0
ILI ZAUZETO

MJESTO MEDU 10%
NAJUSPJESNIJIH DIPLOMIRANIH
STUDENATA U ODGOVARAJUCOJ

' ZAVRSEN ODGOVARAJUCI
SVEUCILISNI DIPLOMSKI |
(DODIPLOMSKI) STUDLJ

i Ekonomskom fakultetu u Splitu u provedbi
| nat]ecaja (napredno koristenje Word, Excel,
| Power Point, Internet)_ -
Diploma (za sveudilidta u HrvatskOJ),
odnosno
' rjeSenje
" diplome
stedene u inozemstvu — u izvorniku ili ;
ovjerenom presliku (osim za pristupnike koji ,
su diplomirali na EFST — oni dostavljaju ‘
presliku)
Potvrda visokogkolske ustanove na kO_]O_] Je
ste¢ena diploma o prosjeku ocjena odnosno o
zauzetom mjestu medu 10% najuspjednijih s
prosjekom ocjena — u izvorniku

0 priznavanju istovrijednosti

GODINI BEZ OBZIRA
NAPROSJEK ¢+ L
' PREPORUKA DVA SVEUCILISNA - Dvue preporuke u izvorniku
. NASTAVNIKA KOJI SU ;
' UPOZNATI S PRISTUPNIKOVIM
RADOM === S GO s e e ) ek ket ol Bl
1L
Posebni uvjeti boduju se prema Tablici bodovanja. Za dodjelu bodova po pojedinom mjerilu
potrebno je:
MJERILO . DOKAZ

' ZAVRSEN STUDIJ NA VISOKOM
. UCILISTU KOJE JE RANGIRANO NA
| ARWU-SANGAJSKA LISTA
. SVEUCILISTA

PROSJECNA OCJENA

| TRAJANJE STUDIJA
ZAVRSEN  POSLIJEDIPLOMSKI
SPECIJALISTICKI STUDIJ

(UNIV. SPEC.) ILI
POSLIJEDIPLOMSKI MAGISTARSKI

ILI STRUCNI STUDIJ PO RANLJIM
PROPISIMA (MR. SC.

ILI MR.)

 DEMONSTRATURA

| Potvrda visokoskolske ustanove na kojoj je

" Diploma visokog ug&ilidta — u izvorniku ili

ovjerenom presliku,

prijepis ocjena — u izvorniku ili

ovjerenom presliku,

silabus predmeta — u izvorniku ili
~ovjerenom presliku.
Potvrda visoko$kolske ustanove na kojoj je
ste€ena diploma — u izvorniku

_ steCena diploma — u izvorniku %

Dlploma (za sveucilista u HrvatskOJ)
odnosno
rjeSenje 0 priznavanju istovrijednosti
diplome

steCene u inozemstvu — u izvorniku ili

ovjerenom presliku (osim za pristupnike koji

su diplomirali na EFST — oni dostavljaju
_presliku)

| Potvrda visokoskolske ustanove na kO_] oj je
: demonstratura obavljena, kao i o njenom

trajanju —u izvorniku



| REKTOROVA  IILI DEKANOVA | Potvrda  sveucilista ¥/ili fakulteta - u |
NAGRADA B | izvorniku

RADOVI U CASOPISU b  Preslika & casop1sa (naslovne strane, podataka
o Casopisu 1 sadrZaj) s preslikom rada; ako se :

i radi o radu u ¢asopisu referiranim u
. referentnim bazama, potreban je izlist iz
___________________ _baze
SUDJELOVANJE U ZNANSTVENIM Potvrda visokoskolske ustanove kOJa Je
| VILI STRUCNIM ! | nositelj projekta — u izvorniku
. PROJEKTIMA
RAD U STUDENTSKIM ' Potvrda organizacije, odnosno udruge s

- ORGANIZACIJAMA ILI UDRUGAMA ' to¢no navedenim zadacima pristupnika te
' REGISTRIRANIM NA FAKULTETU ILI | kontaktom gdje se moZe provjeriti navod
'AKTIVNI RAD U  DRUGIM - uizvomiku
. UDRUGAMA KOJE JE PO PODRUCJU
RADA RELEVANTNO ZA IZBOR PvLRE— | e s i s S oo bttt ]A
SUDJELOVANJE " NA | Potvrda visokoskolske ustanove - u
ORGANIZIRANOJ LJETNOJ SKOLI | izvorniku
I/ILI ERASMUS MOBILNOSTI
(MOBILNOST U SVRHU UCENJA ILI
MOBILNOST U SVRHU OBAVLJANJA
STRUCNE PRAKSE) |
'AKTIVNO ZNANJE DRUGOG 1 Medunarodno priznati certifikati:
' SLJEDECEG STRANOG njemadki - Zertifikat Deutch (ZD), Goethe-
| JEZIKA . Zertifikat B2 ili C1 / TELC B2 ili C1, i
E talijanski ~CELLI, CILS ili PLIDA (B1, B2, .
€1iC2) |
francuski - DELF/DALF (B1, B2, C1i C2)
drugi strani jezici — certifikati najniZe razine
Bl1-u izvorniku
Cili
'potvrda  odgovarajuée  visokogkolske |
ustanove i
- 0 aktivnom znanju stranog jezika (filozofski !
i e e L1  fakulteti ili odjeli sveugilista) — u izvorniku
. TEST SPOSOBNOSTI I ' Procjena individualnih potencijala Odsjeka
. MOTIVIRANOSTI - profesionalnog usmjeravanja Hrvatskog
- zavoda za zapo§ljavanje Podruéne sluzbe
- Split

Iv.
Pristupnike za izbor u suradnicko zvanje asistenta ovlaSteno ce tijelo, po zahtjevu Fakulteta,
procjenjivati (test sposobnosti i motiviranosti) prema sljedeéim kriterijima:

IKRATAKOPIS  [VAZNOST




| OPCA INTELEKTUALNA [ Opca sposobnost osobe da se uspje$no |
| SPOSOBNOST snalazi
i u novim situacijama

i
i
i
i
i
i

| VERBALNO . Sposobnost razumijevanja odnosa medu |
! RASUDIVANJE | rije€ima, sposobnost razumijevanja | .
:  verbalnih g
' ' sadrZaja
NUMERICKO - Sposobnost izvodenja matematickih : 2
. RASUPIVANJE  zadataka
- rasudivanja
APSTRAKTNO : Sposobnost razumijevanja apstraktnih 1 s, .
. RASUPIVANJE - simboliénih odnosa i njihovo koristenje pri :
e " rjesavanju problema (Al e 1
5 GRAMATIKA I | Sposobnost otkrivanja gramat1ck1h 1 |1 f
' PRAVOPIS | pravopisnih greSaka R
PAZNJA 1 POZORNOST  Sposobnost usteravanJa ps1h1cke 1 1
. psihomotorne aktivnosti prema odredenim
~ sadrZajima
 OSOBINE
EKSTRAVERZIJA | Drustvenost, dinamiénost, sklonost | 1
- aktivnom i energi¢nom ponaSanju, te
. Idominaciji R
- EMOCIONALNA  Prikladno i konzistentno emocionalno )
STABILNOST - reagiranje uskladeno s objektivnim
— - e A,VOkOIHOStlma — S . S — SR
SAVJESNOST i Organlzlranost odgovornost, 1
| samodisciplina,
| upormnost
. UGODNOST . Kooperatlvnost srdacénost, empatlcnost 2
S NI e el . 0201 R ety EEE AN MLEE G
MENTALNA | Sklonost prihvacanju novih i 1deJa 1 1skustava, |1
OTVORENOST | otvorenost za kontakte s razliitim kulturama |
. KREATIVNOST Sposobnost stvaranja novih, originalnih 1

 ideja i proizvoda

Prilikom utvrdivanja vaZnosti kriterija, jedinica predstavlja najvecu vaznost.

Takoder ¢e se, putem testa ili intervjua procjenjivati: komunikacijske vjesStine, vjeStine
poucavanja 1 prezentacijske vjeStine, samostalnost u radu, spremnost preuzimanja
odgovornosti, motiv za visokim postignucem, teZznja za napredovanjem.

Po obavljenom procjenjivanju ovlasteno dée tijelo o tome izdati odgovaraju¢u potvrdu, &iji
podaci su zaSticeni, sukladno odredbama Opce uredbe o zastiti podataka.



V.
Ova Uputa primjenjuje se na sve postupke izbora suradnika pokrenutih od njenog stupanja na

snagu.

VL
Ova Uputa stupa na snagu danom objave na mreZnim stranicama Fakulteta.
Stupanjem na snagu ove Upute prestaje vaZiti Uputa za provodenje postupka utvrdivanja
ispunjavanja uvjeta i vrednovanja pristupnika po natjeCaju za izbor u suradni¢ko zvanje
asistenta KLASA: 003-05/18-02/07, UR.BROJ: 2181-196-02-01-18-01 od 20. oZujka 2018.
godine.
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Split, 04. rujna 2018. godine



