Dekanica Ekonomskog fakulteta u Splitu, dana 20. studenoga 2018. godine, utvrdila je
procisceni tekst Pravilnika o studijima i sustavu studiranja Ekonomskog fakulteta u Splitu.

Procisceni tekst Pravilnika obuhvaca Pravilnik o studijima i sustavu studiranja Ekonomskog
fakulteta u Splitu KLASA: 602-04/13-05/07, URBROIJ: 2181-196-02-01-13-01 od 24. rujna
2013. godine; Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o studijima i sustavu studiranja
Ekonomskog fakulteta u Splitu KLASA: 602-04/14-05/01, URBROJ: 2181-196-02-01-14-01
od 21. sije¢nja 2014. godine; Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o studijima i sustavu
studiranja Ekonomskog fakulteta u Splitu KLASA: 602-04/17-05/01, UR.BROJ: 2181-196-02-
01-17-01 od 17. sije€nja 2017. godine te Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o
studijima 1 sustavu studiranja Ekonomskog fakulteta u Splitu KLASA: 602-04/18-05/05,
UR.BROJ: 2181-196-02-01-18-01 od 25. rujna 2018. godine, u kojima je naznaceno njihovo
stupanje na snagu.

DEKANICA:

Prof. dr. sc. Maja Fredotovié¢

KLASA: 602-04/18-05/11
UR.BROJ: 2181-195-01-01-18-01
Split, 20. studenoga 2018. godine

PRAVILNIK O STUDIJIMA I SUSTAVU STUDIRANJA EKONOMSKOG
FAKULTETA U SPLITU
- procisSceni tekst -

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Pravilnikom studijima i sustavu studiranja Ekonomskog fakulteta u Splitu (u daljnjem
tekstu: Pravilnik) pobliZe se ureduju pravila studiranja za redovite i izvanredne studente
na preddiplomskom sveuciliSnom studiju, diplomskom sveuciliSnom studiju,
preddiplomskom stru¢nom studiju i specijalistickom diplomskom stru¢nom studiju
Fakulteta.

Preddiplomski sveuciliSni studij
Clanak 2.

(1) Preddiplomski sveucilisni studij traje tri godine i njegovim se zavrSetkom stjece 180
ECTS bodova.

(2) Zavrsetkom preddiplomskog sveuciliSnog studija stjece se akademski naziv sveucili$ni
prvostupnik/prvostupnica ekonomije (univ. bac. oec).



Diplomski sveucili$ni studij
Clanak 3.

(1) Diplomski sveucilisni studij traje dvije godine i njegovim se zavrSetkom stjece 120
ECTS bodova.

(2) Ukupan broj bodova koje se stjeCe na preddiplomskom i diplomskom sveuciliSnom
studiju iznosi najmanje 300 ECTS bodova.

(3) Zavrsetkom diplomskog sveuciliSnog studija stjeCe se akademski naziv
magistar/magistra ekonomije (mag. oec).

Preddiplomski stru¢ni studij
Clanak 4.

(1) Preddiplomski stru¢ni studij traje tri godine 1 njegovim se zavrSetkom stjeCe najmanje
180 ECTS bodova.

(2) Zavrsetkom stru¢nog preddiplomskog studija stjeCe se akademski naziv struéni
prvostupnik/prvostupnica ekonomije (bac. oec.).

Specijalisticki diplomski stru¢ni studij
Clanak 5.

(1) Specijalisticki diplomski strucni studij traje dvije godine 1 njegovim se zavrSetkom
stjece 120 ECTS bodova.

(2) Ukupan broj bodova koje se stjece na preddiplomskom 1 specijalistickom diplomskom
struénom studiju iznosi najmanje 300 ECTS bodova.

(3) ZavrSetkom specijalistickog diplomskog struc¢nog studija stjeCe se akademski naziv
struéni specijalist/specijalistica ekonomije (struc. spec. oec).

Izvanredni preddiplomski i diplomski studiji
Clanak 6.

(1) Izvanredni studiji se izvode po istim studijskim programima kao redoviti studiji, a
nastava se organizira u punom opsegu. Izvanredni studenti imaju pravo Koristiti sve
oblike nastave i provjere znanja kao i redoviti studenti.

(2) Studenti se upisuju na izvanredni studij u okviru propisanih kvota, na temelju drzavne
mature. Upis na izvanredni studij studenti mogu ostvariti i mimo definiranih kvota i
bez polaganja drzavne mature prilikom prijelaza s drugih studija iste razine, a prema
moguénostima Fakulteta.

(3) U akademskoj godini izvanredni studenti upisuju minimalno 40, a maksimalno 60
ECTS-a prema vlastitom izboru. Maksimalno optereé¢enje po semestru je 30 ECTS —
a za I. godinu studiranja, te 36 ECTS-a na viSim godinama studiranja.

(4) U visim godinama studiranja upisani ECTS-i se odnose na nepolozene i ponovno
upisane predmete, te na nove predmete prema studijskom programu.

(5) Nastava za izvanredne studente se u pravilu organizira u popodnevnim terminima
iza 16h u skladu s mogu¢nostima Fakulteta.



I1. UPIS STUDIJA, PRIJELAZI I NAPREDOVANJE KROZ STUDIJ
Op¢i uvjeti upisa
Clanak 7.

(1) Upis u prvu godinu studija provodi se u okviru upisnih kvota koje na prijedlog
Fakultetskog vije¢a odobrava Senat Sveucilista u Splitu.

(2) Javni natjeCaj za upise u prvu godinu studija na prijedlog Fakultetskog vijeca
objavljuje Sveuciliste u Splitu.

(3) Natjecaj za upis posebno sadrzi:
e uvjete prijave upisa predvidene op¢im aktima Sveucilista i Fakulteta,
e broj raspolozivih mjesta po vrstama studija,
e rokove za upis,
e druge potrebne podatke.

(4) Fakultetsko vije¢e posebnom odlukom definira potrebnu razinu drzavne mature za
upis na preddiplomske sveucilisne i strucne studije.

Uvjeti upisa na preddiplomski sveudiliSni i preddiplomski struéni studij
Clanak 8.

(1) Preddiplomski sveuciliSni studij moZze upisati pristupnik koji zadovolji uvjete
natjecaja i koji je prethodno zavrsio ¢etverogodiSnju srednju Skolu u Hrvatskoj ili
ekvivalentnu $kolu u inozemstvu.

(2) Preddiplomski stru¢ni studij moze upisati pristupnik koji zadovolji uvjete natjecaja
1 koji je prethodno zavrSio cetverogodiSnju srednju Skolu u Hrvatskoj ili
ekvivalentnu $kolu u inozemstvu.

Upis na preddiplomski sveuciliSni i preddiplomski struc¢ni studij
Clanak 9.

(1) Pravo upisa na preddiplomske sveuciliSne i preddiplomske stru¢ne studije imaju
pristupnici koje su kroz sustav drzavne mature rangirani u okviru upisnih kvota
Fakulteta.

(2) Upis se realizira po objavi konacnih rang lista, prema rasporedu koji se objavljuje
na mreznim stranicama Fakulteta.

Upis na diplomski sveucilisni studij
Clanak 10.

(1) Pravo upisa ima pristupnik koja ispunjava uvjete natjecaja, odnosno koji je u
razredbenom postupku rangiran u okviru upisne kvote i koji je prethodno zavrsio
cetverogodisnju srednju skolu.

(2) Pravo prijave na diplomske sveucilisne studije imaju sljedece kategorije pristupnika:

a) sveucili$ni prvostupnici ekonomskih i srodnih programa,
b) diplomirani studenti sveucilisnih dodiplomskih ekonomskih i srodnih programa,



ostali sveuciliSni prvostupnici (nesrodni programi) uz uvjet upisa razlikovnih
predmeta,

diplomirani studenti dodiplomskih sveuciliSnih nesrodnih programa uz uvjet upisa
razlikovnih predmeta,

magistri struke s nesrodnih visokih u¢ilista uz uvjet upisa razlikovnih predmeta,
struéni prvostupnici u polju ekonomije s najmanje 180 ECTS-a uz poloZen Program
za stjecanje uvjeta za upis na diplomske studije (u akademskoj godini 2018./2019.
upis se obavlja nakon upisa pristupnika iz kategorije a-e).

Razredbeni postupak za upis na diplomski sveuciliSni studij

Clanak 11.

(1)
2)
€)

4)

Pri upisu na diplomski sveucili$ni studij na temelju prijava se provodi razredbeni
postupak.

Razredbeni postupak provodi se na nain da se zasebno rangiraju pristupnici iz
¢lanka 10. za kategorije pod a), b), ¢), d) i e), a zasebno za kategoriju pod f).

Upis pristupnika pod kategorijom f) provodi se nakon upisa pristupnika pod
kategorijama a), b), ¢), d) i e), a ovisno o broju preostalih slobodnih mjesta u okviru
upisne kvote.

Osnovni kriterij za rangiranje studenta za upis na diplomske sveuciliSne studije je
prosjek ocjena na prethodnom studiju, korigiran za faktor duzine studiranja prema
formuli:

KPO = PO - (PO - 2)*(GS - TS)*0,20

)

(6)

(7)

gdje je KPO korigirana prosje¢na ocjena, PO prosje¢na ocjena, GS su godine
studiranja, a TS redovito trajanje zavrSenog studija.

U prijavi za upis na diplomske sveuciliSne studije Ekonomskog fakulteta u Splitu
pristupnicima su ponudene sve mogucnosti upisa na diplomske sveucilisne studije
te se pristupnici u Prijavi moraju opredijeliti za svoje prioritete. Prioriteti se
oznacavaju brojevima od 1 pa na viSe, gdje 1 oznacava najvisi prioritet odnosno prvi
izbor pristupnika, 2 drugi, itd. Prvi izbor prioriteta se odnosi na izbor redovitog ili
izvanrednog studija. Drugi izbor prioriteta se odnosi na studijske smjerove. Prioritet
pojedinog studija se izvodi iz prioriteta smjera. Opcije koje pristupniku nisu
prihvatljive ne treba oznacavati te se ne¢e uzimati u obzir pri upisu.

Nakon formiranja rang lista uspjeha pristupnika pristupa se formiranju upisnih lista
za upis na pojedine studijske programe i smjerove. Upisne liste se formiraju na nacin
da se pocinje s najboljim pristupnikom na rang listi 1 upisuje sljede¢i pristupnik
prema njegovim prioritetima do popunjavanja kvota na pojedinom studijskom
smjeru.

Ako naredni pristupnik ne moze biti upisan na smjer koji je oznacio kao prioritet 1
zbog popunjene kvote, provjerava se da li je moguce po istom principu zadovoljiti
prioritet 2 1 tako dalje. Ukoliko se ne mogu zadovoljiti iskazani prioriteti pristupnik
nece biti upisan.



Upis na specijalisticki diplomski strucni studij

Clanak 12.

(1)

2)

Pravo upisa ima pristupnik koja ispunjava uvjete natje¢aja, odnosno koji je u

razredbenom postupku rangiran u okviru upisne kvote i koji je prethodno zavrsio

cetverogodisnju srednju skolu.

Pravo prijave na specijalisticki diplomski stru¢ni studij imaju sljedece kategorije

pristupnika:

a) strucni prvostupnici ekonomskih i srodnih programa (studij u trajanju od 3
godine s min. 180 ECTS-a),

b) ostali stru¢ni prvostupnici (nesrodni programi) uz polozen Program za stjecanje
uvjeta za upis na diplomski specijalisticki stru¢ni studij,

c¢) sveucili$ni prvostupnici ekonomskih i srodnih programa,

d) diplomirani studenti sveucilisnih dodiplomskih ekonomskih i srodnih programa,

e) diplomirani studenti sveuciliSnih dodiplomskih nesrodnih programa uz uvjet
upisa razlikovnih predmeta,

f) magistri struke s nesrodnih visokih ucilista uz uvjet upisa razlikovnih predmeta,

g) diplomirani studenti stru¢nih dodiplomskih studija ekonomskih i srodnih
programa uz poloZzen Program cjelozivotnog obrazovanja za diplomirane
studente stru¢nih dodiplomskih ekonomskih i srodnih studija u trajanju kracem
od tri godine.

Razredbeni postupak za upis na specijalisti¢ki diplomski struc¢ni studij

Clanak 13.

(1)

KPO

2)

3)

(4)

Pri upisu se na temelju prijava provodi razredbeni postupak. Osnovni kriterij za
rangiranje studenata za upis na specijalistiCke diplomske stru¢ne studije je prosjek
ocjena na prethodnom studiju korigiran za faktor duzine studiranja prema formuli:

= PO - (PO - 2)*(GS - TS)*0,20

gdje je KPO korigirana prosjecna ocjena, PO prosje¢na ocjena, GS su godine
studiranja, a TS redovito trajanje zavrSenog studija.

U Prijavi za upis na specijalisticki diplomski stru¢ni studij Ekonomskog fakulteta u
Splitu pristupnicima su ponudene sve mogucénosti upisa te se pristupnici u Prijavi
moraju opredijeliti za svoje prioritete. Prioriteti se oznacavaju brojevima od 1 pa na
viSe gdje 1 oznacava najvisi prioritet, odnosno prvi izbor pristupnika, 2 drugi itd.
Prvi izbor prioriteta se odnosi na izbor redovitog ili izvanrednog studija. Drugi izbor
prioriteta se odnosi na studijske smjerove. Opcije koje pristupniku nisu prihvatljive
ne treba oznacavati te se ne¢e uzimati u obzir pri upisu.

Nakon formiranja rang lista uspjeha pristupnika pristupa se formiranju upisnih lista
za upis na pojedine studijske smjerove. Liste se formiraju na nacin da se pocinje s
najboljim pristupnikom na rang listi i upisuje ga se na vrstu studija i studijski smjer
koje je oznacio prioritetom 1. Zatim se upisuje sljedeci pristupnik prema njegovim
prioritetima do popunjavanja kvota na pojedinom studijskom smjeru.

Ako naredni pristupnik ne moze biti upisan na smjer koji je oznacio kao prioritet 1
zbog popunjene kvote, provjerava se da li je moguce po istom principu zadovoljiti



prioritet 2 i tako dalje. Ukoliko se ne mogu zadovoljiti iskazani prioriteti pristupnik
nece biti upisan.
(5)

Prijelaz s drugog visokog u¢ilista
Uvjeti za prijelaz
Clanak 14.

(1) Prijelaz i upis na Fakultet dozvolit ¢e se ako je student prethodno zavrsio srednju skolu
u trajanju od Cetiri godine, te je u dosadasnjem tijeku studija bio upisan na
odgovaraju¢em studijskom programu ekonomije ili srodnom programu uskladenim s
bolonjskim procesom, te da je stekao uvjete za upis u visu godinu studija prema
pravilima koje vrijede za studente ovog Fakulteta.

(2) Upis prijelazom sa studija drugih visokih ucilista po programima koji nisu uskladeni
sa bolonjskom deklaracijom se ne dopusta.

(3) Prijelazom sa drugog studija student ima status koji bi imao da je nastavio studirati na
prethodnom studiju.

Molba za prijelaz
Clanak 15.

(1) Student koji se Zeli upisati na Fakultet prijelazom s drugog odgovarajuceg studija
mora podnijeti pisanu molbu za prijelaz.
(2) Molba se podnosi najkasnije do 30. rujna 1 njoj se prilazu:
e dokaz o drzavljanstvu,
e indeks i/ili druga odgovarajuca isprava iz koje se moze utvrditi status
studenta i tijek studija odnosno savladavanja studijskog programa,
e prijepis poloZenih ispita s ocjenama i ECTS bodovima,
e sluzbeni studijski program i izvedbeni plan studija s kojeg dolazi (izdan od
visokog ucilista ili se nalazi na sluzbenoj stranici visokog ucilista),
e preslik maturalne svjedodzbe,
e potvrda o uplati naknade za troSkove postupka.
(3) Ako molitelj nije drzavljanin RH, molitelj osim dokumenata navedenih u prethodnim
stavcima ovog Clanka prilaze i dokaz o potrebnom znanju hrvatskog jezika, a
maturalna svjedodzba mora biti nostrificirana.

Odlucivanje o dopustenju prijelaza
Clanak 16.
(1) O dopustenju prijelaza odlucuje stru¢no povjerenstvo sastavljeno od tri ¢lana, kojeg po

polozaju ¢ine prodekan za nastavu, ECTS koordinator i tajnik Fakulteta. Rok za rjeSenje
molbe iznosi 15 dana.



Postupak stru¢nog povjerenstva
Clanak 17.

(1) Stru¢no povjerenstvo, nakon §to pregleda dostavljenu dokumentaciju, najprije utvrduje
je li visoko uciliSte na kojem je student bio prethodno upisan odgovarajuce za nastavak
studija na ovom Fakultetu, posebno vodec¢i racuna da li se radi o visokom ucilistu koje
izvodi sveucilis$ne ili struéne studije na polju ekonomije.

(2) Pod odgovaraju¢im visokim uciliStem smatra se visoko uciliste koje izvodi studijske
programe u polju ekonomije uskladenim s bolonjskim procesom pri ¢emu pripisani
ECTS bodovi odrzavaju ukupno radno opterecenje studenata po formuli 1 ECTS
priblizno 30 ukupnih radnih sati studenata, a iznimno se moZze uzimati u obzir i broj
nastavnih sati uzimajuéi u obzir procijenjenu koli¢inu samostalnog studentskog rada.

(3) Nakon $to utvrdi da student dolazi s odgovaraju¢eg preddiplomskog sveuciliSnog ili
preddiplomskog stru¢nog studija, povjerenstvo utvrduje prethodno razdoblje studija:
koje je predmete 1 s kojim brojem ECTS bodova student u prethodnom studiju imao
upisane i poloZene, da li po pravilima ovog Fakulteta ima pravo napredovanja kroz
studij, u kolikoj mjeri programi tih predmeta odgovaraju predmetima studijskog
programa koje student upisuje na ovom Fakultetu, te odreduje koje je predmete i koliko
ECTS bodova student duzan upisati da bi uspjeSno zavrSio studij i1 stekao
svjedodzbu/diplomu na ovom Fakultetu.

(4) Prilikom utvrdivanja predmeta koje je student duzan upisati struno povjerenstvo
rukovodit ¢e se sljede¢im kriterijima:

e da student ukupno mora ste¢i najmanje propisani broj ECTS bodova upisanog
studijskog programa,

e da student ne mora upisati one predmete studijskog programa ako je u prethodnom
razdoblju studija polozio predmet koji se tematski poklapa s istim ili bliskim
predmetom studijskog programa kojeg upisuje i zadovoljava kriterij minimalnog
dijela programa.

(5) Bez obzira na broj ECTS-a koji je priznat pri prijelazu sa starog studija student na
Fakultetu upisuje predmete koji nose optere¢enje od minimalno 60 ECTS-a.

(6) U slucaju nedostatnih informacija ili nejasnoca, stru¢no povjerenstvo moze od studenta
ili visokog ucilista s kojeg student dolazi zatraziti detaljnije informacije o studiju,
studijskom programu 1 predmetima studija.

Upis na temelju rjeSenja
Clanak 18.

(1) RjeSenje o zahtjevu za prijelaz dostavlja se studentu preporuc¢enom posiljkom a kopija
zajedno s dokumentacijom pohranjuje u dosje studenta kojemu je odobren prijelaz,
odnosno vraca ako studentu prijelaz nije odobren.

(2) Studenti kojima je odobren prijelaz na Fakultet, upisuju se u roku od osam dana od
dostave rjeSenja o odobrenju prijelaza.

(3) U okviru slobodnih kapaciteta Fakulteta, prednost za odobrenje prijelaza ima student
s viSe ostvarenih ECTS bodova i viSom prosje¢nom ocjenom.

(4) Narjesenje student ima pravo zalbe Fakultetskom vijecu.

Razdoblje studiranja provedeno na inozemnom visokom u¢iliStu

Clanak 19.



(1) Za priznavanje razdoblja studiranja na visokom u¢ili§tu u inozemstvu, na odgovarajuci
nacin ¢e se primjenjivati odredbe ovog pravilnika, ako odlukom Sveucilista u Splitu
sukladno Zakonu o priznavanju inozemnih obrazovnih kvalifikacija nije propisano
drugacije.

Razlikovni programi

Clanak 20.

(1) Fakultet po potrebi ustrojava razlikovne programe radi osiguranja horizontalne ili
vertikalne mobilnosti studenata.

(2) Razlikovni programi se ustrojavaju na temelju predmeta studija koji se izvode na
Fakultetu.

Napredovanje kroz studij
Clanak 21.

(1) Napredovanje kroz studij ostvaruje se upisom naredne godine studiranja te upisom
predmeta i pripadaju¢ih ECTS bodova, sukladno upisanom studijskom programu.

(2) Sukladno stavku 1. ovog ¢lanka, tijekom studiranja nema ponavljanja godine studija,
ve¢ samo ponavljanja nepolozenih predmeta i pripadaju¢ih ECTS bodova.

Redovito napredovanje kroz studij

Clanak 22.

(1) Za redovite studente koji u tekucoj akademskoj godini ostvare minimalno 55 ECTS
bodova, smatra se da su uspjesni te da redovito napreduju kroz studij.

(2) Studenti iz stavka 1. ovog ¢lanka mogu u narednoj akademskoj godini upisati predmete
do ukupno 65 ECTS bodova.

Upis predmeta i pripadajuc¢ih ECTS bodova
Clanak 23.

(1) Redoviti student u svakoj akademskoj godini upisuje predmete do 60 ECTS bodova, uz
moguca odstupanja do 3 ECTS boda, rasporedenih na dva semestra, prema studijskom
programu upisanog studija.

(2) Izvanredni student u svakoj akademskoj godini upisuje predmete od 40 do 60 ECTS
bodova, uz moguca odstupanja do 3 ECTS boda.

(3) U narednoj akademskoj godini student ne moze upisati vezani predmet s viSe godine
studija, ako nije polozio predmet koji je uvjet s nize godine studija. Samo u iznimnim
slu¢ajevima temeljem molbe studentu se moze odobriti upis vezanih predmeta.

(4) Student je obvezan najprije ponovno upisati sve nepolozene predmete, a potom nove
predmete do propisanog broja ECTS bodova i po slijedu studijskog programa.

(5) Pri izraCunu upisanih ECTS bodova ra¢unaju se zajedno ponovno upisani i prvi put
upisani predmeti, odnosno ECTS bodovi.



(6) Izuzetno, svi studenti, kojima je do zavrSetka studija preostalo do 90 ECTS bodova, u
zavr$noj godini studiranja mogu upisati sve preostale predmete, odnosno ECTS bodove.
(7) Jednom upisani izborni ili fakultativni predmet naknadno se ne moze brisati.

Upis fakultativnog predmeta
Clanak 24.

(1) Redoviti student koji je u prethodnoj akademskoj godini polozio sve upisane predmete
1 ostvario prosjek ocjena ve¢i od 4,00 ima moguénost upisa fakultativnog predmeta
prema vlastitom izboru.

(2) Fakultativni predmet predstavlja predmet koji su upisuje dodatno u odnosu na nastavni
plan, te ne moze zamijeniti obvezne ili izborne predmete predvidene nastavnim planom.

(3) Molba za upis fakultativnog predmeta podnosi se prodekanu za nastavu najkasnije dva
tjedna prije pocetka semestra.

Ponavljanje upisa istog predmeta
Clanak 25.

(1) Nepolozeni predmet student moZze ponovno upisati samo jednom.

(2) Predmet se moZe ponovno upisati na dva nacina: s potpisom nastavnika ili bez potpisa
nastavnika u prethodnoj godini.

(3) Ako se predmet upisuje uz potpis nastavnika, student nema obvezu prisustvovanja
nastavi, ve¢ obvezu polaganja ispita iz tog predmeta te moZze punopravno koristiti sve
oblike nastave i provjere znanja.

(4) Ako se predmet upisuje bez potpisa nastavnika, student je duzan pohadati nastavu i
izvrSavati sve obveze predvidene izvedbenim planom tog predmeta, dobiti potpis
nastavnika te polagati ispit.

(5) Potpisi nastavnika ostvareni na predmetu priznaju se pri prijelazu na drugi studij, ako
se radi o odgovaraju¢em predmetu, u skladu s posebnom odlukom Fakulteta o
priznavanju poloZenih predmeta.

Ostvarivanje prava na potpis i opravdanje izostanaka
Clanak 26.

(1) Uvjeti za dobivanje potpisa nastavnika propisani su izvedbenim planom svakog
pojedinog predmeta, a mogu se sastojati od obveze nazocnosti nastavi (predavanja,
seminari 1 vjezbe), izrade zadataka, seminarskih radova, studija slucaja i
samoevaluacijskih testova.

(2) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, obveze pohadanja nastave kod izvanrednih studenata
definiraju se na razini 50% uvjeta propisanih za stjecanje prava na potpis za redovite
studente.

(3) Student koji, zbog opravdanih razloga ne prisustvuje nastavi, ima pravo od prodekana
za nastavu zatraziti opravdanje izostanaka, uz dostavu potrebnih potvrda i/ili lije¢nicke
dokumentacije.

(4) Opravdani izostanci se racunaju kao da je student prisustvovao nastavi.

(5) Rjesenje o opravdanosti izostanaka iz stavka 3. ovog ¢lanka, donijet ¢e se pod uvjetima
i na nacin:



a)

b)

d)

e)

Studentu koji je zbog bolnickog lijecenja ili rehabilitacije, odnosno duze bolesti u
kontinuiranom trajanju od najmanje tri (3) tjedna te do maksimalno jo$ tri tjedna s
prekidima po istom osnovu, a §to je ukupno Sest (6) tjedana, sprije¢en u normalnom
pohadanju nastave, pravdaju se izostanci s nastave.

Izostanci s nastave zbog bolesti ili nekog drugog razloga, u trajanju kracem od tri (3)
tjedna neprekidno, se ne pravdaju.

Izuzetno od podtocke b), studentima koji nisu nazo¢ni na nastavi radi aktivnosti koje
organizira Fakultet, izostanci se opravdavaju. U tu svrhu, organizator aktivnosti
(nastavnik ili druga ovlastena osoba) duzni su prije pocetka aktivnosti prodekanu za
nastavu dostaviti popis studenata koji sudjeluju, a po zavrsetku aktivnosti i izvjesce
o tocnom vremenskom periodu izostanka.

Studenti — sportasi koji su razvrstani u odredenu kategoriju sportasa, temeljem
rjeSenja Hrvatskog olimpijskog odbora (HOO), imaju mogucnost zatraziti
opravdanje izostanka s nastave radi sportskih aktivnosti, kao §to su reprezentativni
nastupi i pripreme, natjecanja i sli¢ne aktivnosti. Zahtjev se podnosi unaprijed i mora
biti dokumentiran rjeSenjem o Kkategorizaciji i1 potvrdom HOO, selektora
reprezentacije, odgovarajuceg saveza sportova, odnosno kluba. Prilikom odlucivanja
o opravdanosti izostanka, uzet ¢e se u obzir duljina odsustvovanja te kategorija
sportasa, pri ¢emu ¢e se to pravo nastojati osigurati za sportase 1. — III. kategorije
(vrhunski sportasi)

Izvanrednim studentima koji su zaposleni, a kojima se termini nastave preklapaju s
radnim vremenom, pravdaju se izostanci s nastave. U tom slucaju predmetni
nastavnik ima moguénost propisati alternativne nastavne obveze studentu.

(6) Rok za obavjestavanje prodekana za nastavu o sprijecenosti dolaska na nastavu je tri (3)
dana od nastupa razloga sprije¢enosti.

(7) Po

prestanku sprijecenosti prodekanu za nastavu se podnosi molba za pravdanje

izostanaka s nastave.

(8) RjeSenje o opravdanosti izostanka student je duzan dati na uvid predmetnim
nastavnicima, a jedan primjerak originala odlaze se u dosje studenta.

(9) Ako student i1 dalje bude sprijecen u pohadanju nastave ili se izjasni da nece moci
redovito pratiti nastavu, moze podnijeti zahtjev za mirovanje studija.

Upis novog studija nakon gubitka prava studiranja

Clanak 27

(1) Student koji i nakon ponovljenog upisa predmeta ne polozi ispit iz tog predmeta, gubi
pravo studiranja na Fakultetu na vrsti studija na kojem je upisan.

(2) Student koji sukladno stavku 1. ovog ¢lanka, gubi pravo studiranja ima prava kako
slijedi:

a)

b)

redoviti student preddiplomskog sveuciliSnog studija gubi pravo studiranja na
preddiplomskom sveuciliSnom studiju i ne moZe se ponovno upisati na taj studij,
ali na ovom Fakultetu ima pravo upisa: na preddiplomski sveucilisni studij
organiziran kao izvanredni studij ili na preddiplomski strucni studij organiziran kao
izvanredni student preddiplomskog sveuciliSnog studija gubi pravo studiranja na
preddiplomskom studiju i ne moze se ponovno upisati na taj studij, ali na ovom
Fakultetu ima pravo upisa na preddiplomski strucni studij organiziran kao
izvanredni studij,
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c) redoviti student preddiplomskog stru¢nog studija gubi pravo studiranja na
preddiplomskom stru¢nom studiju i ne moze se ponovo upisati na taj studij, ali na
ovom Fakultetu ima pravo upisa na preddiplomski stru¢ni studij organiziran kao
izvanredni studij,

d) redoviti student diplomskog sveuciliSnog studija gubi pravo studiranja na
diplomskom sveuciliSnom studiju i ne moze se ponovno upisati na taj studij, ali na
ovom Fakultetu ima pravo upisa: na diplomski sveucili$ni studij organiziran kao
izvanredni studij ili na specijalisticki diplomski stru¢ni studij organiziran kao

e) izvanredni student diplomskog sveuciliSnog studija gubi pravo studiranja na
diplomskom sveucilisSnom studiju i ne moze se ponovno upisati na taj studij, ali na
ovom Fakultetu ima pravo upisa na specijalisticki diplomski stru¢ni studij
organiziran kao izvanredni studij,

f) redoviti student specijalistiCkog diplomskog stru¢nog studija gubi pravo studiranja
na specijalistickom diplomskom stru¢nom studiju i ne moZze se ponovno upisati na
taj studij, ali na ovom Fakultetu ima pravo upisa na specijalisti¢ki diplomski stru¢ni
studij organiziran kao izvanredni studij.

(3) Sukladno stavku 2. ovog clanka, student ima pravo upisa na studij bez provedbe
razredbenog postupka, s time da mu se poloZeni ispiti i ostvareni ECTS bodovi priznaju
posebnim rjeSenjem, kojim se ujedno propisuju i predmeti koje ne smije upisati te
preostali predmeti koje treba poloziti do zavrSetka studija.

(4) Upis na studije sukladno stavku 2. ovog ¢lanka vodi se kao upis na novi studij.

Promjena studija
Clanak 28.

(1) Tijekom studija student moze, na pocetku akademske godine, jednom promijeniti studij
ako na novom studiju pri upisu nove generacije ima nepopunjenih mjesta.

(2) Ako promjenu studija u okviru iste vertikale (sveuciliSne ili stru¢ne) radi redoviti
student, a na novom studiju kvota za redovite studente (pri upisu generacije) nije
popunjena student zadrzava svoj status.

(3) Ako promjenu studija u okviru iste vertikale (sveuciliSne ili struc¢ne) radi redoviti
student, a na novom studiju je kvota za redovite studente (pri upisu generacije)
popunjena student mora promijeniti status u izvanrednog studenta.

(4) Molba za promjenu studija se podnosi u studentsku referadu, a odobrava je prodekan za
nastavu uz rjeSenje kojim se definiraju predmeti koji se priznaju i predmeti koji se
moraju upisati na novom studiju.

(5) Prilikom utvrdivanja predmeta koje je student duzan upisati na novom studiju vodit ¢e
se racuna o sljede¢im kriterijima:

e da student ukupno mora ste¢i najmanje propisani broj ECTS bodova upisanog
studijskog programa,

e da student ne mora upisati one predmete studijskog programa ako je na studiju
polozio predmet koji se tematski poklapa s istim ili bliskim predmetom studijskog
programa kojeg upisuje i zadovoljava kriterij minimalnog dijela programa

e da student ne mora upisati polozene izborne predmete s prethodnog studija.

Promjena studijskog smjera
Clanak 29.
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(1) Tijekom studija student moze, na pocetku akademske godine, jednom promijeniti smjer
ako na novom smjeru pri upisu nove generacije ima nepopunjenih mjesta.

(2) Ako promjenu smjera radi redoviti student, a na novom smjeru kvota za redovite
studente (pri upisu generacije) nije popunjena student zadrzava svoj status.

(3) Ako promjenu smjera radi redoviti student, a na novom smjeru kvota za redovite
studente (pri upisu generacije) je popunjena student mora promijeniti status u
izvanrednog studenta.

(4) Molba za promjenu smjera se podnosi u studentsku referadu, a odobrava je prodekan za
nastavu uz rjeSenje kojim se definiraju predmeti koji se priznaju i predmeti koji se
moraju upisati na novom smjeru.

(5) Prilikom utvrdivanja predmeta koje je student duzan upisati na novom smjeru vodit ¢e
se racuna o sljede¢im kriterijima:

e da student ukupno mora ste¢i najmanje propisani broj ECTS bodova upisanog
studijskog programa,

e da student ne mora upisati one predmete studijskog programa ako je na studiju
polozio predmet koji se tematski poklapa s istim ili bliskim predmetom studijskog
programa kojeg upisuje i zadovoljava kriterij minimalnog dijela programa

e da student ne mora upisati poloZene izborne predmete s prethodnog studija.

Promjena statusa
Clanak 30.

(1) Prijelaz iz statusa redovitog studenta u status izvanrednog studenta, na zahtjev studenta,
moguc je pri upisu u narednu godinu studiranja.

(2) Prijelaz iz statusa redovitog studenta u status izvanrednog studenta podrazumijeva
prijelaz na izvanredni studij.

(3) Molba za promjenu statusa podnosi se u studentsku referadu, a odobrava je prodekan za
nastavu.

(4) Kod promjene statusa studenta prenose se sva prava i obveze po nepolozenim
predmetima studijskog programa.

Mirovanje godine
Clanak 31.

(1) Mirovanje godine odobrava prodekan za nastavu u prvom stupnju, te Povjerenstvo za
studentske molbe i1 zalbe u drugom stupnju, po podnesenoj molbi studenta, nakon upisa
u tekucu akademsku godinu za tekuéu akademsku godinu (do 31. listopada).

(2) Iznimno, mirovanje godine se moze odobriti 1 u tijeku godine, u sluc¢aju nepredvidivih
okolnosti.

(3) Zahtjev za mirovanje godine zbog nepredvidenih okolnosti mora se podnijeti odmah po
nastupu nepredvidenih okolnosti, a najkasnije do kraja nastave u ljetnom semestru.

(4) Kategoriziranim sportaSima, trudnicama, odnosno roditeljima maloljetne djece starosti
do tri (3) godine mirovanje se moze odobriti i izvan navedenih rokova.

(5) Mirovanje godine moze se odobriti najviSe dva puta tijekom studija.

Prekid studija i nastavak studija nakon prekida
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Clanak 32.

(1) Prekid studija oznacava situaciju u kojoj student ne izvrsi upis u narednu akademsku
godinu.

(2) Nastavak studija dopustit ¢e se studentima bolonjskih studija koji su prekinuli studij iz
razloga $to se nisu upisali u narednu akademsku godinu ili su se ispisali iz osobnih
razloga, pri ¢emu su prije prekida studija stekli uvjete za upis u narednu godinu
studiranja, odnosno nisu izgubili pravo studiranja na studiju na kojem su bili upisani.

(3) Nastavak studija zapocinje upisom u novu akademsku godinu i obavlja se prema
vazeéim pravilima napredovanja kroz studij, na nacin da se student upisuje u narednu
godinu studiranja, ponovnim upisom svih ranije upisanih, a nepolozenih predmeta, te
upisom preostalih predmeta prema studijskom programu do ukupnog broja ECTS
bodova koje moze upisati.

(4) Student koji nastavlja studij, a koji je prije prekida imao status redovitog studenta nakon
prekida upisuje izvanredni studij, te se takav upis tretira kao upis novog studija. Upis
novog studija u smislu utvrdivanja studijskih obveza tretira se na isti nacin kao i
promjena studija (¢l. 28).

(5) Student koji nastavlja studij, a koji je prije prekida imao status izvanrednog studenta
nakon prekida upisuje izvanredni studij, te se takav upis tretira kao nastavak starog
studija. Kod nastavka starog studija prenose se sva prava i1 obveze po nepolozenim
predmetima studijskog programa.

(6) Molba za nastavak studija nakon prekida podnosi se u studentsku referadu prije pocetka
akademske godine u kojoj se namjerava nastaviti studij, a odobrava je prodekan za
nastavu.

Izmjene studijskih programa za vrijeme prekida studija
Clanak 33.

(1) Ako je u meduvremenu, izmedu prekida i nastavka studija, nastupila izmjena studijskog
programa, kod odobravanja nastavka studija, pri utvrdivanju obveza studenta postupa
se kao pri prijelazu studenta s drugog studija.

(2) Prilikom utvrdivanja ukupnog trajanja studija, godine prekida se ne racunaju.

Upis na viSu godinu studiranja
Clanak 34.
(1) Upis na vise godine studiranja se obavlja podnosenjem uredno popunjenog indeksa i
upisnog materijala u studentskoj referadi Fakulteta.
(2) Redoviti studenti koji nemaju pravo na punu subvenciju Skolarine i izvanredni studenti
prilazu i potvrdu o podmirenju financijskih obveza.
(3) Upis u visu godinu studiranja smatra se provedenim kada to potpisom u indeks ovjeri
ovlastena osoba.

III. STUDENTI

Status studenta
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Clanak 35.

(1) Student moze biti redoviti, izvanredni ili gostujuci student.
Stjecanje statusa studenta
Clanak 36.

(1) Status studenta stjece se upisom na jedan od studija koje ustrojava i izvodi Fakultet.

(2) Status studenta dokazuje se indeksom ili studentskom karticom.

(3) Indeks je javna isprava ¢iji minimalni sadrzaj propisuje ministar, oblik Senat Sveucilista
u Splitu, a izdaje ga Fakultet.

(4) Indeks odnosno upis u indeks je valjan, ako je ovjeren zigom Fakulteta s grbom
Republike Hrvatske i potpisan od strane Tajnika Fakulteta. Indeks se urucuje studentu
pri upisu na Fakultet ili po odobrenju nastavka studija na Fakultetu.

(5) U indeks se upisuju podaci o nazivima kolegija prema studijskom programu, odnosno,
izvedbenom nastavnom planu i drugi obavezni podaci. U indeksu, nastavnik potpisom
potvrduje nazoc¢nost studenata predavanjima, seminarima i vjeZbama te upisuje ocjene
iz poloZenih ispita, kolokvija i seminarskih radova.

Redoviti studenti
Clanak 37.

(1) Redoviti studenti su oni studenti koji se upisu na redovite studije Fakulteta.

(2) Redoviti studenti zadrzavaju status sve dok uredno ispunjavaju studijske obveze.

(3) Redoviti studenti imaju pravo na subvencije Skolarine sukladno nadleznom aktu
Fakulteta, nadleznom aktom Sveucilista u Splitu i odlukama MZOS-a.

(4) Redovni student moze studirati na samo jednom studiju.

(5) Posebno nadarenom studentu moze se odobriti istodobno studiranje jos jednoga studija
sukladno nadleznom aktu Sveucilista u Splitu.

(6) Pravo na zdravstveno osiguranje, subvencioniranu prehranu, smjestaj u studentskom
domu te druga prava, redovni student stjece u skladu s posebnim propisima.

(7) Redoviti student moze pristupiti ispitu nakon $to je izvrSio propisane obveze, a Sto
dokazuje potpisom nastavnika u indeks.

Izvanredni studenti
Clanak 38.
(1) Izvanredni studenti su oni studenti koji studiraju na izvanrednom studiju.

(2) Izvanredni studenti troskove studija u cijelosti snosi sami, sukladno nadleznom aktu
Fakulteta.

Gostujudi student

Clanak 39.
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(1) Gostuju¢i student je redoviti ili izvanredni student drugog sveudilista u zemlji ili
inozemstvu koji upisuje dijelove studijskog programa na Fakultetu.

Prava i duZnosti studenata

Clanak 40.

(1) Student je duzan:

Clanak 41.

postovati opce akte Sveucilista i Fakulteta,

cuvati ugled i dostojanstvo Sveucilista, studenata, nastavnika i drugih pripadnika
akademske zajednice,

ponasati se sukladno etickom kodeksu pripadnika akademske zajednice.

(2)Prava i1 duznosti studenta su:

Clanak 42.

uredno pohadati nastavu, izvrSavati obveze predvidene studijskim programom i
izvedbenim planom te op¢im i pojedinacnim aktima Fakulteta i Sveucilista,

upisati viSu godinu studiranja ako je ispunio obveze utvrdene studijskim programom
1 1zvedbenim planom studija,

polagati ispite na nacin i u rokovima kako je to odredeno op¢im i pojedina¢nim
aktima SveuciliSta i Fakulteta,

biti upoznat s naCinom ocjenjivanja za sve vrste provjere usvojenih znanja, vjestina
1 kompetencije te o nacinu formiranja kona¢ne ocjene.

(3)Student takoder ima pravo na:

Priznanja

Clanak 43.

pohadati studij kako je to predvideno studijskim programom,

sudjelovanje u stru¢nom i znanstvenom radu,

konzultacije i mentorski rad,

slobodu misljenja i iskazivanje stavova tijekom nastave i drugih, aktivnosti na
Fakultetu, ali ne na Stetu kvalitete i tijeka nastave,

slobodno koristenje knjiznice i ostalih izvora informacija, upisivanje,

predmeta iz drugih programa sukladno propisima Sveucilista,

izjaSnjavanje o kvaliteti (ocjenjivanje) nastave i nastavnika putem organiziranih
anketnih istrazivanja misljenja, putem individualnih pismenih predstavki ili
kolektivno putem svojih predstavnika u Fakultetskom vije¢u

sudjelovanje u odlu¢ivanju, sukladno odredbama Statuta SveuciliSta i Statuta ovog
Fakulteta,

prituzbe kad je povrijedeno njegovo pravo,

sudjelovanje u radu studentskih organizacija,

mirovanje obveza studenta u opravdanim slucajevima,

druga prava predvidena Statutom Sveucilista 1 ovog fakulteta.

i nagrade najboljim studentima
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(1) Najboljim studentima sukladno aktima Sveucilista u Splitu i Fakulteta dodjeljuju je
priznanja i nagrade.

Prestanak statusa studenta
Clanak 44.

(1) Status studenta (redovnog ili izvanrednog) prestaje:
1.  zavrSetkom studija,
ispisom sa Fakulteta,
kad se ne upise u sljedecu akademsku godinu,
kad je iskljucen sa studija,
kad ne polozi ponovno upisani predmet,
kad ne ostvari potpis na ponovno upisanom predmetu,
u drugim slu¢ajevima predvidenima opéim aktom Sveucilista ili Fakulteta.

Nowvhkwd

Evidencije o studentima
Clanak 45.

(1) Fakultet vodi evidencije o studenata sukladno nadleznoj regulativi, te aktima Sveucilista
u Splitu i Fakulteta.

Stegovna odgovornost
Clanak 46.

(1) Student ima obvezu postivati Statut Sveucilista u Splitu, Pravilnik o studijima 1 sustavu
studiranja na SveuciliStu u Splitu, Statut Fakulteta i druge opée akte Sveucilista i
Fakulteta.

(2) Studenti su duzni uredno izvrSavati svoje nastavne i druge obveze, Cuvati ugled i
dostojanstvo Sveucilista, Fakulteta, studenata, nastavnika 1 ostalih radnika Sveucilista i
Fakulteta.

(3) Stegovna odgovornost, u smislu ovoga Pravilnika, jest odgovornost studenata za
povredu duZnosti /ili neispunjavanje obveza.

(4) Studenti mogu stegovno odgovarati samo za povrede duznosti i/ili neispunjavanje
obveza koje su, kao takve, u vrijeme pocinjenja bile predvidene ovim Pravilnikom i za
koje je predvidena stegovna mjera.

Vrste povreda

Clanak 47.
Povrede duznosti i/ili neispunjavanja obveza mogu biti lakSe i teSke.
(1) LakSe povrede su:

1. ometanje izvodenja bilo kojeg oblika nastave i1 rada na Fakultetu (buka, galama,
glasni razgovori, neprimjereni komentari, koriStenje mobitela),
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evidentiranje nazo¢nosti na nastavi u ime druge osobe,

neprimjereno ponaSanje prema nastavnicima, studentima i drugim radnicima
Fakulteta,

koristenje tudeg elektronickog identiteta ili davanje na koriStenje vlastitog
elektronickog identiteta drugim osobama,

neovlaSteno instaliranje programa na racunala i druge uredaje Fakulteta, te
neovlasteno brisanje s racunala i drugih uredaja podataka bitnih za njegov rad ili
brisanje nastavnih materijala s istih,

osteCenje 1 izazivanje materijalne Stete prostorijama, opremi i namjeStaju u
prostoru Fakulteta, iz obi¢ne ili krajnje nepaZnje.

(2) Lakse povrede od tocke 1. do 3. ovog ¢lanka su povrede nastavnog procesa.

(3) Teske povrede su:

1.

2.

10.
1.
12.
13.

14.

sve radnje koje predstavljaju kazneno djelo u smislu Kaznenog zakona, koje
pocinjenje je vezano za Fakultet,

nedopusteno pruzanje i/ili primanje pomoc¢i, odnosno upotreba nedopustenih
pomagala na provjerama znanja,

vidljivost ukljucenog ili neuklju¢enog mobilnog telefonskog uredaja ili drugog
komunikacijskog uredaja tijekom provjere znanja,

neovlasSteni pristup, otudenje nastavnih, ispitnih i drugih materijala kojima
studenti uobic¢ajeno nemaju pristup,

krivotvorenje podataka i potpisa u indeksu te ostalim ispravama vezanim za studij
1 ostvarivanje studentskih prava,

neovlasteno predstavljanje i nazocnost na provjerama znanja u ime druge osobe,
neovlaSten pristup ili pokuSaj pristupa (fizicki i putem racunala) ra¢unalnom
sustavu Fakulteta ili drugim prostorijama Fakulteta,

predaja svih vrsta radova ¢iji je sadrzaj djelo drugog studenta ili tree osobe,
prepisivanje veceg dijela ili cijelog rada bez citiranja izvora (tzv. plagiranje),
nasilni¢ko ponaSanje prema studentima, nastavnicima 1 drugim radnicima
Fakulteta (izazivanje ili sudjelovanje u neredima ili fizickim obracunima, svaki
oblik spolnog uznemiravanja, izricanje prijetnji),

namjerno oSteCenje 1 izazivanje materijalne Stete prostorijama, opremi i
namjestaju u zgradi Fakulteta i ostalim prostorima u kojima se izvodi nastava,
namjerno oStecenje 1 izazivanje materijalne Stete na imovini nastavnika,

otudenje 1/ili neovlasteno raspolaganje imovinom Fakulteta,

ponavljanje lakSih povreda radi kojih je studentu dva puta tijekom jedne razine
studija izrecena stegovna i/ili odgojna mjera za lakSu povredu obveze,

druga ponasanja kojima se grubo narusava ugled Fakulteta, studenata i akademske
zajednice.

Kaznena odgovornost

Clanak 48.

(1) Kaznena odgovornost ili odgovornost za prekrsaj ne iskljucuje stegovnu odgovornost.

Odgojne i stegovne mjere
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Clanak 49.

(1) Za lakse povrede iz ¢lanka 47., st. 1. provodi se prijava o ucinjenoj lakSoj povredi sa
sankcijom vezanom uz nastavu/polaganje ispita.

(2) Svaka sluzbena osoba Fakulteta, nakon saznanja za uc¢injenu lakSu povredu iz ¢lanka
47., st. 1. od tocke 3. do 6. 1 za pocinitelja, ovlaStena je isto odmah prijaviti.

(3) Studenta koji je zateCen u pocinjenju lakse povrede iz ¢lanka 47., st. 1. tocka 1.1 2.,
sluZzbena osoba koja izvodi nastavu ovlastena je odmah udaljiti s nastave uz
evidentiranje nenazo€nosti na nastavi te istu odgojnu mjeru prijaviti.

(4) Studenta koji je zatecen u po€injenju teSke povrede iz ¢lanka 47., st. 3, tocka 2. 1 3,
sluzbena osoba koja izvodi nastavu ovlaStena je odmah udaljiti s ispita, evidentirati
neprolazak na ispitu, te prijaviti teSku povredu.

Prijava povreda stegovne odgovornosti

Clanak 50.

(1) Prijave iz ¢lanka 49. podnose se tajniku Fakulteta na propisanom obrascu, koji ih je
duZan u roku od 24 sata od primitka proslijediti Studentskoj referadi, radi evidentiranja
u posebnu evidenciju i dosje studenta.

(2) Protiv prijave student ima pravo u roku od 24 sata od zaprimanja pisane prijave na
fakultetsku adresu elektronicke poste tajniku Fakulteta podnijeti pisani prigovor, ¢ime
se pokrece postupak utvrdivanja stegovne odgovornosti studenta.

(3) U slucaju podnosSenja prigovora iz stavka 2. ovog ¢lanka, odgojna mjera prijave u
posebnu evidenciju postaje prijava kojom se pokrece stegovni postupak.

(4) Protiv studenta koji je drugi put tijekom jedne razine studija zatecen u pocinjenju bilo
koje lakse povrede iz ¢lanka 47., st. 1. a nakon provjere postojanja prve prijave o laksoj
povredi u posebnoj evidenciji Studentske referade, pokrenut ¢e se stegovni postupak.

(5) U sluc¢aju postojanja evidentirane lakse povrede iz stavka 4. ovog ¢lanka, odgojna mjera
prijave u posebnu evidenciju postaje prijava kojom se pokrece stegovni postupak.

Stegovne mjere za lakSe povrede

Clanak 51.

(1) Zalakse povrede duznosti studentu ¢e biti izreCena stegovna mjera javne opomene.

(2) Stegovna mjera iz stavka 1. ovog c¢lanka je mjera kojom se student upozorava na
povrede duznosti 1 kojom mu se ukazuje na primjenu clanka 47. to¢ka 13. ovog
Pravilnika, a koja se u pisanom obliku dostavlja studentu te objavljuje na mreznim
stranicama Fakulteta, na vrijeme od 30 dana od dana objave.

Stegovne mjere za teSke povrede

Clanak 52.

(1) Zateske povrede duznosti studentu moze biti izreCena stegovna mjera:
1. opomena pred iskljucenje
2. iskljucenje sa Fakulteta.
(2) Stegovna mjera opomena pred iskljuCenje objavljuje se na mreznim stranicama
Fakulteta, na vrijeme od dva (2) mjeseca od dana objave.
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3)

4)

)

Stegovna mjera isklju¢enja sa Fakulteta moze se izre¢i samo za najteze povrede
duznosti i ne moze trajati kra¢e od dvije godine, raCunajuéi od dana izricanja te mjere.
Pritom, ako je iskljuceni student imao status redovitog studenta, student gubi status
redovitog studenta i moZe nastaviti studij samo kao izvanredni student.

Ako student pocini vise teskih povreda duznosti za koje se vodi jedan stegovni
postupak, ne izrie se stegovna mjera za svaku pojedinu povredu, ve¢ se izrice
jedinstvena stegovna mjera.

Uz izricanje stegovnih mjera iz ovog Clanka, studentu ¢e se odrediti i poniStenje
podataka, potpisa, isprava, evidencija ili radova koji su nastali teSkom povredom
duznosti 1/ili neispunjavanjem obveza.

Povjerenstvo za provodenje postupka utvrdivanja stegovne odgovornosti

Clanak 53.

(1

)
3)

“4)

)
(6)

(7

®)
€))

Povjerenstvo za provodenje postupka utvrdivanja stegovne odgovornosti studenata
Fakulteta vodi stegovni postupak, odluc¢uje o odgovornosti studenata te izrice stegovne
mjere.
Povjerenstvo ima predsjednika i Cetiri ¢lana, od kojih svaki ¢lan ima po jednog
zamjenika.
Clanove Povjerenstva imenuje Fakultetsko vije¢e na vrijeme od dvije godine i to:
predsjednika i1 jednog ¢lana Povjerenstva (i njihove zamjenike) iz reda nastavnika u
znanstveno-nastavnom i/ili nastavnom zvanju, jednog ¢lana iz reda suradnika u
suradniC¢kom zvanju asistenta ili viSeg asistenta (i njihovog zamjenika) te dva ¢lana iz
reda studenata Fakulteta.
Predstavnike Povjerenstva iz reda studenata Fakulteta (dva Clana 1 dva zamjenika)
imenuje se na Prijedlog Studentskog zbora Ekonomskog fakulteta u Splitu.
Predsjednik Povjerenstva je nastavnik u znanstveno-nastavnom ili nastavnom zvanju.
U slucaju sprijecenosti ¢lanova Povjerenstva i njihovih zamjenika, stegovni postupak
Povjerenstvo moze voditi u sastavu od najmanje tri ¢lana.
U radu Povjerenstva sudjeluje i tajnik Fakulteta, koji vodi brigu o stegovnom postupku
te sastavlja zapisnik o saslusanju studenta, o provedenoj raspravi, kao i o provedenom
glasovanju.
Stru¢ne poslove Povjerenstva obavlja Stru¢na sluzba Dekanata.
Predsjednik ili ¢lan Povjerenstva mora biti izuzet:

e ako je s pociniteljem povrede duznosti i/ili neispunjavanja obveza u braku ili

srodstvu u ravnoj liniji ili do tre¢eg stupnja pobocne linije,
e ako je povredom oStecen,
e ako postoje druge okolnosti koje ukazuju na moguénost njegove pristranosti.

O izuzecu odlucuje Povjerenstvo po sluzbenoj duznosti.

(10) Predsjednik ili ¢lan Povjerenstva bit ¢e razrijeSen duznosti:

e ako bude osuden za kazneno djelo,

e ako mu tijekom mandata bude izre¢ena stegovna mjera,
e ako zatrazi da bude razrijesen,

e ako mu prestane radni odnos, odnosno status studenta.

Stegovni postupak

Clanak 54.
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(1) Pisanu prijavu o povredi duznosti moze podnijeti svaki nastavnik, radnik Fakulteta,
student ili druga osoba koja ima opravdani pravni interes odmah nakon ucinjene
povrede, odnosno saznanja za povredu, a najkasnije do kraja narednog radnog dana.

(2) Pisana prijava podnosi se na propisanom obrascu tajniku Fakulteta i treba sadrzavati:
podatke o pocinitelju povrede, ¢injeni¢ni opis povrede, pravnu oznaku kojim je ta
povreda utvrdena kao povreda duznosti dokaze za utvrdivanje postojanja povrede te
prijedlog stegovne mjere prema ovom Pravilniku.

(3) Iznimno, prijava se moze podnijeti i usmeno, u slucaju hitnosti, ako postoji opasnost
od nastanka Stete, uz obvezu da se ista dostavi u pisanom obliku u roku od 24 sata od
dana podnoSenja usmene prijave.

Dokazni postupak
Clanak 55.

(1) Povjerenstvo provodi istrazne radnje i dokazni postupak radi utvrdivanja pocinjenja
povrede, a u provodenju stegovnog postupka postupa po pravilima upravnog postupanja
propisanog Zakonom o opéem upravhom postupku.

(2) Studentu i Studentskom pravobranitelju mora se u ispitnom postupku pruziti mogucénost
da se izjasne o ¢injenicama i okolnostima koje su od vaznosti za izricanje stegovne
mjere.

Ocditovanje o prijavi
Clanak 56.

(1) Tajnik, u roku od tri dana od primitka prijave iz ¢lanka 54. istu dostavlja studentu, koji
se 0 njoj moze o€itovati u roku od tri dana od njenog primitka.

(2) Ocitovanje se iznosi u pisanom obliku ili sasluSavanjem studenta, o ¢emu tajnik sastavlja
zapisnik.

Odluka o pokretanju stegovnog postupka
Clanak 57.

(1) Nakon proteka roka za o€itovanje studenta, tajnik saziva Povjerenstvo da u roku od tri
dana raspravi o osnovanosti prijave i mogué¢em prigovoru te da, u slucaju osnovanosti
prijave, donese odluku o pokretanju stegovnog postupka i uputi poziv za raspravu.

(2) Odluka o pokretanju stegovnog postupka sadrzi:

1. podatke o studentu protiv kojeg je pokrenut postupak,
2. ¢injenic¢ni opis povrede duznosti i/ili neispunjavanja obveza,
3. pravnu oznaku,
4. prijedlog dokaza koje treba izvesti u postupku,
5. obrazlozenje,
6. prijedlog stegovne mjere, sukladno ovom Pravilniku.
(3) Na odluku o pokretanju stegovnog postupka zalba nije dopustena.
(4) Poziv za raspravu sadrzi:
1. podatke o studentu protiv kojeg je pokrenut postupak,
2. podatak o kojoj se povredi duznosti i/ili neispunjavanju obveza radi,
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3. dan, sat i mjesto odrzavanja rasprave.

(5) Poziv za raspravu dostavlja se studentu protiv koga je podnesena prijava, ¢lanovima
Povjerenstva, podnositelju prijave, Studentskom pravobranitelju, kao i predloZzenim
svjedocima.

(6) Uz poziv za raspravu studentu protiv kojega je pokrenut stegovni postupak, mora biti
priloZena odluka o pokretanju stegovnog postupka.

Dostava odluke o pokretanju stegovnog postupka
Clanak 58.

(1) Studentu se dostava obavlja slanjem na adresu boravista u mjestu studija ili stalnog
prebivalista preporuc¢enom posiljkom. U slucaju da student izbjegava dostavu ili dostava
iz drugog razloga nije moguca, poziv za raspravu oglasit ¢e se na Intranet stranici
Fakulteta te se protekom osam dana od dana oglaSavanja smatra da je dostava uredno
izvrSena.

(2) Protiv studenta koji ne pristupi raspravi, iako mu je dostava poziva uredno izvrSena,
provest ¢e se stegovni postupak u njegovoj odsutnosti, uz Studentskog pravobranitelja
koji ¢e ga zastupati.

(3) Ako student nije bio uredno pozvan, predsjednik Povjerenstva saziva novu raspravu.

Rasprava pred Povjerenstvom
Clanak 59.

(1) Prije pocetka rasprave predsjednik Povjerenstva utvrduje tko je nazocan na raspravi.

(2) Rasprava pred Povjerenstvom pocinje c¢itanjem odluke o pokretanju stegovnog
postupka.

(3) Predsjednik Povjerenstva poziva studenta protiv kojeg se provodi stegovni postupak da
se 1zjasni o navodima iz odluke 1 iznese svoju obranu.

(4) Nakon izjaSnjavanja studenta pristupa se utvrdivanju ¢injenica.

(5) Povjerenstvo odlucuje koje ¢e dokaze 1 kojim redom izvesti.

(6) Povjerenstvo moze odluciti da se izvode i dokazi koji nisu predlozeni ili od ¢ijeg se
izvodenja ranije odustalo.

(7) Predsjednik i ¢lanovi Povjerenstva postavljaju pitanja studentu protiv koga se vodi
postupak, kao i svim ostalim osobama u postupku, a isto pravo ima 1 Studentski
pravobranitelj.

(8) Student ima pravo iznositi ¢injenice, predlagati dokaze i postavljati pitanja svjedocima
te davati dopunska obavjeStenja u vezi s iskazima svjedoka.

(9) Predsjednik Povjerenstva, po zavrSenom dokaznom postupku, daje rije¢ studentu protiv
kojeg se vodi postupak, nakon ¢ijeg izlaganja objavljuje da je rasprava zakljucena.

(10) O raspravi se vodi zapisnik.

(11) Zapisnik sadrzi mjesto, dan i vrijeme odrzavanja rasprave, sastav Povjerenstva, ime i
prezime studenta protiv kojega se vodio postupak, tijek rasprave, podatke o svim
utvrdenim ¢injenicama te odluku Povjerenstva.

(12) Zapisnik potpisuju predsjednik i ¢lanovi Povjerenstva te zapisnicar.

Odludivanje povjerenstva

Clanak 60.
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(1) Povjerenstvo donosi odluku natpoloviénom veé¢inom glasova nakon odrzane rasprave.

(2) O glasovanju se vodi zapisnik.

(3) Zapisnik sadrzi mjesto, dan i vrijeme odrzavanja glasovanja, sastav Povjerenstva, ime 1
prezime studenta protiv kojega se vodio postupak, te odluku Povjerenstva s brojem i
nac¢inom glasovanja.

(4) Zapisnik potpisuju predsjednik i clanovi Povjerenstva te zapisnicar.

(5) Povjerenstvo moze donijeti jednu od odluka i to:

a. studenta osloboditi optuzbe za povredu duznosti,
b. donijeti odluku o obustavi stegovnog postupka,
c. studenta proglasiti krivim i izre¢i stegovnu mjeru, propisanu ovim Pravilnikom.

(6) Odluku o oslobadanju optuzbe za povredu duZnosti Povjerenstvo moZze donijeti:

a. ako povreda duznosti, zbog koje je pokrenut postupak, nije predvidena ovim
Pravilnikom ili
b. ako nije dokazano da je povreda duznosti u¢injena.

(7) Odluku o obustavi stegovnog postupka Povjerenstvo moze donijeti:

a. kada je nastupila zastara za vodenje postupka, a prigovor zastare je istakao
student protiv kojeg se provodi postupak ili

b. ako nastupi neka druga okolnost temeljem koje daljnje vodenje postupka postaje
bespredmetno.

(8) Pri izricanju stegovne mjere uzimaju se u obzir osobito: tezina povrede i posljedice,
stupanj odgovornosti studenta, okolnosti pod kojim je povreda ucinjena, raniji rad i
ponasanje studenta te druge okolnosti relevantne za izricanje stegovne mjere.

Formuliranje odluke Povjerenstva
Clanak 61.

(1) Odluka iz ¢lanka 60. mora biti u pisanom obliku.

(2) Odluka ima: uvod, dispozitiv 1 obrazloZenje.

(3) Uvod sadrzi: naziv i sastav Povjerenstva, naziv podnositelja prijave, ime i prezime
studenta protiv kojega se vodi stegovni postupak, oznaku povrede te mjesto, datum i
vrijeme odrzavanja rasprave.

(4) Dispozitiv sadrzi: osobne podatke o studentu i1 izreku kojom se student oslobada optuzbe
za povredu duZznosti i/ili neispunjavanje obveza ili o obustavi stegovnog postupka ili
kojom se student proglaSava krivim te mu se izrie stegovna mjera.

(5) Obrazlozenje sadrzi: kratko izlaganje prijedloga za pokretanje postupka, utvrdeno
¢injeni¢no stanje, prema potrebi i razloge koji su bili odlucni pri ocjeni dokaza, razloge
zbog kojih nije uvazen koji od zahtjeva stranaka, pravne propise i razloge koji, s
obzirom na utvrdeno ¢injeni¢no stanje, upucuju na odluku u dispozitivu.

(6) Odluku potpisuje predsjednik Povjerenstva.

Dostava odluke Povjerenstva
Clanak 62.
(1) Odluka Povjerenstva dostavlja se studentu protiv kojega je postupak voden,
Studentskom pravobranitelju 1 podnositelju prijave.

(2) Odluka se studentu dostavlja osobnom predajom ili na adresu boravista u mjestu studija
ili stalnog prebivalista preporucenom posiljkom.

22



(3) U slucaju da student izbjegava dostavu ili dostava iz drugog razloga nije moguca,
odluka ¢e se oglasiti na mreznim stranicama Fakulteta te se protekom od osam (8) dana
od dana oglaSavanja smatra da je dostava uredno izvrSena.

(4) Odluka o stegovnoj mjeri pohranjuje se u dosje studenta i vodi se u posebnoj evidenciji.

Zalbeni postupak
Clanak 63.

(1) Student 1 podnositelj prijave mogu protiv odluke Povjerenstva podnijeti pisani prigovor
Fakultetskom vijecu u roku osam (8) dana od dana dostavljanja odluke.

(2) Pravodobno izjavljen prigovor zadrzava izvrSenje stegovne mjere.

(3) Fakultetsko vije¢e duzno je u roku od 30 dana od dana prijema donijeti odluku o
prigovoru.

(4) Fakultetsko vijeée potvrdit ¢e pobijanu odluku ako je donijeta u skladu sa zakonom i
op¢im aktima Fakulteta i SveuciliSta.

(5) Fakultetsko vijece preinacit ¢e pobijanu odluku ako su ¢injenice pravilno utvrdene, ali
je pogresno primijenjen zakon, odnosno op¢i akt.

(6) Fakultetsko vije¢e ukinut ¢e pobijanu odluku ako je zasnovana na pogresno ili
nepotpuno utvrdenom cCinjenicnom stanju ili kad je Povjerenstvo ucinilo povredu
postupka koja je bitno utjecala na donosenje odluke, a u postupku po prigovoru ne moze
se otkloniti.

(7) U slucaju iz stavka 4. ovog €lanka, predmet se upucuje Povjerenstvu na ponovno
raspravljanje i odlucivanje.

(8) Odluka Fakultetskog vijeca dostavlja se studentu protiv kojega je postupak voden,
Studentskom pravobranitelju 1 podnositelju prijave.

(9) Odluka Fakultetskog vijeca je konacna i protiv nje se ne moze uloziti zalba.

IzvrSenje i evidencija stegovnih mjera
Clanak 64.

(1) Stegovne mjere izvrsavaju se nakon konacnosti odluke u provedenom stegovnom
postupku.
(2) Odluka o izrecenoj stegovnoj mjeri pohranjuje se u osobni dosje studenta i posebnu
evidenciju koje vodi Studentska referada.
(3) Stegovna mjera iskljucenja sa studija upisuje se i u indeks studenta.
(4) O izrecenim stegovnim mjerama vodi se posebna evidencija u Studentskoj referadi.
(5) Pravo uvida u evidenciju, uz odobrenje dekana, ima osoba koja za to ima pravni interes.
(6) Evidencija izreCenih stegovnih mjera sadrzi
1. ime 1 prezime studenta kojemu je izreCena stegovna mjera,
2. studij i godina studija,
3. vrstu mjere i povredu za koju je mjera izreCena,
4. datum 1 broj konacne odluke o stegovnoj mjeri,
5. datum kada je odluka o izre¢enoj mjeri postala konac¢na.

Zastara

Clanak 65.
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(1) Stegovni postupak ne moze se pokrenuti ako je proteklo vise od tri mjeseca od dana
saznanja za povredu duZnosti i/ili neispunjavanja obveza.

(2) Stegovni postupak mora se okoncati u roku od Sest mjeseci od dana kada je povreda
duznosti 1/ili neispunjavanja obveza ucinjena.

(3) Ako povreda duznosti i/ili neispunjavanje obveza sadrzi obiljezja kaznenog djela,
zastara nastupa kada 1 zastara kaznenog djela.

(4) Zastara pokretanja stegovnog postupka ne tece u razdoblju od OI. srpnja do 31.
kolovoza tekuce akademske godine.

Materijalna odgovornost studenata
Clanak 66.

(1) Student materijalno odgovara za svaku Stetu koju iz krajnje nepaznje ili iz namjere
pocini na opremi, sredstvima i prostorijama Fakulteta ili na drugim mjestima na kojima
se izvodi nastava.

(2) Student iz stavka 1. ovog Clanka duzan je naknaditi materijalnu Stetu uspostavom
prijas$njeg stanja ili naknadom u novcu.

(3) Ako student koji je po€inio materijalnu Stetu, u odredenom roku ne naknadi Stetu

Fakultetu, dekan e protiv studenta pokrenuti postupak za naknadu $tete pred nadleznim
tijelima.

IV.1ZVODENJE STUDIJA I PROVJERE ZNANJA

Nastava
Clanak 67.

(1) Nastava se izvodi u obliku predavanja, seminara, vjezbi, konzultacija, prakti¢nog rada 1
na druge nacine predvidene izvedbenim planom.

Izvodenje nastave
Clanak 68.
(1) Nastava se izvodi na hrvatskom jeziku, osim na kolegijima stranih jezika.
(2) Fakultet moze ustrojiti i izvoditi 1 studijske programe na engleskom jeziku, nakon
pribavljene dopusnice pod uvjetima i na nacin propisan nadleznim aktima.
Predavanja

Clanak 69.

(1) Predavanja su temeljni nastavni oblik kojim nastavnik predaje gradivo sadrzano u
izvedbenom planu.

Seminari
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Clanak 70.

(1) Seminari su oblik nastave koji se obavlja radi Sireg i dubljeg upoznavanja studenata s
materijom predvidenom izvedbenim planom.

(2) Na seminarima jedan student ili grupa studenata izlazu obradenu problematiku
temeljem obradene znanstvene i strucne literature. Nastavnik moderira izlaganje,
postavlja pitanja, poti¢e studente na raspravu i sudjeluje u raspravi.

Vjezbe
Clanak 71.

(1) Vjezbe su oblik nastave kroz koji se studente obucava za rjeSavanje zadataka, obradu
slucajeva iz prakse ili rjeSavanje projektnih zadataka predvidenih izvedbenim planom.

Konzultacije
Clanak 72.

(1) Konzultacije su oblik nastave kroz koji se studentima omogucava razjasnjavanje
pojedinih, prvenstveno sloZenijih dijelova studijskoga gradiva i pruza potrebna pomo¢
pri izradi seminarskih, zavrSnih, istrazivackih i1 diplomskih radova. Konzultacije
obavljaju nastavnici i suradnici. Vrijeme konzultacija pojedinog nastavnika i suradnika
objavljuje se na vratima kabineta i mreznim stranicama Fakulteta.

Oblici provjere znanja

Clanak 73.

(1) Tijekom semestra znanje studenta provjerava se i ocjenjuje tijekom nastave kroz
kolokvije, testove, projektne zadatke, seminarske radove, prezentacije,
samoevaluacijske testove i1 ostale oblike provjere znanja propisne izvedbenim planom
predmeta.

(2) Na jednom predmetu ne dopusta se kombiniranje testova i kolokvija. Izlazak na testove,
kolokvije te uspjeh na njima ne smije biti uvjet za dobivanje potpisa iz predmeta.

(3) Oblici provjere znanja tijekom nastave i na ispitu moraju biti opisani u izvedbenom
planu predmeta, uz jasno definirane kriterije za pristupanje provjeri znanja i
ocjenjivanje.

Kolokviji

Clanak 74.

(1) Ako su izvedbenim planom predmeta kao oblik provjere znanja tijekom nastave
odabrani kolokviji, organiziraju se dva kolokvija tijekom semestra te predstavljaju
cjelovite provjere znanja polovice gradiva. Oba polozena kolokvija rezultiraju
kona¢nom ocjenom iz predmeta, te ne postoji mogucnost da se propisuju dodatne
obvezne provjere znanja u ispitnom roku.

(2) Student koji je polozio oba kolokvija moze ako zeli odbiti ocjenu ostvarenu na
kolokvijima, te pristupiti ispitu radi ostvarivanja viSe ocjene. Student na ispitu moze
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dobiti ocjenu manju od odbijene ocjene ostvarene na kolokvijima, ukljucujuéi i
negativhu ocjenu.

(3) Kolokviji se organiziraju izvan redovite nastave, dok su za njihovu organizaciju
zaduzeni predmetni nastavnici i suradnici. Termin kolokvija mora biti najavljen
studentima putem internih mreznih stranica Fakulteta dva tjedna prije odrzavanja.
Studenti koji ne poloZe prvi kolokvij nemaju pravo izlaziti na drugi kolokvij.

(4) Pozitivna ocjena iz predmeta, ostvarena na kolokvijima upisuje se u ispitne liste,
prijavnice i indeks u redovitom ispitnom roku.

(5) Kolokviji se ¢uvaju najmanje 15 dana u odnosu na dan objave rezultata na mreznim
stranicama Fakulteta.

Testovi
Clanak 75.

(1) Ako su izvedbenim planom predmeta kao oblik provjere znanja odabrani testovi moze
ih biti viSe u semestru, predstavljaju djelomi¢nu provjeru znanja iz dijela gradiva te
uspjeh na testovima mora doprinositi konaénom uspjehu na predmetu.

(2) Testovi se izvode u okviru redovite nastave, dok su za njihovu organizaciju zaduzeni
predmetni nastavnici 1 suradnici. Termin testa mora biti najavljen studentima putem
internih mreznih stranica Fakulteta sedam dana prije njegovog odrzavanja.

(3) U izvedbenom planu predmeta mora biti definirano da li polozeni test oslobada od
polaganja pisanog ispita ili pisanog i usmenog ispita u ispitnom roku.

(4) Ako student polozi jedan ili viSe testova, a ne ostvari pravo na potpis iz predmeta smatra
se da predmet nije polozio.

(5) Ako je izvedbenim planom definirano da polozeni testovi oslobadaju pisanog dijela
ispita, student ima pravo pristupiti usmenom dijelu ispita (na temelju poloZenih testova)
u bilo kojem ispitnom roku u akademskoj godini u kojoj su testovi polozeni.

(6) Ako je u akademskoj godini u kojoj je predmet prvi put upisan poloze testovi koji
oslobadaju od polaganja pisanog dijela ispita, ali ne 1 usmeni dio ispita, u narednoj
akademskoj godini mora se polagati pisani i usmeni dio ispita.

(7) Testovi se Cuvaju najmanje 15 dana u odnosu na dan objave rezultata na mreznim
stranicama Fakulteta.

Ispiti
Clanak 76.

(1) Ispitom se utvrduje kona¢na ocjena na predmetu.

(2) Ispitni rokovi mogu biti redoviti i izvanredni.

(3) Redoviti ispitni rokovi su: zimski, ljetni 1 jesenski. Ispitni rok traje najmanje Cetiri tjedna
1 ima dva ispitna termina u razmaku od najmanje dva tjedna.

(4) Izvanredni ispitni rok se organizira uz posebnu odluku Fakultetskog vije¢a, nakon
odrzanog jesenskog ispitnog roka. Izvanredni ispitni rok traje jedan dan i ima jedan
ispitni termin 1 polaze se samo jedan predmet. Pravo izlaska na izvanredni ispitni rok,
te detalji njegove organizacije definiraju se posebnom odlukom Fakultetskog vijeca.

(5) Ispiti se polazu iz svakog predmeta za koje je to utvrdeno studijskim programom i
izvedbenim planom. Studenti pristupaju ispitu nakon zavrsSetka nastave tog predmeta i
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nakon $to mu je nastavnik u informacijskom sustavu Fakulteta i potpisom u indeksu
potvrdio uredno pohadanje nastave i izvrSenje drugih propisanih obveza.

(6) Ispiti se odrzavaju u prostorijama Fakulteta. Ispite provode nastavnici, a mogu im
pomagati suradnici. Ispit se polaZe kod nastavnika koji su odredeni izvedbenim planom
nastave ili nastavnika i suradnika kojima je odlukama Fakultetskog vije¢a povjereno
odrZavanje nastave i ispita na tom predmetu.

(7) U slucaju ako se ispit iz istog predmeta polaze Cetvrti put u akademskoj godini,
organizira ga i provodi ispitno povjerenstvo.

Javnost ispita
Clanak 77.

(1) Ispiti su javni. Predmetni nastavnik je obvezan dozvoliti javnost na usmenom ispitu. U
slu¢aju ako nastavnik nije dozvolio javnost student ima pravo zahtijevati osiguranje
javnosti na ispitu ili ne pristupiti polaganju usmenog dijela dok se javnost ne osigura.

(2) Ako se provodi usmeni dio ispita onda se istovremeno ispituju najmanje dva studenta,
medutim ako je na usmeni ispit pristupio samo jedan student ispit se provodi uz otvorena
vrata prostorije u kojoj se ispit provodi.

(3) Rezultati pisanih ispita objavljuju se najkasnije u roku od tri radna dana od dana
odrzavanja ispita isticanjem rezultata na mreznim stranicama predmeta. Istovremeno s
objavom rezultata nastavnik odreduje vrijeme u koje se moze obaviti uvid u iste, a koje
mora biti prije usmenog dijela ispita.

(4) Zadace s ispita se cuvaju najmanje 15 dana u odnosu na dan objave rezultata na mreznim
stranicama Fakulteta.

Kalendar ispitnih rokova
Clanak 78.

(1) Kalendar ispitnih rokova objavljuje se pocetkom svake akademske godine i sastavni je
dio izvedbenog plana nastave, koji se objavljuje na mreznim stranicama Fakulteta.

(2) Termin odrzavanja ispita objavljuje se 30 dana prije odrzavanja ispita.

(3) Ispiti iz kolegija neposredno zavrSenog semestra zakazuju se u drugom tjednu ispitnog
roka.

Pravo polaganja/prijave ispita
Clanak 79.
(1) Ispitu mogu pristupiti, odnosno mogu ga prijaviti samo oni studenti koji imaju potpis
predmetnog nastavnika.
(2) Potpis se evidentira od strane predmetnog nastavnika na internim mreZznim stranicama
Fakulteta prije prvog ispitnog roka koji slijedi nakon odrzane nastave.

Prijava ispita

Clanak 80.
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(1) Student prijavljuje polaganje ispita putem mreznih stranica Fakulteta, najkasnije dva
dana prije termina (dana) kada se odrzava ispit. [zuzetno od prethodnog stavka, prijava
ispita koji se odrzava u ponedjeljak, mora se izvrsiti najkasnije do petka do 12 sati.

Odjava ispita
Clanak 81.

(1) Student moze, putem mreznih stranica Fakulteta, odjaviti ispit najkasnije dva dana prije
dana odredenog za polaganje ispita. Ako je ispit zakazan za ponedjeljak, odjava se moze
izvrsiti najkasnije do petka do 12 sati. U tom slucaju smatrat ¢e se da student ispit nije
ni prijavio.

(2) Iznimno, ispit ¢e se smatrati pravodobno odjavljen ako student ili od njega upucena
osoba na dan ispita, a najkasnije u roku od 24 sata od dana i sata odrzavanja ispita
predoc¢i dokaz kojim dokazuje opravdane okolnosti zbog kojih student nije mogao
pravodobno odjaviti ispit. Dokaz se predaje predmetnom nastavnikom, koji u slucaju
dokazanih opravdanih okolnosti vrsi odjavu ispita na ispitnoj listi.

(3) Ako student ne izade na prijavljeni ispit koji nije odjavio sukladno postupku iz stavka
1. ovog c¢lanka, nastavnik ¢e isto konstatirati na ispitnoj listi, a studentu se takav ispit
tretira kao iskoristeno pravo polaganja ispita.

Oblici ispita
Clanak 82.

(1) Ispiti su pojedinacni ili skupni, a mogu biti teorijski i/ili prakti¢ni. Ispiti se polazu
pisano, usmeno, ili pismeno i usmeno, odnosno usmeno i prakti¢no. Prakti¢ni dio ispita
moze se obaviti odvojeno od usmenog dijela.

(2) Pisani ili prakti¢ni dio ispita moze biti eliminacijski.

(3) Izvedbenim planom moze se utvrditi da se neki oblici nastave provode bez ocjenjivanja
ili da se ocjenjuju opisno.

(4) Ako se ispit sastoji od dva dijela, student koji polozi jedan dio, a ne polozi drugi dio, ne
mora ponovno polagati dio koji je polozio, osim u slu¢aju ponovnog upisivanja
predmeta. Kad je ispit pisani i usmeni, svi usmenti ispiti pred jednim nastavnikom u
jednom ispitnom terminu moraju biti zavrSeni najkasnije u roku od 10 dana od dana
odrzavanja pisanog ispita.

(5) Polozeni pisani dio ispita vrijedi samo u onoj akademskoj godini u kojoj je poloZen.

(6) Pisani dio ispita mozZe trajati najduze 180 minuta, dok usmeni dio ispita moze trajati
najduze 45 minuta.

Polaganje ispita studenata s teSko¢ama
Clanak 83.

(1) Studenti s teSko¢ama su studenti kojima je utvrdeno postojanje fizickih i/ili mentalnih
teSkoca (kroniCne bolesti, tjelesni invaliditet, psihi¢ki poremecaji te ostali zdravstveni
problemi) koje mogu negativno utjecati na redoviti tijek studija.

(2) Uz posebnu molbu studenta s teSko¢ama nacin polaganja ispita moze biti prilagoden
njihovim potrebama.

(3) Molbu odobrava prodekan za nastavu.
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Ocjenjivanje i upis ocjene
Clanak 84.

Odmah po odrzanom ispitu, u indeks, ispitnu listu i/ili prijavnicu unosi se samo prolazna

ocjena 5 - izvrstan, 4 - vrlo dobar, 3 - dobar i 2 - dovoljan, potpisana od predmetnog

nastavnika. Ocjena nedovoljan (1) neprolazna je i upisuje se samo u ispitnu listu. Ocjenom

nedovoljan nastavnik ¢e ocijeniti ispit studenta i ako student:

- napusti prostoriju u kojoj se odrzava pisani dio ispita ili odustane od ve¢ zapocetog
usmenog ispita,

- nakon pisanog dijela ispita ne pristupi usmenom dijelu ispita,

- radi nedolicnog ponasanja, smetanja drugih studenata ili koriStenja nedopustenih
pomagala bude udaljen s ispita.

Zalba na ocjenu
Clanak 85.

(1) Student koji smatra da nije dobio zasluzenu ocjenu zbog nepravilnosti pri ispitivanju ili
ocjenjivanju ima pravo u roku od dva dana nakon sluZbene objave ocjene podnijeti zalbu
na ocjenu. Zalba se podnosi u pisanom obliku prodekanu za nastavu.

(2) Ispitno povjerenstvo koje razmatra zalbu na ocjenu imenuje dekan. Ispitno povjerenstvo
odlucuje o osnovanosti zalbe 1 donosi kona¢nu odluku o ispitu u roku od dva dana od
podnosenja zalbe. Odlukom o imenovanju ispitnog povjerenstva, odreduje se i vrijeme
1 mjesto rada povjerenstva. Ispitno povjerenstvo ima tri ¢lana, s tim da predsjednik
povjerenstva ne moze biti nastavnik s ¢ijom ocjenom student nije bio zadovoljan.
Ispitno povjerenstvo donosi odluku o ocjeni ve¢inom glasova.

(3) Pisani ispit ili pisani dio ispita nece se ponoviti pred ispitnim povjerenstvom, ve¢ ¢e ga
ono ponovo ocijeniti. [znimno, ispitno povjerenstvo moze ponovo organizirati ispit ako
to smatra potrebnim. Ako se student ne pojavi u terminu predvidenom za ponovni ispit
smatra se da je odustao od Zalbe na ocjenu.

(4) Na odluku o ocjeni koju donese povjerenstvo ne moze se ulagati zalba.

Odbijanje ocjene

Clanak 86.

(1) Student koji zeli vecu ocjenu od pozitivne ocjene koju je dobio na ispitu, a ne smatra da
je bilo nepravilnosti pri ispitivanju ili ocjenjivanju ima pravo u roku od dva dana nakon
sluzbene objave ocjene usmeno nastavniku ili pisano na adresu Fakulteta zatraziti
polaganje ispita u sljede¢em predvidenom terminu.

(2) Nastavnik u tom slucaju u ispitnu knjigu upisuje "student odbio ocjenu", te se ocjena ne
smatra kona¢nom. Izlazak na ispit uz odbijanje ocjene se broji kao pokusaj polaganja
ispita.

(3) Student je duzan ponovo polagati ispit i pritom moze dobiti ocjenu manju od odbijene
ocjene, ukljucujuci i negativnu ocjenu.

Broj pokusaja polaganja ispita istog predmeta
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Clanak 87.

(1) Ispit iz istog predmeta moZe se polagati najvise Cetiri puta u akademskoj godini. Cetvrti
put ispit se polaze pred ispitnim povjerenstvom. Student koji ¢etvrti put nije polozio
ispit iz istog predmeta obvezan je u idu¢oj akademskoj godini (semestru) ponovo upisati
taj predmet. Pravo na polaganje ispita iz istog predmeta smatra se iskoristenim u tekucoj
godini bez obzira je li student stvarno iskoristio moguénosti izlaZenja na ispit Cetiri puta.

(2) U slucaju ako student ponovno upisuje isti predmet u iducoj akademskoj godini, broj
izlazaka na ispit ponovno je ograni¢en na najvise Cetiri puta, bez obzira je li student u
prethodnoj godini Cetiri puta izlazio na ispit ili je imao manje izlazaka. Ako student i
nakon ponovljenog upisa predmet ispit ne polozi na nacin utvrden u stavku 1. ovoga
¢lanka, gubi pravo studiranja na upisanom studiju.

Ispit pred ispitnim povjerenstvom
Clanak. 88.

(1) Student koji je tri puta iskoristio pravo pristupanja ispitu iz istog predmeta u akademskoj
godini, a nije ga polozio, Cetvrti put ispit polaze pred ispitnim povjerenstvom.

(2) Prijava za Cetvrto polaganje ispita provodi se na isti nacin kao i redovite prijave ispita.
Student moze odgoditi cetvrto polaganje ispita, ako za to postoje opravdani razlozi,
sukladno odredbama o odjavi ispita. Cetvrto polaganje ispita moZe se odrzati izvan
redovitih ispitnih termina unutar ispitnog roka u kojem je polaganje prijavljeno.

(3) Ispitno povjerenstvo ¢ine predsjednik i dva ¢lana koje imenuje dekan. Odlukom o
imenovanju povjerenstva odreduju se 1 vrijeme 1 mjesto odrzavanja ispita. O vremenu
odrzavanja ispita pred ispitnim povjerenstvom student ¢e se izvijestiti najkasnije tri dana
prije odrzavanja ispita.

(4) Nacin provodenja ispita odreduje ispitno povjerenstvo. Ako se ispit pred ispitnim
povjerenstvom sastoji od pisanog i usmenog dijela, pri ¢emu je pisani dio ispita
eliminacijski, student ima pravo izaci pred povjerenstvo koje mu je duzno obrazloziti
ocjenu pisanog dijela ispita.

(5) Na odluku o ocjeni ispitnog povjerenstva ne moze se ulagati zalba.

V.ZAVRSETAK STUDIJA

Zavrsetak preddiplomskog sveuciliSnog i preddiplomskog stru¢nog studija
Clanak 89.
(1) Preddiplomski sveuciliSni 1 preddiplomski strucni studij zavrSavaju s izradom i
pozitivnom ocjenom zavr$nog rada.
(2) U postupku prijave teme zavrSnog rada u tekucoj akademskoj godini sudjeluju samo

oni studenti koji su u toj akademskoj godini upisali zavr$ni rad.

Mentori zavr$nih radova
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Clanak 90.

(1

2)

3)

Mentori zavr$nih radova na preddiplomskim sveuciliSnim studijima mogu biti svi
nastavnici u znanstveno-nastavnim 1 nastavnim zvanjima, te suradnici
poslijedoktoranti koji sudjeluju u izvodenju nastave u teku¢oj akademskoj godini.
Mentori zavrSnih radova na preddiplomskim stru¢nim studijima mogu biti svi
nastavnici u znanstveno-nastavnim 1 nastavnim zvanjima, te suradnici
poslijedoktoranti kojima je povjereno nositeljstvo predmeta na preddiplomskim
stru¢nim studijima u tekucoj akademskoj godini.

Popis slobodnih mjesta kod mentora objavljuje se na mreznim stranicama Fakulteta i
azurira se svakih 30 dana.

Prijava teme zavrsnog rada

Clanak 91.

(1
2
3)
“4)

)

Studenti se o postupku prijave tema zavr$nih radova obavjeStavaju putem mreznih
stranica Fakulteta najkasnije do 31. listopada teku¢e akademske godine.

Postupak prijave tema zavr$nih radova zapocinje u studenom te u ciklusima od mjesec
dana traje sve do lipnja tekuc¢e akademske godine.

U navedenom razdoblju student mora izabrati mentora, te razraditi i prijaviti temu
zavr$nog rada vezanu uz ishode ucenja studija.

Ako student ne prijavi temu zavr$nog rada na nacin i u rokovima utvrdenim ovim
Pravilnikom, u narednoj akademskoj godini ponovo upisuje Zavrsni rad i sudjeluje u
postupku prijave teme.

Prijava teme zavr$nog rada vrsi se na propisanom obrascu. Obrazac mora biti popunjen
na racunalu 1 mora ostati u opsegu od jedne stranice. Student popunjava/ispisuje
obrazac u tri primjerka.

Odobrenje teme zavrSnog rada

Clanak 92.

(1)

2

3)

“4)

)

Suglasnost s predlozenom temom zavr$nog rada i pristanak da bude mentor studentu
nastavnik ovjerava svojim potpisom na obrascu prijave zavrSnog rada. Jedan primjerak
prijave prosljeduje se studentu, drugi mentoru, a tre¢i stru¢nom savjetniku za nastavu
radi daljnje procedure odobravanja.

Strucni savjetnik za nastavu unosi podatke o zaprimljenim prijavama u informacijski
sustav fakulteta, te prijave prosljeduje prodekanu za nastavu na razmatranje.
Prodekan za nastavu razmatra pristigle prijave zavr$nih radova do 15. u narednom
mjesecu. Prihvacdena prijava tema zavrSnog rada ovjerava se potpisom prodekana za
nastavu na obrascu prijave zavr$nog rada.

Ako prodekan za nastavu ima primjedbi na predloZzenu temu svoje ¢e zakljucke
dostaviti mentoru kako bi student doradio odnosno korigirao prijavu teme zavr$nog
rada 1 ponovio postupak prijave teme.

Nakon prihvacéanja teme zavr$nog rada prodekan za nastavu obrazac prijave dostavlja
struénom savjetniku za nastavu koji u obrascu za evidenciju zavr$nih radova evidentira

31



datum prihvacanja teme. Strucni savjetnik za nastavu odobrene prijave dostavlja
studentskoj referadi.

Izrada i predaja zavrSnog rada

Clanak 93.

(1)
2)
3)
4)
)
(6)

(7

®)

€))

Student kojemu je odobrena tema zavrSnog rada pod nadzorom mentora pise svoj
zavrsni rad.
Pri izradi zavr$nog rada student je duzan konzultirati se s mentorom.
Student je duzan postupati po misljenju i sugestijama mentora.
Prvu cjelovitu radnu verziju zavr$nog rada student je duzan dati mentoru najkasnije do
31. kolovoza. U protivnom, u narednoj akademskoj godini ponovo upisuje zavrs$ni rad.
Pri izradi zavr$nog rada student je duzan pridrzavati se Upute za izradu studentskih
radova na Ekonomskom fakultetu u Splitu.
Od prihvacanja teme zavrsnog rada do predaje rada rok ne moze biti kraé¢i od dva
mjeseca.
Po zavrSetku rada, student predaje studentskoj referadi jedan uvezani primjerak
zavrS$nog rada, te rad na CD-u u PDF formatu, kao jedinstvenu datoteku. Kao naziv
datoteke navodi se broj indeksa studenta. Student uz zavr$ni rad prilaze popunjeni 1
potpisani obrazac za provjeru formalnih aspekata studentskog rada
Student tiskano na povrsini CD treba navesti sljedece podatke:

a. 1me i prezime autora,

b. broj indeksa,

c. naziv zavrSnog rada,

d. ime i prezime mentora,

e. mjesto 1 godina izdanja.
Zavrsni rad u pravilu ima opseg izmedu 30 1 40 stranica.

Ocjena zavrSnog rada

Clanak 94.

(1) Studentska referada odmah nakon predaje rada, rad u pisanom obliku i na CD-u,

zajedno s obrascem prijave dostavlja mentoru.

(2) Mentor najkasnije u roku od sedam (7) dana od zaprimanja rada, mora rad

pregledati i ocijeniti, ocjenu i datum upisati u indeks i obrazac prijave, te prijavu
dostaviti studentskoj referadi koja prijavnicu s upisanim brojem iz registra
zavr$nih radova odlaze u dosje studenta.

(3) Mentor ima pravo propitivanja studenta o zavrSnom radu radi utvrdivanja

vjerodostojnosti 1 samostalnosti studenta u radu. U cilju kontrole originalnosti
zavr$nog rada mentor je duzan provesti kontrolu uz adekvatnu informaticku

potporu.

(4) Ako mentor procijeni da se ne radi o samostalnom radu studenta rad ¢e ocijeniti

ocjenom nedovoljan, u tom slucaju student je duzan ponovo napisati rad.

(5) Nakon ocjene zavrSnog rada mentor u studentsku referadu vrac¢a obrazac prijave

zavr$nog rada i zavr$ni rad na CD-u.

Arhiviranje zavrSnog rada
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Clanak 95.

(1) Zavrsni rad pohranjen na CD-u studentska referada unosi u bazu radova Fakulteta, dok
podatak o ocjeni i datumu ocjene zavr$nog rada unosi u informacijski sustav Fakulteta.

(2) Nakon unosa iz st. 1 ovog ¢lanka CD se uniStava.

(3) Nakon unosa datoteke na server, potrebni podaci o objavljenom zavr$nom radu se
elektronicki prosljeduju u knjiznicu, radi unosa u CROLIST, uz dodatno definiranje
predmetnice i UDK.

(4) Zavrsni radovi se objavljuju u javnim internetskim bazama sveuciliSne knjiznice 1
Nacionalne i sveucilisne knjiznice sukladno vaze¢im zakonskim propisima.

Rokovi za predaju zavrSnog rada

Clanak 96.

(1)

2
3)

Rok za predaju konac¢ne verzije zavrSnog rada traje do 30. rujna za tekucu
akademsku godinu. Zavrsni rad moze se predati i ocijeniti i prije polaganja svih
ispita.

Student koji Zeli nastaviti diplomski studij u narednoj akademskoj godini zavrsni
rad mora predati najkasnije do 20. rujna tekuc¢e akademske godine.

Ako student ne preda zavrS$ni rad do kraja teku¢e akademske godine, mora ga
ponovo upisati u narednoj akademskoj godini, zadrzavajuci odobrenu temu. U tom
slucaju student rad predaje po zavrsetku izrade.

Izdavanje potvrde o zavrSenom studiju

Clanak 97.

(M

2
3)
“4)

Student, nakon §to je poloZzio sve ispite i izvr$io sve propisane obveze ukljucujuci
1 ocijenjen zavrsni rad, podnosi zahtjev studentskoj referadi za izdavanje potvrde
o0 zavrSenom studiju.

Studentska referada po zaprimanju zahtjeva, uz prilozeni indeks, vrsi provjeru je
li student polozio sve ispite 1 izvrSio sve propisane obveze.

Studentska referada je duzna provjeru obaviti u roku od pet dana od dana
zaprimanja zahtjeva za izdavanje potvrde.

Po okoncanju provjere studentska referada upisuje ocjenu zavrSnog rada u
informacijski sustav Fakulteta, provjerava datum ispunjavanja zadnje studentske
obveze, bilo datuma zadnjeg polozenog ispita bilo datuma ocjene zavrSnog rada,
s tim datumom oznacava zavrsetak studija te izdaje potvrdu o zavrSenom studiju.

ZavrSetak specijalistickog diplomskog stru¢nog studija

Clanak 98.

Specijalisticki diplomski stru¢ni studiji zavrSavaju su izradom zavrSnog rada i polaganjem
zavrSnog ispita.
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Mentori zavr$nih radova

Clanak 99.

(1)

2

Mentori zavrs$nih radova na specijalistickim diplomskim stru¢nim studijima mogu biti
svi nastavnici u znanstveno-nastavnim 1 nastavnim zvanjima, te suradnici
poslijedoktoranti koji sudjeluju u izvodenju nastave u teku¢oj akademskoj godini.
Popis slobodnih mjesta kod mentora objavljuje se na mreznim stranicama Fakulteta i
azurira se svakih 30 dana.

Prijava teme zavrSnog rada

Clanak 100.

(1
2
3)
“

)

Studenti se o postupku prijave tema zavrSnih radova obavjestavaju putem mreznih
stranica Fakulteta najkasnije do 31. listopada tekuc¢e akademske godine.

Postupak prijave tema zavrSnih radova zapocinje u studenom te u ciklusima od mjesec
dana traje do 30. lipnja tekuce akademske godine.

U navedenom razdoblju student mora izabrati mentora, te razraditi i prijaviti temu
zavrSnog rada iz predmeta studija, odnosno studijskog smjera na kojem je upisan.
Ako student ne prijavi temu zavr$nog rada na nacin i u rokovima utvrdenim ovim
Pravilnikom, u narednoj akademskoj godini ponovo upisuje Zavrsni rad 1 ispit i
sudjeluje u postupku prijave teme.

Prijava teme zavrSnog rada vrs$i se na propisanom obrascu. Obrazac mora biti popunjen
na raunalu i mora ostati u opsegu od jedne stranice. Student popunjava/ispisuje
obrazac u tri primjerka.

Odobrenje teme zavrinog rada
Clanak 101.

(1

2

3)

4

)

Suglasnost s predlozenom temom zavrsnog rada i pristanak da bude mentor studentu
nastavnik ovjerava svojim potpisom na obrascu prijave zavr$nog rada. Jedan primjerak
prijave prosljeduje se studentu, drugi mentoru, a tre¢i stru¢nom savjetniku za nastavu
radi daljnje procedure odobravanja.

Strucni savjetnik za nastavu unosi podatke o zaprimljenim prijavama u informacijski
sustav fakulteta, te prijave prosljeduje prodekanu za nastavu na razmatranje.
Prodekan za nastavu razmatra pristigle prijave zavrSnih radova do 15. u narednom
mjesecu. Prihvacena prijava tema zavr$nog rada ovjerava se potpisom prodekana za
nastavu na obrascu prijave zavr$nog rada.

Ako prodekan za nastavu ima primjedbi na predlozenu temu svoje ¢e zakljucke
dostaviti mentoru kako bi student doradio odnosno korigirao prijavu teme zavr$nog
rada i ponovio postupak prijave teme.

Nakon prihvacanja teme zavrSnog rada prodekan za nastavu obrazac prijave dostavlja
struénom savjetniku za nastavu koji u obrascu za evidenciju zavrSnih radova evidentira
datum prihvacanja teme. Stru¢ni savjetnik za nastavu odobrene prijave dostavlja
studentskoj referadi.

Sadrzaj zavrSnog rada
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Clanak 102.

(1) Zavrsni rad je samostalni rad kojega student izraduje pod nadzorom mentora, a koji se
prema ishodima ucenja Hrvatskog kvalifikacijskog okvira (HKO) nalazi na razini 7.

(2)Izradom zavr$nog rada student treba pokazati da je sposoban samostalno obraditi i

rijesiti slozeni poslovni problem vezan uz ishode ucenja studija, uz primjenu adekvatne
metodologije, literature i podataka.

(3) Izradom zavr$nog rada student treba pokazati da je sposoban:

e odabrati adekvatnu literaturu u cilju teorijske obrade problema,

e kriticki prosudivati o svim vaznim aspektima problema na temelju koriStene
literature,

e usporediti i vrednovati alternativne metode/postupke u cilju formuliranja
rjeSenja problema,

e povezivati znanja iz razliitih podrucja,

e sastaviti prijedlog rjeSenja problema na konkretnom primjeru iz prakse
(alternativno, rjeSenje se moze testirati na uzorku),

e argumentirano obrazloziti predloZeno rjesenje problema.

(4) Izrada zavr$nog rada podrazumijeva koriStenje prikladnih znanstvenih metoda, te
oblikovanje teksta rada prema Uputi za izradu studentskih radova na Ekonomskom
fakultetu u Splitu.

(5) Zavrsni rad u pravilu ima opseg izmedu 40 1 50 stranica.

Struktura zavrSnog rada

Clanak 103.

(1) Zavrs$ni rad ima sljedecu strukturu:
e Uvod,
e Teorijska obrada predmeta istrazivanja (to¢an naziv cjeline se prilagodava
zavrsnom radu),
e  Prakti¢na razrada problema istrazivanja (to¢an naziv cjeline se prilagodava
zavr$nom radu),
Zakljucak,
Literatura,
Prilozi (po potrebi)
Sazetak s tri kljucne rijeci,
Sazetak na engleskom jeziku s tri kljucne rijeci.
(2) Uuvodnom dijelu zavrsnog rada definiraju se problem, predmet, ciljevi i doprinos rada,
te znanstvene metode koje su prikladne za izradu rada.
(3) Teorijska obrada predmeta istrazivanja podrazumijeva pregled relevantne literature.
(4) Prakti¢na razrada problema istraZivanja predstavlja izvorni doprinos zavr$nog rada,
koji se u pravilu realizira na studiji slucaja.

Izrada zavrSnog rada

Clanak 104.
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(1) Student kojemu je odobrena tema zavrs$nog rada pod nadzorom mentora piSe svoj
Zavrs$ni rad.

(2) Priizradi ZavrSnog rada student je duzan konzultirati se s mentorom.

(3) Student je duZan postupati po misljenju i sugestijama mentora.

(4) Student ima pravo zavrsetka studija do kraja tekuce akademske godine ako je finalnu
verziju ZavrSnog rada predao do 31. kolovoza.

Povjerenstvo za ocjenu zavr$nog rada i ispita
Clanak 105.

(1) Povjerenstvo za ocjenu zavr$nog rada i ispita imenuje prodekan za nastavu.

(2) Predsjednik Povjerenstva za ocjenu zavrSnog rada i ispita je obvezno mentor, drugi
¢lan mora ispunjavati uvjete koji su propisani za mentora, a tre¢i ¢lan moze biti
poslijedoktorant.

Predaja zavrSnog rada na ocjenu

Clanak 106.

(1) Student predaje dovrSen Zavrsni rad na ocjenu nakon $to ga je odobrio mentor koji to
potvrduje svojim potpisom na prijavnici zavrsnog rada, uz priloZeni obrazac za provjeru
formalnih aspekata studentskog rada.

(2) Student u studentsku referadu predaje: prijavnicu, indeks, popunjeni i potpisni obrazac
za provjeru formalnih aspekata studentskog rada, Zavrs$ni rad u tri uvezana pisana
primjerka, te Zavrs$ni rad na CD-u u PDF formatu, kao jedinstvenu datoteku. Kao naziv
datoteke navodi se broj indeksa studenta.

(3) Student tiskano na povrsini CD-a treba navesti sljede¢e podatke:

ime 1 prezime autora,

broj indeksa,

naziv zavrsnog rada,

ime 1 prezime mentora,

mjesto 1 godina izdanja.

o0 o

Prijavnica za predaju zavrSnog rada

Clanak 107.

(1) Prijavnica za predaju zavr$nog rada sadrzi sljedece podatke:

- ime 1 prezime studenta,

- mati¢ni broj studenta (broj indeksa),

- temu zavr$nog rada,

- datum predaje zavrSnog rada,

- ime 1 prezime mentora,

- potpis mentora kojim potvrduje za je rad zavrSen

- ¢lanove povjerenstva za ocjenu zavrSnog rada 1 ispita.
(2) Obrazac prijavnice se nalazi na mreznim stranicama Fakulteta. Student obrazac
prijavnice treba popuniti na racunalu, izlistati i donijeti mentoru na potpis.
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Obrada prijavnice zavrSnog rada u Studentskoj referadi

Clanak 108.

(1) Studentska referada unosi u informacijski sustav Fakulteta datum predaje ZavrSnog

rada, priprema obrasce zapisnika za ocjenu Zavr$nog rada, te jedan pisani primjerak
Zavrsnog rada i CD na kojem je rad pohranjen, dostavlja mentoru - predsjedniku
Povjerenstva za ocjenu zavr$nog rada i ispita.

(2) Studentska referada istovremeno po jedan pisani primjerak ZavrSnog rada prosljeduje

ostalim ¢lanovima Povjerenstva za ocjenu zavr$nog rada i ispita.

Ocjenjivanje zavrSnog rada

Clanak 109.

(1) Zavrsni rad samostalno ocjenjuje svaki clan Povjerenstva za ocjenu zavrSnog rada 1

ispita na temelju sljedeceg obrasca:

Element Ponder - Ponderirana
. Ocjena -
ocjene elementa ocjena
Formalni aspekti 0.1 1 5 3 4 5
rada
Jasnoca izrazavanja 0,1 1 2 3 4 5
Pregled literature 0,3 1 2 3 4 5
Prakti¢na razrada
problema 0,5 1 2 3 4 5
istrazivanja
OCJENA***

* Izabire se jedna ocjena po svakom elementu ocjenjivanja.

** UmnoZak donesene ocjene i pondera elementa.

***Zbroj ponderiranih ocjena, zaokruZuje se na cijeli broj. Ako je ocjena po bilo
kojem elementu ocjenjivanja negativnha, ukupna ocjena ¢lana povjerenstva je

negativna.

(2) Formalni aspekti zavr$nog rada ocjenjuju se temeljem odredbi iz Upute za izradu
studentskih radova na Ekonomskom fakultetu u Splitu.

(3) Jasnoca izrazavanja se ocjenjuje vodeci ra¢una o stilu oblikovanja recenica, posebice
pri formuliranju predmeta istrazivanja, iznoSenju osobnih stavova i formuliranju
zakljucaka.

(4) Pregled literature se ocjenjuje na temelju kvalitete teorijske razrade predmeta
istrazivanja, posebice s aspekta obuhvata i relevantnosti koristene literature.

(5) Ocjena prakti¢ne razrade problema istrazivanja treba valorizirati struéni doprinos
zavr$nog rada, koji se ogleda u oblikovanju rjesenja za konkretne poslovne probleme.

(6) Zavrsni rad se smatra pozitivno ocijenjen ako su ga pozitivno ocijenila bar dva ¢lana

Povjerenstva za ocjenu zavrSnog rada i ispita. Ocjena se utvrduje kao prosjek
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(7)
®)

)

pojedinih ocjena i zaokruzuje na cjelobrojnu vrijednost. Ako je bilo koji ¢lan
povjerenstva odredio negativnu ocjenu zavrSnog rada, ocjenu treba obrazloziti.
Zavrs$ni rad treba biti ocijenjen u roku od 7 dana.

Clanovi povjerenstva svoje pojedinaéne ocjene dostavljaju predsjedniku
povjerenstva, koji odreduje kona¢nu ocjenu zavrsnog rada. Ocjena se unosi u zapisnik
o konacnoj ocjeni zavr$nog rada kojeg potpisuje predsjednik povjerenstva. Zapisnike
0 pojedinacnim ocjenama i konac¢noj ocjeni rada mentor prosljeduje studentskoj
referadi.

Zapisnik o ocjeni zavr$nog rada sadrzi sljedece podatke:

ime 1 prezime studenta,

maticni broj studenta (broj indeksa),

temu zavr$nog rada,

ime 1 prezime mentora,

ocjenu zavrsnog rada,

obrazlozenje ocjene nedovoljan kojom je rad ocijenio ¢lan Povjerenstva ili
donesene ocjene rada,

g. imena i prezimena ¢lanova Povjerenstva za ocjenu zavr$nog rada.

me o o

(10) U cilju kontrole originalnosti zavrSnog rada mentor je duZan provesti kontrolu uz

adekvatnu informaticku potporu.

Negativna ocjena zavrSnog rada

Clanak 110.

(M

)
3)

Ako je Povjerenstvo za ocjenu zavr$nog rada i ispita odredilo negativnu ocjenu
zavr$nog rada (zbog negativnih ocjena dodijeljenih od strane najmanje dva ¢lana
povjerenstva) student mora u narednoj akademskoj godini ponovo upisati Zavrsni rad
11spit.

Pritom, kod ponovljenog upisa student ZavrSni rad moze izraditi kod istog mentora i
na istu temu (na bazi prihvacene prijave iz prethodne akademske godine).
Alternativno, student kod ponovljenog upisa moZze izabrati novog mentora, novu
temu, izraditi novu prijavu i Zavrsni rad.

ZavrS$ni ispit

Clanak 111.

(1)
2)

€)
(4)

()
(6)

Zavrsni ispit je usmena obrana Zavr$nog rada.

Student moZe pristupiti zavrSnom ispitu tek nakon Sto je Zavrs$ni rad pozitivno
ocijenjen.

Studentska referada u roku od tri dana od zaprimanja pozitivne ocjene Zavr$nog rada,
odreduje termin i mjesto zavrSnog ispita.

Termin se utvrduje najranije sedam, a najkasnije 14 dana od dana ocjene Zavr$nog
rada. O terminu i mjestu zavrSnog ispita studentska referada obavjestava studenta i
povjerenstvo, te obavijest o tome objavljuje na mreznim stranicama fakulteta.
Studentska referada istovremeno priprema obrazac zapisnika o zavr§nom ispitu kojeg,
uz obavijest iz stavka 3. ovog ¢lanka, dostavlja mentoru.

Student moze odgoditi datum ispita u slucaju posebnih opravdanih okolnosti zbog
kojih nije u moguénosti pristupiti utvrdenog dana, o ¢emu je duzan predociti valjani
dokaz. Dokaz se predaje studentskoj referadi, a o njemu odlucuje prodekan za nastavu.
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(7) Pod uvjetima iz stavka 6. ovog ¢lanka datum ispita moze odgoditi i mentor, bez

pristanka studenta.

Odrzavanje zavrSnog ispita

Clanak 112.

(1
2
3)

4)

)

(6)
(7

Zavrs$ni ispit je javan i obavlja se u prostorima Fakulteta, pred Povjerenstvom za ocjenu
zavrSnog rada i ispita.

Ispit vodi predsjednik povjerenstva, koji daje podatke o studentu, temi i pojedinostima
rada.

U izlaganju od najviSe deset minuta student izlaze osnovnu problematiku rada, metode
kojima se sluzio i zakljuc¢ke do kojih u radu doSao. Student u izlaganju treba pokazati
daje rad izradio samostalno te da poznaje literaturu koju je naveo u popisu. Prilikom
izlaganja studentu je dozvoljeno koristiti Zavr$ni rad i druge materijale koje je
pripremio za obranu.

Zavrsni ispit se u pravilu realizira uz prezentaciju na racunalu. U cilju osiguranja
potrebne tehnicke opreme student je duzan kontaktirati dezurnu osobu na porti
Fakulteta dva dana prije odrzavanja zavr$nog ispita.

Po dovrSenom izlaganju, ¢lanovi Povjerenstva za ocjenu zavrSnog rada i ispita
postavljaju pitanja studentu u svezi rada. U pravilu pojedini ¢lan Povjerenstva za
ocjenu zavrSnog rada 1 ispita moze postaviti najvise tri pitanja.

Postupak zavrSnog ispita u pravilu traje ukupno trideset minuta.

Nakon $to je student odgovorio na postavljena pitanja, ¢lanovi Povjerenstva za ocjenu
zavr$nog rada i ispita bez nazo¢nosti studenta odluc¢uju o ocjeni zavr$nog ispita, te
utvrduju ukupnu ocjenu zavrSnog rada i ispita.

Ocjenjivanje zavrSnog ispita

Clanak 113.

(M
)

3)
“

)

(6)

Svaki ¢lan Povjerenstva za ocjenu zavrS$nog rada i ispita samostalno ocjenjuje zavrsni
ispit.

Zavrsni ispit se smatra pozitivno ocijenjen ako su ga pozitivno ocijenila bar dva ¢lana
Povjerenstva za ocjenu zavrsnog rada i ispita. Konac¢na ocjena se utvrduje kao prosjek
pojedinih ocjena i zaokruzuje se na cjelobrojnu vrijednost.

Ocjena se unosi u zapisnik o zavrSnom ispitu te ga potpisuju svi ¢lanovi povjerenstva.
Studentu kome je zavrsni ispit ocijenjen ocjenom nedovoljan, prilikom priopéavanja
ocjene obavezno se navode razlozi za takvu ocjenu i oni se unose u zapisnik o
zavrSnom ispitu.

Ako je zavrs$ni ispit ocijenjen ocjenom nedovoljan, student mora ponovno pristupiti
ispitu najranije u roku od 30 dana, a najkasnije u roku od 45 dana. Datum i mjesto
novog ispita odreduje Studentska referada, priprema potrebne dokumente te
obavjestava studenta, Povjerenstvo za ocjenu zavr$nog rada i ispita 1 javnost na isti
nacin kao 1 kod prvog polaganja zavrsnog ispita.

Ako termin ponovljenog ispita pada u narednu akademsku godinu, student mora
ponovo upisati Zavr$ni rad i ispit.

Zapisnik o zavr§nom ispitu
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Clanak 114.

(1)

)

3)
“4)
)
(6)

Zapisnik o zavr$nom ispitu sadrzi sljedec¢e podatke:

e ime i prezime studenta,

e maticni broj (broj indeksa),

e temu ZavrSnog rada,
ocjenu Zavrs$nog rada,
datum Zavrs$nog ispita,
ocjenu Zavr$nog ispita,
ukupnu ocjenu Zavrs$nog rada i ispita,
eventualne napomene o Zavr$nom ispitu,
obrazlozenje ocjene nedovoljan kojom je ispit ocijenio pojedini ¢lan
Povjerenstva ili Povjerenstvo za ocjenu zavrsnog rada i ispita,

e imena i prezimena ¢lanova Povjerenstva za ocjenu zavr$nog rada i ispita.
Ukupna ocjenu zavr$nog rada i ispita utvrduje se kao prosjek ocjene Zavr$nog rada i
ocjene zavrsnog ispita. Utvrdenu ukupnu ocjenu zavr$nog rada i ispita mentor unosi i
u indeks te je potpisuje.

Ukupna ocjenu zavrSnog rada 1 ispita studentu se od strane mentora priopcuje
neposredno nakon zavr$nog ispita.

Zapisnik o zavrSnom ispitu se dostavlja studentskoj referadi najkasnije slijedeceg dana
nakon obrane.

Ocjenu 1 datum zavrSnog ispita studentska referada unosi u informacijski sustav
Fakulteta, te oznacava status studenta kao diplomiranog.

Potvrda o zavrSetku studija mora se studentu izdati u roku od sedam (7) dana nakon
polaganja zavr$nog ispita.

Sprijecenost mentora i ¢lana Povjerenstva za ocjenu zavr§nog rada i ispita

Clanak 115.

(1)

2
3)

“4)

U slucaju sprijeCenosti mentora u pomaganju i usmjeravanju studenta u izradi
Zavr$nog rada u trajanju duzem od 30 dana, Sto bi imalo za posljedicu da student ne
moze diplomirati u roku, prodekan za nastavu imenuje njegovog zamjenika, koji je u
pravilu drugi ¢lan Povjerenstva za ocjenu zavr$nog rada i ispita, te imenuje dodatnog
¢lana Povjerenstva za ocjenu zavrSnog rada i ispita, a studentska referada ispisuje nova
rjeSenja 1 dostavlja ih ¢lanovima Povjerenstva za ocjenu zavr$nog rada i ispita.
Zamjenik mentora duzan je, ako je to moguce, konzultirati se s mentorom kojeg
zamjenjuje.

U slucaju sprijeCenosti ¢lana Povjerenstva za ocjenu zavrSnog rada i ispita da ocijeni
rad odnosno prisustvuje zakazanom zavrSnom ispitu, prodekan za nastavu imenuje
zamjenskog ¢lana. Novi ¢lan duzan je konzultirati se o zavrSnom radu i stavu ¢lana
povjerenstva kojeg zamjenjuje, a ako to nije moguce, duzan je konzultirati ostale
¢lanove povjerenstva.

U slucaju sprijecenosti mentora datum zavrSnog ispita, uz pristanak studenta, odgada
se. U protivnom, prodekan za nastavu posebnim rjeSenjem imenuje zamjenika.

Arhiviranje zavrSnog rada

Clanak 116.
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(1) CD na kojem je Zavrs$ni rad pohranjen, mentor nakon zavrS$nog ispita dostavlja
studentskoj referadi.

(2) Zavrsni rad pohranjen na CD-u studentska referada unosi u bazu radova Fakulteta.

(3) Nakon unosa iz st. 2 ovog ¢lanka CD se unistava.

(4) Nakon unosa datoteke na server, potrebni podaci o objavljenom Zavr$Snom radu se
elektronicki prosljeduju u knjiZnicu radi unosa u CROLIST, uz dodatno definiranje
predmetnice i UDK.

Zavrsni radovi se objavljuju u javnim internetskim bazama sveuciliSne knjiznice i Nacionalne
i sveuciliSne knjiznice sukladno vaze¢im zakonskim propisima.

Zavrsetak diplomskog sveudiliSnog studija
Clanak 117.

(1) Diplomski sveucili$ni studij zavrSava se izradom i obranom Diplomskog rada.

(2) Diplomski rad moze se predati u studentsku referadu nakon Sto se poloze svi ispiti.

(3) Obrana Diplomskog rada moze uslijediti nakon pozitivne ocjene povjerenstva za
diplomski rad.

(4) Student odabire temu Istrazivackog rada II. na diplomskim sveuciliSnim studijima, a
koja tema je ujedno 1 tema diplomskog rada.

Prijava teme Diplomskog rada/Istrazivacki rad II.
Clanak 118.

(1) Priprema prijave teme Diplomskog rada obavlja se kroz Istrazivacki rad II. Rezultat
Istrazivackog rada II. je formalna prijava teme Diplomskog rada. Pozitivno ocijenjen
rezultat Istrazivackog rada II. je prihvacena Prijava teme Diplomskog rada.

(2) Student koji u tekucoj akademskoj godini upisuje Istrazivacki rad II., pocetkom
akademske godine odabire mentora, obavlja konzultacije i zapocCinje istrazivanje.

Mentori Diplomskih radova/lIstrazivackih radova II.
Clanak 119.

(1) Mentor Diplomskog rada/Istrazivackog rada II. moze biti nastavnik, zaposlenik
Fakulteta ili vanjski suradnik u znanstveno nastavnom zvanju, koji sudjeluje u
izvodenju nastave na Fakultetu u teku¢oj akademskoj godini.

(2) Mentor Istrazivackog rada II. je ujedno i mentor Diplomskog rada.

Prijava teme Diplomskog rada/lIstrazivac¢kog rada I1
Clanak 120.

(1) Prijava teme Diplomskog rada je pisani dokument na najmanje pet (5) stranica, ne

racunajuci naslovnicu, pisanih na racunalu s proredom 1,5, veli¢inom slova 12 i

fontom Times New Roman, sljedeceg okvirnog sadrzaja:
- problem istrazivanja,
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- predmet istrazivanja,
- istrazivacke hipoteze,
- ciljevi istrazivanja,
- metode istrazivanja,
- doprinos istrazivanja,
- struktura diplomskog rada,
- sadrzaj diplomskog rada,
- literatura.
Naslovnica sadrzi:
- naziv Fakulteta,
- tekst ,,Prijava teme Diplomskog rada“,
- naslov predloZene teme Diplomskog rada,
- ime i prezime studenta,
- mati¢ni broj studenta (broj indeksa),
- ime i prezime mentora,
- mjesec i godinu predaje na ocjenu.

Obveze mentora Istrazivackog rada 11

Clanak 121.

(1
2

Tijekom aktivnosti na Istrazivackom radu II student je duzan konzultirati se s
mentorom te postupati po misljenju i sugestijama mentora.
Obveze mentora su:

- studenta upoznati sa svrhom, nacinom pisanja i ciljevima Istrazivackog rada II;

- upravilu u roku od sedam dana procitati tekst rada koji mu dostavlja student;

- dati miSljenje (opéenito) i sugestije za ispravak rada (tocno specificirati) pazeci
na formalne i sadrzajne uvjete. Misljenje 1 sugestije bi, u pravilu, trebale biti u
pisanom obliku, pisanjem na samom tekstu rada;

- ponovno pregledati ispravljeni tekst rada, pri cemu je obveza studenta dostaviti
i raniji tekst s primjedbama;

- upoznati studenta s daljnjim postupcima.

Povjerenstvo za ocjenu IstraZivackog rada I, Diplomskog rada i Diplomskog ispita

Clanak 122.

(1

2
3)
4)

Ako je 1 kada je mentor dao pozitivno misljenje o obavljenom Istrazivackom radu II,
student popunjava obrazac Prijavnice Istrazivackog rada II, koji se ovjerava potpisom
mentora, te ga dostavlja studentskoj referadi zajedno s tri primjerka Istrazivackog rada
II.

Na temelju zaprimljenih istrazivackih radova II. za protekli tjedan, za svaki pojedini
slu¢aj, prodekan za nastavu imenuje tro¢lano povjerenstvo za ocjenu diplomskog rada.
Imenovano povjerenstvo za ocjenu diplomskog rada ocjenjuje Istrazivacki rad II,
Diplomski rad i Diplomski ispit.

Predsjednik Povjerenstva za ocjenu diplomskog rada je obvezno mentor, drugi ¢lan
mora ispunjavati uvjete koji su propisani za mentora, a tre¢i ¢lan moze biti
poslijedoktorant. Studentska referada u bazi podataka informacijskog sustava
evidentira potencijalnu temu u Registru diplomskih radova, te imenovano
povjerenstvo za ocjenu diplomskog rada.
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)

(6)
(7
®)

)

Studentska referada priprema i dostavlja ¢lanovima povjerenstva za ocjenu
diplomskog rada rjeSenja o imenovanju te primjerke Prijave teme diplomskog rada, a
mentoru i obrazac Zapisnika o ocjeni Istrazivackog rada II.

Povjerenstvo za ocjenu diplomskog rada je duzno ocijeniti Istrazivacki rad II. u pravilu
u roku od sedam dana od dana zaprimanja rada na ocjenu.

Prilikom ocjene Istrazivackog rada II. povjerenstvo za ocjenu diplomskog rada moze
zatraziti razgovor sa studentom ili vratiti rad na doradu.

U slucaju da povjerenstvo za ocjenu diplomskog rada odluci vratiti rad na doradu, to
evidentira u Zapisniku o ocjeni, a student je duzan nakon dorade rad sam dostaviti
¢lanovima povjerenstva za ocjenu diplomskog rada.

U slucaju ako povjerenstvo za ocjenu diplomskog rada Istrazivacki rad II. ocijeni
ocjenom nedovoljan student je duZan ponoviti Istrazivacki rad II. te ponoviti cijeli
postupak ocjene u vremenu ne kraéem od 30 dana. Nedovoljna ocjena mora biti
detaljno obrazloZena u Zapisniku o ocjeni.

Obrazac prijavnice Istrazivackog rada II

Clanak 123.

(1

)
3)

4)

Prijavnica Istrazivackog rada II sadrzi sljedece podatke:

- ime i prezime studenta,

- mati¢ni broj studenta (broj indeksa),

- predlozenu temu diplomskog rada,

- datum predaje na ocjenu,

- ime i prezime mentora,

- potpis mentora kojim potvrduje za je rad zavrSen.
Obrazac prijavnice se u elektronickom obliku nalazi na web stranicama Fakulteta.
Obrazac treba popuniti na racunalu 1 ispisati.
Zapisnik o ocjeni Istrazivackog rada II sadrzi sljedece podatke:

- ime i prezime studenta,

- mati¢ni broj studenta (broj indeksa),

- predlozenu temu diplomskog rada,

- datum predaje Istrazivackog rada II,

- 1me i prezime mentora,

- ime i prezime ¢lanova povjerenstva

- ocjenu i datum,

- nhapomenu.
Obrazac zapisnika o ocjeni Istrazivackog rada Il izlistava se iz informacijskog sustava
Fakulteta.

Ocjenjivanje Istrazivackog rada Il

Clanak 124.

(1
2

Svaki ¢lan povjerenstva za ocjenu diplomskog rada samostalno ocjenjuje Istrazivacki
rad II.

Istrazivacki rad I1. se smatra pozitivno ocijenjen ako su ga pozitivno ocijenila bar dva
Clana povjerenstva za ocjenu diplomskog rada. Ocjena se utvrduje kao prosjek
pojedinih ocjena 1 zaokruzuje na cjelobrojnu vrijednost.
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(3) Ocjena se unosi u zapisnik za ocjenu Istrazivackog rada II, te ga potpisuju svi ¢lanovi
povjerenstva za ocjenu diplomskog rada.

(4) Ocjenu Istrazivackog rada II. mentor unosi i u indeks te je potpisuje.

(5) Pozitivno ocijenjen Istrazivacki rad II. znaci da je prihvacena tema Diplomskog rada.

(6) Potpisani zapisnik se, zajedno s primjerkom Prijave diplomskog rada, dostavlja
studentskoj referadi koja evidentira ocjenu u informacijskom sustavu Fakulteta.
Evidentiranjem pozitivne ocjene Istrazivackog rada Il., ranije evidentirani prijedlog
teme diplomskog rada postaje tema Diplomskog rada.

(7) Prijavu teme Diplomskog rada studentska referada ¢uva u dosjeu studenta do predaje
Diplomskog rada na ocjenu.

Izrada diplomskog rada

Clanak 125.

(1)Diplomski rad je samostalni rad kojega student izraduje pod nadzorom mentora, a koji
se prema ishodima ucenja Hrvatskog kvalifikacijskog okvira (HKO) nalazi na razini 7.
(2)Diplomski rad podrazumijeva primjenu postojeih znanja u rjeSavanju slozenih
ekonomskih problema vezanih uz ishode ucenja studija/smjera. Alternativno, izrada
diplomskog rada moze rezultirati i znanjima na granici poznatoga.

(3) Izradom diplomskog rada student treba pokazati da je sposoban:

kriticki vrednovati ¢injenice,

kreativno razmisljati o rjeSenju problema,

povezivati znanja iz razliCitih podrucja,

odabrati i primijeniti adekvatne metode za rjeSenje problema,
argumentirano izvoditi ocjene, zakljucke 1 prijedloge.

(4) Izrada diplomskog rada podrazumijeva koristenje prikladnih znanstvenih metoda, te
oblikovanje teksta rada prema Uputi za izradu studentskih radova na Ekonomskom
fakultetu u Splitu.

(5) Diplomski rad u pravilu ima opseg izmedu 50 i 80 stranica.

Struktura diplomskog rada

Clanak 126.

(1)Diplomski rad ima sljedec¢u strukturu:

Uvod,

Teorijska obrada predmeta istrazivanja (toCan naziv cjeline se prilagodava
diplomskom radu),

Empirijsko istrazivanje (to¢an naziv cjeline se prilagodava diplomskom radu),
Zakljucak,

Literatura (minimalno 20 znanstvenih/stru¢nih referenci),

Prilozi (po potrebi),

Sazetak s tri kljucne rijeci,

Sazetak na engleskom jeziku s tri kljucne rijeci,

(2) U uvodnom dijelu rada definiraju se problem, predmet, ciljevi i doprinos rada, te
znanstvene metode koje su prikladne za izradu rada.
(3) Teorijska obrada predmeta istrazivanja podrazumijeva pregled relevantne literature.
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(4) Empirijsko istrazivanje predstavlja izvorni doprinos diplomskog rada, koji moze biti
realiziran kroz:
a) istrazivanje na uzorku,
b)  studiju slucaja (mikro ili makro razina).
(5) Istrazivacka hipoteza se definira ako je to potrebno radi realizacije ciljeva istrazivanja.

Razdoblje izrade diplomskog rada
Clanak 127.

(1) Diplomski rad se izraduje najmanje tri mjeseca. Rok se ra¢una od datuma pozitivno
ocijenjenog Istrazivackog rada II kojim je prihvacena tema diplomskog rada.

(2) Student ima pravo zavrsetka studija do kraja teku¢e akademske godine ako je finalnu
verziju ZavrS$nog rada predao do 31. kolovoza, odnosno ako je Istrazivacki rad II
pozitivno ocijenjen do 31. svibnja.

(3) Ako student ne moze izraditi diplomski rad u teku¢oj akademskoj godini sukladno
propisanim rokovima, u narednoj akademskoj godini mora ponovo upisati Diplomski
rad 1 Diplomski ispit.

(4) Ako student preda Diplomski rad nakon roka iz stavka 2. a do isteka akademske
godine, student ¢e Diplomski rad 1 ispit ponovo upisati u narednoj akademskoj godini,
te moze diplomirati tek u toj akademskoj godini.

Obveze mentora diplomskog rada

Clanak 128.

(1) Pri izradi Diplomskog rada studentu pomaze mentor.

(2) Tijekom izrade Diplomskog rada student je duzan najmanje dva puta obaviti
konzultacije s mentorom, drugi put najkasnije 10 dana prije zavrSetka rada, i pri tome
predociti materijale koji pokazuju napredak u izradi Diplomskog rada.

(3) Obveze mentora su:

e studenta upoznati sa svrthom i na¢inom pisanja diplomskog rada,

e upravilu u roku od sedam dana procitati dostavljene materijale,

e dati miSljenje (opcenito) i sugestije za ispravak rada (tocno specificirati) paze¢i na
formalne 1 sadrzajne uvjete. Misljenje 1 sugestije bi u pravilu trebale biti u pisanom
obliku, pisanjem na samom tekstu rada,

e ponovno pregledati ispravljeni tekst Diplomskog rada, pri ¢emu je obveza studenta
dostaviti 1 raniji tekst s primjedbama,

e upoznati studenta sa postupkom Diplomskog ispita.

Predaja diplomskog rada na ocjenu

Clanak 129.

(1) Student predaje zavrsen Diplomski rad na ocjenu nakon S§to je polozio sve ispite i
ispunio druge studijske obveze.

(2) Student predaje zavrSen Diplomski rad na ocjenu nakon $to ga je odobrio mentor koji to

potvrduje svojim potpisom na prijavnici diplomskog rada, uz prilozeni potpisani obrazac

za provjeru formalnih aspekata studentskog rada.
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(3)Uz prijavnicu i indeks, student Diplomski rad predaje studentskoj referadi u tri uvezana
pisana primjerka, te na CD-u u PDF formatu, kao jedinstvenu datoteku. Kao naziv datoteke
navodi se broj indeksa studenta.

(4)Student tiskano na povrSini CD-a treba navesti sljede¢e podatke:

ime i prezime autora,

broj indeksa,

naziv diplomskog rada,

ime 1 prezime mentora,

mjesto i godina izdanja.

°opoos

Prijavnica za predaju diplomskog rada

Clanak 130.

(1)Prijavnica za predaju diplomskog rada sadrzi sljedec¢e podatke:
- ime i prezime studenta,
- maticni broj studenta (broj indeksa),
- temu diplomskog rada,
- datum predaje diplomskog rada,
ime 1 prezime mentora,
- potpis mentora kojim potvrduje za je rad zavrSen.
(2)Obrazac prijavnice se nalazi na mreznim stranicama Fakulteta. Student obrazac prijavnice
treba popuniti na racunalu, izlistati 1 donijeti mentoru na potpis.

Obrada prijavnice diplomskog rada

Clanak 131.

(1)Po zaprimanju diplomskog rada studentska referada provjerava sve podatke o tijeku
studiranja studenta. Ako prilikom provjere studentska referada utvrdi da postoje razlike
upisanih ocjena u indeksu, ispitnoj knjizi i prijavnici, kontaktira predmetnog nastavnika koji
¢e utvrditi koja je ocjena relevantna. Studentska referada kontaktira nastavnika i u slucaju da
u nekom od dokumenata nedostaje potpis nastavnika ili nedostaje prijavnica.

(2)Studentska referada je duzna obaviti prethodno navedene provjere u roku od tri dana od dana
zaprimanja Diplomskog rada.

(3)Studentska referada unosi u informacijski sustav Fakulteta datum predaje Diplomskog rada,
priprema obrazac zapisnika za ocjenu diplomskog rada, te ga uz Prijavu teme Diplomskog rada,

jedan pisani primjerak Diplomskog rada i CD na kojem je rad pohranjen, dostavlja mentoru -
predsjedniku Povjerenstva za ocjenu diplomskog rada. Studentska referada istovremeno po

jedan pisani primjerak Diplomskog rada prosljeduje ostalim ¢lanovima Povjerenstva za ocjenu
diplomskog rada.

Ocjenjivanje diplomskog rada
Clanak 132.

(1) Diplomski rad samostalno ocjenjuje svaki ¢lan povjerenstva na temelju sljedeéeg obrasca:
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Element Ponder - Ponderirana
. Ocjena . s

ocjene elementa ocjena

Formalni aspekti 0.1 1 5 3 4 5

rada

Jasnoca izrazavanja | 0,1 1 2 3 4 5

Pregled literature 0,3 1 2 3 4 5

Istra; tvanje ! 0,5 1 2 3 4 5

zakljucci

OCJENA**%*

2
3)
4)
)

* [zabire se jedna ocjena po svakom elementu ocjenjivanja.

** UmnoZak donesene ocjene i pondera elementa.

***7broj ponderiranih ocjena, zaokruZuje se na cijeli broj. Ako je ocjena po bilo
kojem elementu ocjenjivanja negativha, ukupna ocjena ¢lana povjerenstva je
negativna.

Formalni aspekti rada se ocjenjuju temeljem odredbi iz Upute za izradu studentskih
radova na Ekonomskom fakultetu u Splitu.
Jasnoca izrazavanja se ocjenjuje vodeci racuna o stilu oblikovanja recenica, posebice pri
formuliranju predmeta istraZivanja, iznoSenju osobnih stavova i formuliranju zakljucaka.
Pregled literature se ocjenjuje na temelju kvalitete teorijske razrade predmeta istrazivanja,
posebice s aspekta obuhvata i relevantnosti koriStene literature.
Ocjena istrazivanja treba valorizirati doprinos (strucni ili znanstveni) diplomskog rada,
koji se ogleda u:

a) testiranju teorije/hipoteze (za istrazivanja na uzorku),

b) oblikovanju rjeSenja za konkretne ekonomske/poslovne probleme (za studije

slucajeva).

(6)Diplomski rad se smatra pozitivno ocijenjen ako su ga pozitivno ocijenila bar dva ¢lana
povjerenstva za ocjenu diplomskog rada. Ocjena se utvrduje kao prosjek pojedinih
ocjena 1 zaokruzuje na cjelobrojnu vrijednost. Ako je bilo koji ¢lan povjerenstva
odredio negativnu ocjenu diplomskog rada, ocjenu treba obrazloziti.

(7)Diplomski rad treba biti ocijenjen u roku od 15 dana.

(8)Clanovi povjerenstva svoje pojedinaéne ocjene dostavljaju predsjedniku povjerenstva,
koji odreduje kona¢nu ocjenu diplomskog rada. Ocjena se unosi u zapisnik o kona¢noj
ocjeni diplomskog rada kojeg potpisuje predsjednik povjerenstva. Zapisnike o
pojedinacnim ocjenama i konac¢noj ocjeni rada mentor prosljeduje studentskoj
referadi

(9)Zapisnik o ocjeni diplomskog rada sadrzi sljede¢e podatke:

ime 1 prezime studenta,

maticni broj studenta (broj indeksa),

temu diplomskog rada,

ime 1 prezime mentora,

ocjenu diplomskog rada,

obrazloZenje ocjene nedovoljan kojom je rad ocijenio ¢lan Povjerenstva ili

donesene ocjene rada,

g. 1mena i prezimena ¢lanova Povjerenstva za ocjenu diplomskog rada.

(10) Ocjenu Diplomskog rada mentor unosi i u indeks te je potpisuje.

(11) U cilju kontrole originalnosti diplomskog rada mentor je duzan provesti kontrolu uz
adekvatnu informaticku potporu.

o o o

Negativna ocjena diplomskog rada
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Clanak 133.

(1)Ako je Povjerenstvo za ocjenu diplomskog rada odredilo negativnu ocjenu Diplomskog

rada (zbog negativnih ocjena dodijeljenih od strane najmanje dva €lana povjerenstva)

student mora u narednoj akademskoj godini ponovo upisati Diplomski rad 1 Diplomski

ispit.

(2)Pritom, kod ponovljenog upisa student Diplomski rad moze izraditi kod istog mentora i
na istu temu (na bazi pozitivno ocijenjenog Istrazivackog rada II.).

(3) Alternativno, student kod ponovljenog upisa moze izabrati novog mentora, novu temu,
izraditi novi Istrazivacki rad II (uz poniStenje pozitivne ocjene Istrazivackog rada 11
iz prethodne godine) 1 Diplomski rad.

Arhiviranje diplomskog rada

Clanak 134.

(1) Potpisani zapisnik o konacnoj ocjeni diplomskog rada, pojedinacne ocjene ¢lanova
povjerenstva mentor dostavlja studentskoj referadi koja evidentira ocjenu u
informacijskom sustavu Fakulteta.

(2) Pisani primjerci predanog Diplomskog rada do diplomskog ispita ostaju kod ¢lanova
Povjerenstva za ocjenu diplomskog rada.

(3) Diplomski rad, pohranjen na CD-u nakon diplomskog ispita studentska referada unosi
u bazu radova Fakulteta.

(4) Nakon unosa iz st. 3 ovog ¢lanka CD se uniStava.

(5) Nakon unosa datoteke na server, potrebni podaci o objavljenom Diplomskom radu se
elektronicki prosljeduju u knjiznicu radi unosa u CROLIST, uz dodatno definiranje
predmetnice i UDK.

(6) Diplomski radovi se objavljuju u javnim internetskim bazama sveucilisne knjiznice i
Nacionalne i sveucili$ne knjiznice sukladno vaze¢im zakonskim propisima.

Diplomski ispit
Clanak 136.

(1) Diplomski ispit je usmena obrana Diplomskog rada.

(2) Student moze pristupiti Diplomskom ispitu tek nakon §to je Diplomski rad pozitivno
ocijenjen.

(3) Studentska referada u roku od tri dana od zaprimanja ocjene Diplomskog rada, odreduje
termin 1 mjesto Diplomskog ispita.

(4) Termin se utvrduje najranije sedam, a najkasnije 14 dana od dana ocjene Diplomskog
rada. O terminu 1 mjestu Diplomskog ispita studentska referada obavjesStava studenta i
Povjerenstvo, te obavijest o tome objavljuje na web stranicama fakulteta.

(5) Studentska referada istovremeno priprema obrazac zapisnika o diplomskom ispitu
kojeg, uz obavijest iz stavka 3. ovog ¢lanka, dostavlja mentoru.

(6) Student moZe odgoditi datum ispita u slucaju posebnih opravdanih okolnosti zbog kojih
nije u moguénosti pristupiti utvrdenog dana, o ¢emu je duzan predociti valjani dokaz.
Dokaz se predaje Sluzbi, a o njemu odlucuje prodekan za nastavu.
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(7) Pod uvjetima iz stavka 6. ovog ¢lanka datum ispita moze odgoditi i mentor, bez

pristanka studenta.

Odrzavanje diplomskog ispita

Clanak 137.

(1
2
3)

4)

)

(6)
(7

Diplomski ispit je javan i1 obavlja se u prostorima Fakulteta, pred Povjerenstvom za
ocjenu diplomskog rada koje je ocijenilo Istrazivacki rad II i Diplomski rad.

Ispit vodi predsjednik Povjerenstva, koji daje podatke o studentu, temi i pojedinostima
rada.

U izlaganju od najviSe deset minuta student izlaze osnovnu problematiku rada, metode
kojima se sluzio i zakljuc¢ke do kojih je istrazivanjem dosao. Student u izlaganju treba
pokazati daje rad izradio samostalno te da poznaje literaturu koju je naveo u popisu.
Prilikom izlaganja studentu je dozvoljeno koristiti Diplomski rad i druge materijale
koje je pripremio za obranu.

Diplomski ispit se u pravilu realizira uz prezentaciju na ra¢unalu. U cilju osiguranja
potrebne tehni¢ke opreme student je duzan kontaktirati dezurnu osobu na porti
Fakulteta dva dana prije odrzavanja Diplomskog ispita.

Po dovrSenom izlaganju, ¢lanovi Povjerenstva za ocjenu diplomskog rada postavljaju
pitanja studentu u svezi rada. U pravilu pojedini ¢lan Povjerenstva za ocjenu
diplomskog rada moZze postaviti najvise tri pitanja.

Postupak obrane diplomskog rada u pravilu traje ukupno trideset minuta.

Nakon $to je student odgovorio na postavljena pitanja, ¢lanovi Povjerenstva za ocjenu
diplomskog rada bez nazo¢nosti studenta odlucuju o ocjeni Diplomskog ispita.

Ocjenjivanje diplomskog ispita

Clanak 138.

(1
)

3)
4)

6)
(6)

(7

®)

Svaki ¢lan povjerenstva samostalno ocjenjuje Diplomski ispit.

Diplomski ispit se smatra pozitivno ocijenjen ako su ga pozitivno ocijenila bar dva
¢lana povjerenstva za ocjenu diplomskog rada. Konac¢na ocjena se utvrduje kao prosjek
pojedinih ocjena i zaokruzuje se na cjelobrojnu vrijednost.

Ocjena se unosi u zapisnik o diplomskom ispitu te ga potpisuju svi clanovi
povjerenstva za ocjenu diplomskog rada.

Ocjenu Diplomskog ispita mentor unosi i u indeks te je potpisuje.

Ocjena se studentu od strane mentora priop¢uje neposredno nakon Diplomskog ispita.
Studentu kome je Diplomski ispit ocijenjen ocjenom nedovoljan, prilikom
priopéavanja ocjene obavezno se navode razlozi za takvu ocjenu i oni se unose u
zapisnik o diplomskom ispitu.

Ako je Diplomski ispit ocijenjen ocjenom nedovoljan, student mora ponovno pristupiti
ispitu najranije u roku od 30 dana, a najkasnije u roku od 45 dana. Datum 1 mjesto
novog ispita odreduje Studentska referada, priprema potrebne dokumente te
obavjestava studenta, Povjerenstvo za ocjenu diplomskog rada i javnost na isti nacin
kao 1 kod prvog polaganja Diplomskog ispita.

Ako termin ponovljenog ispita pada u narednu akademsku godinu, student mora
ponovo upisati Diplomski ispit.

Zapisnik o diplomskom ispitu
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Clanak 139.

(1) Zapisnik o diplomskom ispitu sadrzi sljedece podatke:
- ime i prezime studenta,
- mati¢ni broj (broj indeksa),
- temu diplomskog rada,
- ocjenu diplomskog rada,
- datum diplomskog ispita,
- ocjenu diplomskog ispita,
- eventualne napomene o diplomskom ispitu,
- obrazloZenje ocjene nedovoljan kojom je ispit ocijenio pojedini ¢lan Povjerenstva
ili Povjerenstvo za ocjenu diplomskog rada,
- imena i prezimena ¢lanova Povjerenstva za ocjenu diplomskog rada.
(2) Zapisnik se dostavlja studentskoj referadi najkasnije slijede¢eg dana nakon obrane.
(3) Ocjenu 1 datum Diplomskog ispita studentska referada unosi u informacijski sustav
Fakulteta, te oznacava status studenta kao diplomiranog.
(4) Potvrda o diplomiranju mora se studentu izdati u roku od sedam (7) dana nakon
polaganja Diplomskog ispita.
Sprijecenost mentora i ¢lana Povjerenstva za ocjenu i obranu

Clanak 140.

(1) U slucaju sprijeCenosti mentora u pomaganju 1 usmjeravanju studenta u izradi
diplomskog rada u trajanju duzem od 30 dana, Sto bi imalo za posljedicu da student ne
moze diplomirati u roku, prodekan za nastavu imenuje njegovog zamjenika, koji je u
pravilu drugi ¢lan Povjerenstva za ocjenu diplomskog rada, te imenuje dodatnog ¢lana
Povjerenstva za ocjenu diplomskog rada, a studentska referada ispisuje nova rjesenja
1 dostavlja ih ¢lanovima Povjerenstva za ocjenu diplomskog rada.

(2) Zamjenik mentora duzan je, ako je to moguce, konzultirati se s mentorom kojeg
zamjenjuje.

(3) U slucaju sprijecenosti ¢lana Povjerenstva za ocjenu diplomskog rada da ocijeni rad
odnosno prisustvuje zakazanom Diplomskom ispitu, prodekan za nastavu imenuje
zamjenskog ¢lana. Novi ¢lan duzan je konzultirati se o diplomskom radu i stavu ¢lana
povjerenstva kojeg zamjenjuje, a ako to nije moguce, duzan je konzultirati ostale
¢lanove povjerenstva.

(4) U slucaju sprijecenosti mentora datum Diplomskog ispita, uz pristanak studenta,
odgada se. U protivnom, prodekan za nastavu posebnim rjeSenjem imenuje zamjenika.

Isprave, stupnjevi i nazivi o zavrSenom studiju

Clanak 141.

(1) Po zavrsetku preddiplomskog sveuciliSnog studija studentu se izdaje diploma kojom se
potvrduje zavrSetak studija i stjecanje akademskog naziva prvostupnik/prvostupnica
ekonomije, baccalaureus odnosno baccalaurea (univ. bacc. oec.).

(2) Po zavrsetku diplomskog sveuciliSnog studija studentu se izdaje diploma kojom se
potvrduje da je student zavrSio odredeni studij i stekao pravo na akademski naziv
magistar/magistra ekonomije (mag. oec.).
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(3) Po zavrsetku preddiplomskog stru¢nog studija sa 180 ili visSe ECTS bodova, izdaje se
diploma i osoba stjece strucni naziv stru¢ni prvostupnik/stru¢na prvostupnica ekonomije
baccalaureus odnosno baccalaurea (bacc. oec).

(4) Po zavrSetku specijalistickog diplomskog stru¢nog studija, studentu se izdaje diploma
osoba stjece strucni naziv specijalist/strucna specijalistica ekonomije (str. spec. oec).

(5) Uz diplomu ili potvrdu studentu se izdaje i Dopunska isprava o studiju, kojom se
potvrduje koje je ispite polozio i s kojom ocjenom.

(6) Na zahtjev studenta Dopunska isprava o studiju se izdaje i na engleskom jeziku.

(7) Potvrde koje Fakultet izdaje javne su isprave.

(8) Sadrzaj 1 oblik diploma i dopunskih isprava o studiju i potvrda sukladno zakonu
popisuje ministar, odnosno Sveuciliste.

Promocija

Clanak. 142.

(1) Promocija je svecana dodjela diploma.

(2) Na preddiplomskom sveuciliSnom, diplomskom sveuciliSnom, preddiplomskom
struénom, te specijalistickom diplomskom stru¢nom studiju promovente promoviraju
dekan, prodekani i ostali nastavnici u znanstveno nastavnom zvanju.

VI. MOBILNOST STUDENATA

Definicije pojmova iz podrué¢ja mobilnosti studenata

Clanak 143.

(1)
2)
3)
4)
)
(6)
(7

®)
©)
(10)

Visokoobrazovna institucija je sveuciliste, veleuciliste ili visoka Skola.

Matic¢na institucija je visokoobrazovna institucija na kojoj je student upisan
Institucija domacin je visokoobrazovna institucija ili znanstveni institut na
kojoj/kojem se ostvaruje mobilnost ili ustanova/tvrtka/organizacija u kojoj se
realizira stru¢na praksa.

Partnerska institucija je visokoobrazovna institucija ili znanstveni institut s
kojom/kojim Sveuciliste i/ili Fakultet ima potpisan sporazum o suradnji.

Odlazni student (Outgoing Student) je student Fakulteta u mobilnosti na instituciji
domacinu.

Dolazni ili gost student (Incoming Student) je student u mobilnosti na Fakultetu kao
instituciji domacinu.

Institucionalni sporazum je pisani dokument (ugovor, projekt, sporazum) o
meduinstitucijskoj suradnji koje sklapa ili u kojima sudjeluje Sveuciliste i/ili
Fakultet s jedne strane te partnerska institucija s druge strane.

Prijedlog za odobrenje prijave za studentsku mobilnost je standardizirani obrazac
Fakulteta koji sadrzi sve elemente postupka odobravanja mobilnosti.

ECTS Studentska pristupnica (ECTS Student Application Form) je dokument
institucije domacina koji sadrzi sve potrebne informacije o studentu u mobilnosti.
Ugovor o uenju (Learning Agreement) je ugovor kojim se za pojedinog studenta
ugovara program studiranja na instituciji domaéinu. Ugovor o ucenju pokriva i
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pojam ,,ugovora o priznanju razdoblja mobilnosti" kako ga koristi Agencija za
mobilnost 1 programe EU. Ugovor o ucenju moZe se sklapati na temelju
institucionalnog sporazuma ili neovisno o takvom sporazumu.

(11)  Ugovor o stru¢noj praksi (Training Agreement) je ugovor kojim se za pojedinog

studenta ugovara program stru¢ne prakse na instituciji domacinu/kod poslodavca.

(12)  Prijepis ocjena (Transcript of Records) je isprava koju institucija domacin izdaje

studentu po zavrSetku mobilnosti, a sadrzi detaljne podatke o ostvarenom programu
1 postignutim rezultatima studenta (iskazanom putem ECTS bodova ili drugog
sustava bodovanja za svaki predmet te ocjena). Prijepis ocjena izdaje i maticna
institucija prije mobilnosti, a sadrzi podatke o ostvarenom programu i postignutim
rezultatima studenta na upisanom studiju. Prijepis ocjena u medunarodnoj
mobilnosti mora biti izdan kao sluzbeni dokument i na engleskom jeziku.

(13) Potvrda o obavljenoj stru¢noj praksi (Transcript of Work) je isprava kojom

institucija domacin / poslodavac pruza detaljne podatke o obavljenoj stru¢noj praksi
i postignutim rezultatima studenta.

(14) LLP (Lifelong Learning Programme) — program za cjelozivotno u¢enje je program

Europske zajednice usmjeren na sve razine obrazovanja i stru¢nog usavrsavanja.

(15)  ERASMUS (European Community Action Scheme for the Mobility of University

Students) je obrazovni program Europske zajednice za mobilnost na razini visokog
obrazovanja Sirom Europe.

(16) CEEPUS (Central European Exchange Programme for University Studies-

Srednjeeuropski program sveuciliSne razmjene) je program akademske razmjene
studenata i profesora zemalja srednje i isto¢ne Europe.

Mobilnost studenata

Clanak 144.

(M

)

3)

Mobilnost studenata odnosi se na studiranje na instituciji domacinu nakon ¢ega se student
vra¢a na mati¢nu instituciju i dovrsava upisani studijski program. Mobilnost studenata
ukljucuje studijski boravak ili stru¢nu praksu u sklopu redovitog preddiplomskog i
diplomskog na instituciji domacinu.

Mobilnost studenata u svrhu studijskog boravka se ostvaruje u okviru institucionalnog
sporazuma. Kod stru¢ne prakse nije potrebno sklopiti institucionalni sporazum mati¢ne
institucije s institucijom domacinom/poslodavcem (ustanova/tvrtka/organizacija) vec se
njihov odnos ureduje samo Ugovorom o strucnoj praksi.

Dekan Fakulteta moZe studentu na njegov zahtjev odobriti mobilnost za studijski boravak
1 izvan institucionalnog sporazuma primjenjujuéi na odgovarajuc¢i nacin odredbe ovog
Pravilnika koje se odnose na mobilnost utemeljenu na institucionalnom sporazumu.
Odlaznom studentu ¢e se u takvom slucaju odobriti mobilnost ako ne postoje znacajne
razlike izmedu studijskih programa institucije domacina i Fakulteta kao maticne
institucije, a dolaznom studentu ako Fakultet kao institucija domacin raspolaze dovoljnim
kapacitetom za prijam studenta. Znacajne razlike u smislu ovog stavka postoje u slucaju
kada bi kompetencije steCene tijekom razdoblja mobilnosti na instituciji domacinu bile
bitno razli¢ite od onih koje se trebaju ste¢i na mati¢noj instituciji. Odbijanje zahtjeva za
mobilnost za studijski boravak izvan institucionalnog sporazuma mora biti obrazloZeno.
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Dokumenti studentske mobilnosti
Clanak 145.

(1) Osnovni dokumenti kojima se definira mobilnost i na temelju kojih se priznaju ostvareni
rezultati su:
e Ugovor o ucenju,
e Ugovor o strucnoj praksi,
e Prijepis ocjena,
e Potvrda o obavljenoj stru¢noj praksi.

Ugovor o ucenju i ugovor o struc¢noj praksi
Clanak 146.

(1) Nakon §to je studentu prihvacena prijava za studentsku mobilnost za studijski boravak
sklapa se ugovor o uc¢enju izmedu studenta, maticne institucije 1 institucije domacina,
ako institucionalnim sporazumom nije drugacije propisano.

(2) U ugovoru o ucenju navode se nazivi predmeta za koje se student prijavio s
pripadaju¢im brojem ECTS bodova koje izabrani predmeti nose na instituciji domacinu;
istrazivanje ili izrada diplomskog ili doktorskog rada uz pripadajuci broj ECTS bodova.
Kada pripadaju¢i bodovi nisu izrazeni ECTS sustavom, u ugovor o ucenju upisuju se
izvorni bodovi, njihova vrijednost u ECTS bodovima te kriterij pretvorbe.

(3) Nakon sto je studentu prihvaéena prijava studentske mobilnosti za stru¢nu praksu sklapa
se ugovor o stru¢noj praksi izmedu studenta, mati¢ne institucije 1 institucije domacina.
Sastavni dio ugovora o stru¢noj praksi predstavlja i dokument ,,Quality commitment"
(,,Obveza kvalitete stru¢ne prakse") kojim se ureduju prava i obveze svih ugovornih
strana vezano za obavljanje stru¢ne prakse.

(4) Potpisivanjem ugovora o ucenju/stru¢noj praksi maticna institucija odobrava studentu
odlazak na mobilnost i odabrani studijski program/program stru¢ne prakse, a institucija
domacin ga prihvaca i odobrava odabrani studijski program/program stru¢ne prakse.

(5) U slucaju da se mobilnost ostvaruje temeljem zdruZenih ili drugih sli¢nih programa, u
kojima je definiran sustav medusobnog priznavanja ostvarenog programa izmedu
institucije domacina i mati¢ne institucije, ne sklapa se ugovor o uc¢enju/strucnoj praksi,
osim ako se sklapanje ugovora o ucenju/stru¢noj praksi ne trazi samim programom.

Prijepis ocjena i potvrda o obavljenoj stru¢noj praksi
Clanak 147.
(1) Nakon ostvarene mobilnosti institucija domacin duzna je studentu izdati prijepis ocjena
ili potvrdu o obavljenoj stru¢noj praksi. U medunarodnoj mobilnosti potvrda se izdaje i
na engleskom jeziku.
Trajanje mobilnosti
Clanak 148.
(1) Mobilnost studenta u pravilu traje jedan semestar.

(2) Pojedina mobilnost za odlazne i dolazne studente traje najmanje jedan mjesec, a njeno
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najdulje trajanje utvrduje se institucionalnim sporazumom u okviru kojeg se ta
mobilnost provodi.

(3) Student moze u tijeku studija vise puta sudjelovati u mobilnosti s tim da ukupno najvise
trajanje mobilnosti ne moZe biti duze od polovice trajanja odredenog studijskog
programa.

Osiguranje studenta
Clanak 149.

(1) Studenti koji sudjeluju u medunarodnoj mobilnosti duzni su imati putno zdravstveno
osiguranje i osiguranje od nesrece za vrijeme mobilnosti, ako posebnim sporazumom
nije drugacije ugovoreno.

Prijedlog za odobrenje prijave za mobilnost odlaznog studenta
Clanak 150.

(1) Student koji zeli provesti dio studija ili obaviti stru¢nu praksu na instituciji domacinu
Fakultetu podnosi Prijedlog za odobrenje prijave za studentsku mobilnost 1 prijedlog
ECTS Ugovora o u¢enju/Ugovora o obavljanju stru¢ne prakse.

(2) Ako student trazi odobrenje prijave za studijski boravak u svrhu pohadanja nastave
prilaze i izvedbeni plan predlozenih kolegija ili sluzbenu uputu o relevantnim web
stranicama.

(3) Student koji trazi odobrenje za studijski boravak u svrhu pisanja zavr§Snog/magistarskog
rada ili doktorske disertacije prilaze 1 prihvatno pismo mentora sa institucije domacina.

(4) Student koji trazi odobrenje za obavljanje stru¢ne prakse prilaze i prihvatno pismo
institucije domacina.

(5) Student koji ispunjava uvjete dostavlja na suglasnost Prijedlog za odobrenje prijave za
studentsku mobilnost i pripadajuce privitke:

e ECTS Povjereniku Fakulteta - student preddiplomskog ili diplomskog studija koji
se prijavljuje za studijski boravak u svrhu pohadanja nastave ili izrade
zavr$nog/diplomskog rada,

e Mentoru zavrSnog/diplomskog rada - student koji se prijavljuje za studijski boravak
u svrhu istrazivanja za izradu zavrSnog/diplomskog rada,

e Povjerenstvu Fakulteta — student koji se prijavljuje za obavljanje stru¢ne prakse.

Ako student ne ispunjava uvjete, pismeno se obrazlaze razlog ne prihvacanja Prijedloga za
odobrenje prijave za studentsku mobilnost.

Uvjeti za sudjelovanje u mobilnosti odlaznih studenata
Clanak 151.

(1) Uyjeti za prijavu te kriteriji 1 nacin odabira kandidata za mobilnost odreduju se
institucionalnim sporazumom i natjeCajem za mobilnost koji SveuciliSte odnosno
Fakultet raspisuje u skladu s odredbama institucionalnog sporazuma.

(2) Ako natjeCajem i institucionalnim sporazumom nije drugacije odredeno, dokumenti za
prijavu za studijski boravak na instituciji domac¢inu su: Ugovor o ucenju, ECTS
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studentska pristupnica ili aplikacijski formular institucije domacina i Prijepis ocjena

Fakulteta.

Ako drugacije nije navedeno u natjecaju i institucionalnom sporazumu, student moze

sudjelovati u mobilnosti ako ispunjava sljedece uvjete:

e ima status redovitog ili izvanrednog studenta preddiplomskog ili diplomskog
studija,

e utrenutku poCetka mobilnosti upisan je u najmanje tre¢i semestar bez obzira na vrstu
studija,

e u trenutku podnosenja Prijedloga za odobrenje prijave za studentsku mobilnost ima
najmanje ostvarenih 70% do tada prispjelih obveza studijskog programa
preddiplomskog sveuciliSnog ili preddiplomskog stru¢nog studija i1 prosjek ocjena
najmanje 3,0,

e nema izreCenih mjera za krSenje stegovne odgovornosti,

e hrvatski je drzavljanin ili osoba sa statusom izbjeglice odnosno osoba bez
drzavljanstva ili osoba s registriranim stalnim boravistem u Republici Hrvatskoj,

e ispunjava ostale uvjete odredene institucionalnim sporazumom u okviru kojeg se
ostvaruje mobilnost.

Prijava za mobilnost odlaznog studenta

Clanak 152.

(1)

2
3)

4)

Odlazni student kojem je odobrena prijava za studijski boravak na instituciji
domacdinu, na mreZznoj stranici institucije domacin pribavlja i popunjava ECTS
studentsku pristupnicu koju zajedno s ECTS Ugovorom o ucenju te, ako institucija
domacin zahtjeva, 1 prijepisom ocjena na engleskom jeziku s prispjelog studija u
zadanim rokovima $alje instituciji domacin.

Odlazni student kojemu je odobrena prijava za obavljanje struc¢ne prakse instituciji
domacin $alje potpisan i ovjeren Ugovor o obavljanju stru¢ne prakse.

U znak prihvacanja prijave i suglasnosti s predlozenim programom studija/stru¢ne
prakse odlaznog studenta, institucija domacin supotpisuje i ovjerava ECTS Ugovor o
ucenju/Ugovor o obavljanju strucne prakse 1 vraca odlaznom studentu, a odlazni
student dostavlja Fakultetu.

Ako institucija domacin ne prihvaca prijavu za studijski boravak odlaznog studenta,
u ECTS Studentskoj pristupnici naznacuje da se student ne prihvaca, pristupnicu
potpisuje, 1 vraca odlaznom studentu.

Sklapanje i mijenjanje ugovora o uéenju i ugovora o stru¢noj praksi

Clanak 153.

(1

)
3)

Pri sklapanju ugovora o ucenju za odlazne studente vrSi se usporedba i procjena
sukladnosti studijskih programa Fakulteta i institucije domacina sukladno ¢lanku 13.
ovog Pravilnika.

Ugovor o ucenju potpisuju odlazni student, ECTS povjerenik odnosno koordinator,
dekan u ime Fakulteta te institucija domacin.

Ugovor o stru¢noj praksi potpisuju odlazni student, ECTS povjerenik /koordinator,
dekan i institucija domacin odnosno poslodavac.
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4)

Ugovor o uc¢enju/strucnoj praksi moze se mijenjati u roku od 30 dana od dana dolaska
na instituciju domacina odnosno kod poslodavca, samo uz suglasnost svih potpisnika,
a sve promjene moraju biti u pisanom obliku.

Pripremne aktivnosti za mobilnost odlaznog studenta

Clanak 154.

Pripremne aktivnosti vezane za mobilnost kao S$to su: put, smjestaj, zdravstveno osiguranje
izdavanje vize tijekom boravka na instituciji domacinu odlazni student obavlja samostalno.

Evidencija statusa odlaznog studenta na Fakultetu

Clanak 155.

(1

)
3)

Odlazni student tijekom mobilnosti zadrZava status studenta na Fakultetu i obvezan je
izvrSiti upis na mati¢noj instituciji. U slu¢aju mobilnosti studenta u zimskom
semestru, upis moze izvrsiti i opunomocenik.

Fakultet obavjesStava nadleznu instituciju o mirovanju prava odlaznog studenta na
subvencioniranu prehranu i studentski smjestaj.

U informacijskom sustavu Fakulteta evidentira se odsustvo odlaznog studenta s
nastave iz upisanih kolegija u semestru mobilnosti kako bi po povratku studentu bio
omogucen pristup polaganju ispita bez naknadnog pohadanja nastave.

Postupak priznavanja mobilnosti

Clanak 156.

(M

2

3)

4)
)
(6)

(7

Ako je student ispunio sve obveze iz sklopljenog ugovora o ucenju/struc¢noj praksi
Fakultet mu je duzan priznati ostvarena postignuc¢a u studijskom programu sukladno
Ugovoru bez provodenja posebnog dodatnog postupka priznavanja.

Ako stru¢na praksa nije sastavni dio studijskog programa Fakulteta, Fakultet ¢e
podatke o obavljenoj struc¢noj praksi unijeti u Dopunsku ispravu studenta.

Odlazni student duzan je dostaviti Fakultetu Prijepis ocjena/Potvrdu o obavljenoj
strunoj praksi. Po primitku Prijepisa ocjena/Potvrde o obavljenoj struc¢noj praksi
odlaznog studenta ECTS Povjerenik Fakulteta izraduje, a Povjerenstvo Fakulteta
donosi Potvrdu o priznavanju mobilnosti odlaznog studenta.

Ako sustavi ocjenjivanja na instituciji domacinu i Fakultetu nisu istovjetni, ECTS
Povjerenik Fakulteta ostvarene ocjene pretvara u nacionalni sustav ocjena.

U informacijskom sustavu Fakulteta se vrsi evidencija priznat/ih/e kolegija, ECTS
bodova, ocjena ili prakse.

Student koji trazi zamjenu ECTS bodova stecenih na instituciji domacin za ECTS
bodove izbornih kolegija na mati¢noj instituciji duzan je prodekanu za nastavu
podnijeti molbu za zamjenu ECTS bodova.

Temeljem odobrene molbe Studentska referada priznaje ECTS bodove ostvarene na
mobilnosti na nacin da brise predmete 1 ECTS bodove upisane prema studijskom
programu Fakulteta.
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Usporedba i procjena sukladnosti studijskih programa

Clanak 157.

(1)

2

Usporedbu i procjenu sukladnosti studijskih programa, priznavanje ECTS bodova,
predmeta, ocjena vrsi Povjerenstvo u sastavu prodekan za nastavu i tajnik Fakulteta, uz
obavezno sudjelovanje ECTS povjerenika. U radu povjerenstava u operativnom dijelu
sudjeluje 1 struéni savjetnik za medunarodnu suradnju.

Usporedbu i procjenu iz stavka 1. ovog Clanka Povjerenstvo vrsi prije odobravanja
Prijedloga za odobrenje prijave za studentsku mobilnost, a najkasnije do pocetka
mobilnosti, a postupak formalnog priznavanja mobilnosti rjeSenjem izvrsit ¢e nakon
sluZzbenog primitka Prijepisa ocjena od strane institucije domacina na kojem je student
bio u mobilnosti sukladno zaklju¢enom Ugovoru o ucenju. Rjesenjem Povjerenstvo
utvrduje koje predmete student po poloZenim predmetima i ste€enim ECTS bodovima u
razdoblju mobilnosti do kraja studija na Fakultetu ne mora odnosno ne smije upisati.
Usporedba 1 procjena iz stavka 1. ovoga ¢lanka vrsi se polaze¢i od nafela maksimalne
fleksibilnosti te uzimajuéi u obzir sljedeca pravila:

A) Priznavanje ECTS bodova i predmeta:

1. Za odslusane i poloZene predmete na instituciji domaéinu priznaju se ECTS bodovi
kako su navedeni u prijepisu ocjena institucije domacina. U slu¢aju da na instituciji
domadinu ne postoji sustav ECTS bodovanja, steCeni bodovi pretvaraju se u
odgovaraju¢e ECTS bodove.

2. Priznavanje izvrSenosti obveznih dijelova studijskog programa (obveznih predmeta)
temelji se na uvidu u program predmeta (pokrivenost tema i trazena razina znanja
bez obzira na literaturu) s pripadaju¢im brojem ECTS bodova.

3. Predmeti se ne priznaju djelomicno, ve¢ samo u cijelosti. S druge strane, ako dva ili
viSe predmeta institucije domacina pokrivaju sadrzaj jednog predmeta Fakulteta,
predmet se priznaje ako su polozeni svi predmeti na instituciji domacinu obuhvaceni
programom doti¢nog predmeta Fakulteta.

4. Predmeti koji su polozeni tijekom boravka na instituciji domacinu, a ne predaju se
na Fakultetu, priznaju se kao izborni predmeti. Priznati izborni predmeti ne trebaju
odgovarati ponudi izbornih predmeta na mati¢noj instituciji.

5. Ako se program obaveznog predmeta Fakulteta preklapa u programu (uzimajuéi u
obzir ishode ucenja) najmanje 70% s istim ili bliskim predmetom ili kombinacije
viSe predmeta poloZenim na instituciji domacinu student u nastavku studija na
Fakultetu ne upisuje doti¢ni predmet studijskog programa. Eventualni manjak ECTS
bodova student nadoknaduje upisom izbornih predmeta. U slucaju da je predmet
odslusan, a nije polozen ispit na instituciji domacinu, Fakultet moze studentu po
povratku dozvoliti da pristupi polaganju ispita bez ponovnog sluSanja doticnog
predmeta.

6. Ako se izborni predmet na Fakultetu preklapa u programu vise od 30% s predmetom
u mobilnosti, u nastavku studija student isti ne smije upisati.

7. Pri priznavanju ECTS bodova nije odlu¢no na kojem obliku nastave su steceni.
ECTS bodovi ostvareni polaganjem ispita iz pojedinih predmeta mogu zamijeniti
ECTS bodove koji bi se po studijskom programu mati¢ne institucije ostvarivali kroz
druge oblike nastave (seminare, vjezbe) i obrnuto.

B) Priznavanje ocjena:
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1. Studentu se priznaju ocjene ostvarene na instituciji domacinu. Ako sustavi
ocjenjivanja na instituciji domacinu i Fakultetu nisu istovjetni ocjene se, u mjeri u
kojoj je to moguce, pretvaraju u nacionalni sustav ocjena.

2. Sve ocjene ostvarene na instituciji domacinu koje je moguce pretvoriti u nacionalni
sustav ocjena ulaze u prosjek ocjena studija na Fakultetu. Ocjene koje nije moguce
pretvoriti u nacionalni sustav ocjena (npr. prolaz - pad) upisuju se u izvornom obliku
i ne ulaze u prosjek ocjena studija na Fakultetu.

C) Upis priznatih predmeta, bodova, ocjena i struéne prakse:

1. U informacijski sustav Fakulteta i Dopunsku ispravu upisuju se nazivi predmeta,
ostvarene ocjene i ECTS bodovi te stru¢na praksa.

2. Nazivi predmeta upisuju se na hrvatskom i izvornom jeziku, a gdje to nije moguce
na engleskom jeziku s naznakom predmeta kojeg zamjenjuju ili kao zasebni izborni
predmet.

3. Ostvarena ocjena se upisuje u izvornom obliku, a ako sustavi ocjenjivanja na
instituciji domacinu 1 Fakultetu nisu istovjetni ocjena se upisuje i u pretvorenom
obliku.

4. Kad na instituciji domacinu ne postoji sustav ECTS bodovanja upisuju se drugi
odgovaraju¢i bodovi u obliku kako su navedeni u prijepisu ocjena institucije
domacina te njihov ekvivalent u ETCS bodovima.

5. Obavljena stru¢na praksa upisuje se u obliku kako je institucija domadin
/poslodavac naveo u potvrdi o stru¢noj praksi.

6. U informacijski sustav Fakulteta i Dopunsku ispravu se upisuje napomena gdje 1
kada su predmeti poloZeni odnosno stru¢na praksa obavljena kao 1 kriterij pretvorbe
drugog sustava bodovanja u ECTS bodove odnosno kriterij pretvorbe ocjena ako
sustavi ocjenjivanja nisu istovjetni.

7. Voditelj odgovarajuce studentske sluzbe u primjerenom roku, prije pocetka
semestra u kojem student nastavlja program na mati¢noj instituciji, duzan je u
informacijski sustav Fakulteta upisati priznate predmete, bodove i ocjene. Ako to
nije mogucée uciniti u navedenom roku, Fakultet je duzan studentu omogucditi
redoviti nastavak studija i bez upisa navedenih podataka.

Prava odlaznog studenta kod mobilnosti utemeljene na institucionalnom sporazumu
Clanak 158.

(1) Odlazni student tijekom mobilnosti zadrzava status studenta na Fakultetu.

(2) Odlazni student ima pravo prilikom podnoSenja Prijedloga za odobrenje prijave za
studentsku mobilnost zatraziti da mu se prije, tijekom ili nakon akademske godine u
kojoj je semestar u mobilnosti, dopusti upis visSe od 30 ECTS bodova po semestru. O
trazenju studenta odlucuje Povjerenstvo iz ¢lanka 137. stavak 1. ovog Pravilnika
rjeSenjem.

(3) Odlazni student kod mobilnosti utemeljene na institucionalnom sporazumu je za
vrijeme trajanja mobilnosti osloboden placanja Skolarine na instituciji domacinu, ako
institucionalnim sporazumom nije drugacije odredeno.

(4) Financijska potpora odlazne studentske mobilnosti regulira se institucionalnim
sporazumom 1 drugim aktima SveuciliSta, odnosno Fakulteta. SveucilisSte odnosno
Fakultet sa studentima kojima dodjeljuje nov€anu potporu za mobilnost sklapa ugovor
o financijskoj potpori. Ugovor o financijskoj potpori ureduje prava i obveze Sveucilista
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odnosno Fakulteta i studenata ukljucujuci i primanje neke nacionalne stipendije za
razdoblje mobilnosti te definira iznos i1 uvjete dodjele novcane potpore.

DuzZnosti odlaznog studenta kod mobilnosti utemeljene na institucionalnom sporazumu

Clanak 159.

(1

2
3)

“4)

)
(6)

U okviru odabranog programa, student na instituciji domacinu u jednom semestru
mora upisati najmanje 20 ECTS bodova, najvise 40 ECTS bodova, a za krace
razdoblje razmjerno manje.

Izuzetak od stavka 1. ovog Clanka je boravak predviden za izradu diplomskog ili
doktorskog rada te boravak na stru¢noj praksi.

U slucaju ako student, na instituciji domacinu, ne ostvari broj ECTS bodova
naznacenih u ugovoru o ucenju, razliku ECTS bodova ¢e ostvariti nakon povratka na
Fakultetu.

Nakon zavrSetka mobilnosti, student je obvezan odmah dostaviti prijepis ocjena s
institucije domacina ili potvrdu obavljene struc¢ne prakse od institucije domacina
/poslodavca te druge dokumente odredene natjecajem i institucionalnim sporazumom
stru¢nom savjetniku za medunarodnu suradnju.

Ako student ne dostavi trazene dokumente u propisanom roku, obvezan je na zahtjev
vratiti cjelokupni iznos financijske potpore.

Izvornici osnovnih dokumenata iz ¢1. 125 st. 1. pohranjuju se u Uredu za medunarodnu
suradnju SveuciliSta/Fakulteta, ovisno o institucionalnom sporazumu ili o tome tko
raspisuje natjecaj za mobilnost, a u slu¢aju izvaninstitucionalne mobilnosti izvornici
istih dokumenata pohranjuju se na sastavnici.

Priznavanje mobilnosti bez zaklju¢enog ugovora o u¢enju

Clanak 160.

(M

2)
3)

Student Fakulteta koji u mobilnosti, bez zaklju¢enog ugovora o ucenju, ostvari
odredena postignuc¢a u odslusanom i polozenom obrazovnom programu i stekne ECTS
bodove, te o tome dostavi odgovaraju¢i dokument (potvrdu, svjedodzbu/diplomu,
prijepis ocjena) ima pravo traziti da mu Fakultet isto prizna kao dio izvrSene studijske
obveze.

Zahtjev se podnosi Povjerenstvu iz ¢lanka 137. stavka 1. ovog Pravilnika.
Povjerenstvo o zahtjevu donosi rjeSenje primjenom odredbi ¢lanka 137. stavka 2. 1 3.
ovog Pravilnika.

Dolazni student u okviru institucionalnog sporazuma o mobilnosti

Clanak 161.

(1

Na zahtjev studenta, a u skladu sa institucionalnim sporazumom, Fakultet kao
institucija domacin sklopit ¢e sa studentom i mati¢nom institucijom Ugovor o ucenju.
Ugovor o ucenju potpisuju dolazni student, ECTS povjerenik i dekan Fakulteta, te
mati¢na institucija. Ugovor o uc¢enju moze se mijenjati u roku od 30 dana od dana
dolaska na Fakultet, samo uz suglasnost svih potpisnika, a sve promjene moraju biti u
pisanom obliku.
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2)
3)

Dolazni student ima prava i obveze redovitog studenta Fakulteta ako institucionalnim
sporazumom nije drugacije odredeno.

Dolazni student je za vrijeme trajanja mobilnosti osloboden plac¢anja Skolarine ako
institucionalnim sporazumom nije drugacije odredeno.

Upis i studiranje dolaznog studenta

Clanak 162.

(1
2

3)
4)

Po donosenju Odluke o prihvac¢anju dolaznog studenta vrsi se upis dolaznog studenta
u informacijski sustav Fakulteta.

U slucaju da se pri pocetku studijskog boravka, a najkasnije 30 dana od upisa dolaznog
studenta pojave objektivni razlozi zbog kojih je potrebno mijenjati elemente
studijskog programa u ECTS Ugovoru o ucenju, dolazni student uz prethodnu
suglasnost mati¢ne institucije, popunjava Izmjene u ECTS Ugovoru o ucenju i
dostavlja na suglasnost ECTS Povjereniku Fakulteta. ECTS Povjerenik Fakulteta
razmatra predloZene izmjene i iskazuje pisano prihvacanje uz vlastiti potpis [zmjena
u ECTS Ugovoru o uc¢enju. U slu¢aju prihvacanja dekanu prosljeduje Izmjene u ECTS
Ugovoru o ucenju i predlaze odobrenje izmjena, na temelju ¢ega dekan donosi i
potpisuje Odluku o prihvacanju izmjena u Ugovoru o ucenju dolaznog studenta. U
slu¢aju neprihvacanja, ECTS Povjerenik pismeno obrazlaze svoje misljenje.

Po donoSenju Odluke o izmjenama u Ugovoru o ucenju, u informacijskom sustavu
Fakulteta se vrsi evidencija izmjena.

Prijava ispita provjere znanja iz predmeta upisanog studijskog programa dolaznog
studenta vrsi se putem informacijskog sustava Fakulteta.

Dolazni student izvan institucionalnog sporazuma o studentskoj mobilnosti

Clanak 163.

(M

2

Student koji Zeli upisati dio/dijelove studijskog programa na Fakultetu izvan
institucionalnog sporazuma o mobilnosti podnosi zahtjev dekanu Fakulteta, koji
donosi odluku o prihvacanju studenta i troSkovima njegova studiranja.

Po uplati troSkova studiranja vrSi se upis dolaznog studenta izvan institucionalnog
sporazuma o mobilnosti u informacijski sustav Fakulteta.

Prijepis ocjena

Clanak 164.

(M

Nakon ostvarene mobilnosti Fakultet izdaje dolaznom studentu prijepis ocjena na
hrvatskom i engleskom jeziku.

Informacijski paket

Clanak 165.

(1

U cilju pruzanja informacija zainteresiranim dolaznim studentima o moguénostima i
uvjetima studiranja na Fakultetu, Fakultet ¢e na svojoj mreznoj stranici objaviti
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informacijski paket za sljede¢u akademsku godinu na hrvatskom i engleskom jeziku
do 15. ozujka tekuce akademske godine.

VII. ZAVRSNE ODREDBE

Racunanje rokova

Clanak 166.

(1) Prilikom racunanja rokova utvrdenih ovim Pravilnikom primjenjuju se odredbe
Zakona o opéem upravnom postupku.

(2) Izuzetno od prethodnog u rok utvrden ovim Pravilnikom u trajanju do i od sedam dana,
u rok se ne racunaju dani kada Fakultet ne radi (neradni dani, drzavni praznici, godiSnji
odmori).

Clanak 167.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na mreznim stranicama
Fakulteta.

(2) Donosenjem ovog Pravilnika stavljaju se izvan snage:

Pravilnik o studentskoj mobilnosti,

Pravilnik o diplomskom radu i diplomskom ispitu,

Pravilnik o zavr§nom radu,

Pravilnik o stegovnoj odgovornosti studenata Ekonomskog fakulteta u Splitu,
Odluka o napredovanju kroz studije te upisu predmeta i ECTS bodova,

Odluka o rezimu studiranja za studente izvanrednih studija,

Odluka o ispitima,

Odluka o uvjetima upisa na diplomske studije,

Odluka o upisu na Ekonomski fakultet u Splitu prijelazom sa drugog visokog ucilista.

Izuzetno od odredbi Pravilnika, na postupak odabira mentora pri izradi istrazivackih radova II,
diplomskih i1 zavr$nih radova studenata Ekonomskog fakulteta u Splitu primjenjivat ¢e se
Naputak za provedbu postupka odabira mentora pri izradi istraZivackih radova 11, diplomskih
i zavrsnih radova KLASA: 602-04/16-05/04, UR.BROJ: 2181-196-02-01-16-01
od 13. prosinca 2016. godine.

(Iz Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o studijima i sustavu studiranja
Ekonomskog fakulteta u Splitu KLLASA: 602-04/17-05/01, UR.BROJ: 2181-196-02-01-17-
01 od 17. sijeénja 2017. godine)
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