Na temelju ¢lanka 10. i ¢lanka 28. Statuta Ekonomskog fakulteta u Splitu, a sukladno
odredbama Pravilnika o prorac¢unskom raéunovodstvu i Raéunskom planu (,,Narodne novine®,
broj 124/14, 115/15, 87/16, 3/18, 126/19 i 108/20), dekan Fakulteta izv. prof. dr. sc. Vinko
Mustra dana 23. svibnja 2022. godine donio je

PRAVILNIK

0 popisu imovine i postupanju s imovinom
Ekonomskog fakulteta u Splitu

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Pravilnikom o popisu imovine i postupanju s imovinom Ekonomskog fakulteta u Splitu
(dalje u tekstu: Pravilnik) propisuje se na€in popisivanja imovine te rashodovanja i postupanja
s kratkotrajnom i dugotrajnom imovinom u vlasnis$tvu Ekonomskog fakulteta u Splitu (dalje u
tekstu: Fakultet), kao i obveze radnika Fakulteta u vezi s tim.

coen v

propisima.

Clanak 2.
Radnici Fakulteta duZzni su s imovinom Fakulteta postupati s paznjom dobrog
gospodarstvenika.

Clanak 3.
(1) Popis imovine i1 obveza (dalje u tekstu: popis) radi se cjelovito (redovito i izvanredno) te
djelomi¢no.
(2) Redoviti cjeloviti popis provodi se jednom godi$nje, na kraju poslovne godine, na dan 31.
prosinca, s namjerom da se uskladi stanje sredstava (imovine) i njihovih izvora iskazanih u
knjigovodstvu, sa stvarnim stanjem koje je utvrdeno popisom.
(3) Izvanredni popis u tijeku godine obvezan je:
— pri organizacijskim promjenama (spajanje, pripajanje, podjela)
— prilikom primopredaje duznosti racunopolagaca (osoba koje rukuju materijalnim i
nov€anim vrijednostima)
— u drugim slu€ajevima predvidenim zakonom (elementarne nepogode, poZzari, provale, i
sL.).
(4) Djelomican popis provodi se kod primopredaje duznosti radnika koji obavlja blagajnicke
poslove, kao i radnika koji na drugi na¢in rukuje imovinom, za onu imovinu kojom rukuje.

Clanak 4.
Redoviti godisnji popis pocinje najranije mjesec dana prije isteka kalendarske godine.

Clanak 5.
Popisom se obuhvaca sva imovina, u svim pojavnim oblicima, bez obzira radi li se o vlastitoj
ili tudoj imovini.



PREDMET POPISA
Clanak 6.
Predmet popisa je:
1. Nefinancijska imovina:
— ne proizvedena dugotrajna imovina (materijalna i nematerijalna)
— proizvedena dugotrajna imovina (nepokretna i pokretna)
— sitan inventar.
2. Financijska imovina:
— novac na racunima i u blagajni
— depoziti, jamé&evni polozi i potrazivanja od zaposlenih te za viSe placene poreze 1 ostalo
— vrijednosni papiri (bjanko zaduZnice)
— potrazivanja za prihode poslovanja
— potrazivanja od prodaje nefinancijske imovine
— ostala potraZivanja.
3. Obveze:
— obveze za rashode poslovanja
— obveze za nabavu nefinancijske imovine.
4. Tuda imovina na koristenju kod Fakulteta.

ORGANIZIRANJE I PROVODENJE POPISA

Clanak 7.
Redoviti godisnji popis te uskladivanje s knjigovodstvenim podatcima provodi se sa stanjem na
dan 31. prosinca.

Clanak 8.
(1) Dekan Fakulteta do dana 20. studenoga godine u tijeku donosi odluku o popisu imovine i
obveza te o imenovanju Povjerenstva za popis imovine, sa stanjem na dan 31. prosinca.
(2) Odluka o popisu imovine i obveza obvezno sadrzi: ¢lanove Povjerenstva, plan i predmet
popisa, mjesto, zadatke i rokove obavljanja popisa te rok za predaju izvje$ca o popisu.

Clanak 9.
Povjerenstvo za popis €ine predsjednik i najmanje dva ¢lana.

Clanak 10.
(1) Clanovi Povjerenstva za popis su radnici Fakulteta, &ija struénost i objektivnost jam&i
kvalitetu popisa.
(2) Clanovi Povjerenstva za popis ne smiju biti radnici koji rukovode materijalnim i novéanim
vrijednostima koje su predmet popisa te radnici koji obavljaju unutarnju kontrolu i nadzor.
(3) Za popis potrazivanja i obveza ne mogu biti imenovane osobe koje vode analitiC¢ku
evidenciju o tim potraZivanjima i obvezama.

Clanak 11.
Na prijedlog Povjerenstva za popis dekan moZe angaZirati vjestaka -za procjenu kvalitete 1
vrijednosti pojedine imovine i obveza ili drugu stru¢nu osobu.

Clanak 12.
(1) Predmet popisa je imovina iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika.
(2) Mjesto popisa je adresa objekta, objekt ili dijelovi objekta u kojemu je imovina smjeStena.
(3) Rokovi za popis 1 predaju izvjesca odreduju se prema vrsti imovine koja se popisuje, i to za:



— nepokretnu imovinu (nekretnine), po¢evsi od 20. studenoga do najkasnije 10. sije¢nja
sljedece godine
— pokretnu imovinu, najkasnije do 12. sije¢nja sljede¢e godine
— novdcana sredstva u blagajni, zadnji dan obralunskog razdoblja, odnosno prvi radni dan
novoga obracunskog razdoblja, a prije pocetka rada blagajne
— druga sredstva i obveze najkasnije do 15. sije¢nja sljedece godine.
(4) Povjerenstvo za popis sastavlja cjelovito izvje$¢e o popisu i dostavlja ga dekanu na
prihvacanje, najkasnije do 20. sije¢nja sljedece godine
(5) Zadatci Povjerenstva za popis su:
— pravodobno obaviti popis imovine
— utvrditi to¢no stanje imovine
— ispravno sastaviti popisne liste
— obaviti procjenu viskova postujuci trzi$nu vrijednost
— navesti uzroke nastalih viskova i manjkova
— utvrditi stvamo stanje i1 knjigovodstveno stanje, razliku izmedu stvamog i
knjigovodstvenog stanja
— sastaviti izvje$ce o obavljenom popisu i dostaviti ga dekanu u utvrdenim rokovima.

Clanak 13.
Povjerenstvo za popis suraduje s rukovodecim radnicima Fakulteta, a posebno s voditeljem
sluzbe Racunovodstva.

Clanak 14.

(1) Prije fizi€kog popisa sluZzba Radunovodstva, u suradnji s drugim sluzbama, provodi
prethodne radnje radi lakSeg, brZeg i pravilnijeg popisivanja:

— zanovonabavljenu imovinu pribavlja inventurni broj

— prikuplja i evidentira reverse za imovinu (lzjava o primitku pokretne imovine) kojima

su zaduZene pojedine osobe
— vr8i pregled svih analitickih evidencija
— uskladuje analiti¢ke evidencije sa sinteti¢kim evidencijama u glavnoj knjizi.

Clanak 15.

(1) Povjerenstvo za popis pri popisu nefinancijske imovine upotrebljava popisne liste koje se
sastavljaju za svako popisno mjesto posebno 1 imaju sljedece elemente:

— broj popisne liste

— mjesto popisa

— datum pocetka i zavrSetka popisa

— inventurni broj

— naziv i vrste sredstva

— jedinicu mjere

— potpis ¢lanova Povjerenstva
— potpis odgovorne osobe popisnog mjesta.
(2) Obrazac popisne liste materijalne imovine sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 1).

Clanak 16.
(1) Podatci o imovini kojoj je vrijednost umanjena zbog o$teéenja, neispravnosti, zastarjelosti,
ekonomske neisplativosti i sli¢nih razloga, unosi se u napomene popisnih lista radi prijedloga
za rashodovanje.



(2) Imovina koja na dan popisa nije zateena u prostorima Fakulteta (posudena imovina,
imovina dana na koristenje, upravljanje ¢uvanje ili popravljanje i sl.) unosi se u posebne popisne
liste na osnovi vjerodostojne dokumentacije, ako do dana zavrSetka popisa nisu primljene
popisne liste od pravne osobe kod koje se ta imovina nalazi.

Clanak 17.
(1) Popis nematerijalne imovine obavlja se provjeravanjem opravdanosti iskazanih izdataka,
ispravnosti utvrdivanja troSkova nabave na temelju vjerodostojne dokumentacije i
knjigovodstvenih isprava koje su sluzile kao podloga za evidentiranje.
(2) Povjerenstvo za popis provjerava opravdanost daljnjeg iskazivanja ove imovine i predlaze
za rashod ili otpis onu nematerijalnu imovinu od koje se u buduéem razdoblju ne mogu
ocekivati ekonomske koristi (prestanak koriStenja, odustanak od projekta, istek ugovora o
licenciji 1 sl.).
(3) Nematerijalna imovina upisuje se u popisni list prema nazivu i vrijednosti te se uskladuje s
knjigovodstvenim podatcima.
(4) Obrazac Popisne liste nematerijalne imovine sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 2).

Clanak 18.
(1) Nefinancijska imovina nakon provjere popisuje se u popisne liste u kojima se nalaze osnovni
podatci o imovini.
(2) Nakon popisa, podatci utvrdeni popisom usporeduju se sa stanjem u knjigovodstvu.
(3) Ispisuju se liste viska ili manjka za koje je Povjerenstvo duzno traziti pojasnjenja i izjave
odgovornih osoba te predloZiti nacin rjeSavanja nastalih razlika.

Clanak 19.
(1) Sitni inventar popisuje se u posebne popisne liste.
(2) Sitni inventar za koji se utvrdi da se ne nalazi kod osoba zaduZenih reversom, kao i dotrajali
sitni inventar, Povjerenstvo iskazuje na posebnim popisnim listama.

Clanak 20.
(1) Popis novca na Ziro-raéunima kod poslovne banke popisuje se na temelju izvoda banke sa
stanjem na dan 31. prosinca.
(2) Popis gotovine u blagajni obavlja se brojanjem prema apoenima i upisivanjem utvrdenih
1znosa u posebne popisne liste.
(3) Popis vrijednosnih papira obavlja se uvidom u ugovore i ostalu dokumentaciju za
vrijednosne papire.

Clanak 21.
(1) Popis potrazivanja i obveza obavlja se prema stanju u poslovnim knjigama i postojanju
vjerodostojne knjigovodstvene dokumentacije.
(2) Povjerenstvo za popis potraZzivanja i obveze koje ne postoje uredne isprave iskazuje
posebnim popisnim listama.
(3) Povjerenstvo za popis potraZivanja i obveza provjerava iskazana potraZivanja 1 obveze te ih
razvrstava na:
— nesporna (otvorena dospjela i nedospjela)
sumnjiva i sporna (dospjela, ali nenaplativa u cijelosti, za koja je uloZena tuzba na sudu)
koja se predlaZu za ispravak vrijednosti
— sumnjiva i sporna koja se predlazu za otpis zbog nemogucnosti naplate (priloZeni dokazi
0 nemogucnosti naplate)
— zastarjela koja se predlazu za otpis (priloZeni dokazi o zastari).



Clanak 22.
Popis izvanbilanénih zapisa obavlja se na jednak nadin kao i popis imovine. Popis obuhvaca
stvari, prava, dana jamstva, primljene vrijednosne papire, potraZivanja i obveze koje se vode
1zvanbilané¢no.

Clanak 23.
(1) Povjerenstvo za popis utvrduje stanje na dan 31. prosinca tako da u popisne liste, prema
vjerodostojnoj dokumentaciji, pribroji ili oduzme nabavljenu ili otudenu imovinu od dana
zadnjeg obavljenog fizickog popisa do dana 31. prosinca.
(2) Racunopolagatelj je duZan izvijestiti Povjerenstvo za popis o eventualnim izmjenama u
stanju popisane imovine od dana zadnjeg obavljenog fizickog popisa do dana 31. prosinca.

Clanak 24.
(1) Popisna lista izraduje se u tri primjerka, od kojih jedan primjerak zadrzava osoba koja rukuje
imovinom, drugog se dostavlja sluzbi Ra¢unovodstva, a tre¢i primjerak ostaje Povjerenstvu za
popis do predaje izvje§¢a o provedenom popisu dekanu.
(2) Popisne liste potpisuju ¢lanovi Povjerenstva za popis te osoba koja rukuje imovinom koja
je predmet popisa.

Clanak 25.
(1) Knjigovodstveno stanje unosi se u popisne liste nakon $to je obavljen fizi¢ki popis imovine
i obveza. Nakon toga, Povjerenstvo za popis utvrduje razlike izmedu stvarnog i
knjigovodstvenog stanja (viskove i manjkove) i utvrduje uzroke tih razlika.
(2) Povjerenstvo za popis, na temelju knjigovodstvenih podataka, iskazuje vrijednost manjka
materijalne imovine u popisnim listama.
(3) Povjerenstvo za popis, na temelju procjene, iskazuje vrijednost viska materijalne imovine u
popisnim listama.
(4) Za utvrdeni viSak ili manjak Povjerenstvo za popis navodi obrazlozenje zaduZene, odnosno
odgovorne osobe.
(5) Povjerenstvo za popis za utvrdene viskove ili manjkove predlaze unos ili otpis u evidenciju
imovine.

Clanak 26.
O obavljenom popisu Povjerenstvo za popis sastavlja izvjesce koje sadrzi:
— stvarno i knjigovodstveno stanje imovine i obveza
— razlike izmedu stvarnog stanja utvrdenog popisom i knjigovodstvenog stanja
— uzroke neslaganja izmedu stanja utvrdenog popisom i knjigovodstvenog stanja
— prijedloge za likvidaciju ili evidenciju utvrdenih razlika
— primjedbe 1 objasnjenja osoba koje rukuju, odnosno koje su zaduZene materijalnim i
nov¢anim vrijednostima o utvrdenim razlikama.

Clanak 27.

Povjerenstvo za popis dostavlja izvjestaj o popisu te najkasnije do 20. sije€nja donosi odluku
0:

— nacinu likvidiranja utvrdenih manjkova

— nacinu evidentiranja utvrdenih viskova

— otpisu nenaplativih i zastarjelih potrazivanja i obveza

— rashodovanju imovine

— mjerama protiv osoba odgovornih za manjkove, oSteéenja, neuskladenost

knjigovodstvenog i stvarnog stanja, zastaru i nenaplativost potrazivanja i sl.



— drugo prema prijedlozima Povjerenstva za popis; te zaduZuje osobe za provedbu
donesenih odluka uz odredivanje roka provedbe.

USKLADIVANJE KNJIGOVODSTVENOG STANJA
Clanak 28.
(1) Izvjes€a o popisu s dokumentacijom i donesene odluke iz ¢lanka 27. ovog Pravilnika
dostavljaju se sluzbi Racunovodstva na knjiZenje razlika i uskladivanje knjigovodstvenog
stanja sa stvarnim stanjem utvrdenim popisom na dan 31. prosinca, najkasnije
— do 25. sijecnja tekucée godine za proteklu godinu, i to za popis koji se obavlja na koncu
poslovne godine
— u roku 20 dana od dana s kojim je obavljen popis, za popis koji se obavlja u tijeku
godine.
(2) Izvjesce o obavljenom popisu je prilogu Bilanci stanja Fakulteta i ¢uva se trajno. Popisni
listovi, zapisnici i druge liste koje su sastavni dio izvjeS¢a ¢uvaju se sedam godina.

RASHODOVANJE IMOVINE

Clanak 29.
(1) Rashodovanje kratkotrajne i dugotrajne imovine vrsi se po izvr§enom redovnom godi$njem
popisu, na prijedlog Povjerenstva za popis, a tijekom godine na prijedlog radnika na temelju
prethodno pisanog zahtjeva za rashodovanje imovine (dalje u tekstu: zahtjev) voditelja
ustrojbene jedinice ili korisnika imovine.
(2) Obrazac zahtjeva za rashodovanje imovine sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 3).

Clanak 30.

(1) Za rashod se predlaZze materijalna imovina koja je oSteCena i popravak nije mogu¢ ili je
popravak neisplativ te koja je uni$tena, istroSena, zastarjela i nije u uporabi.
(2) Pod materijalnom imovinom iz stavka 1. ovog ¢lanka smatra se:

— postrojenja i oprema (uredska oprema i namjeS$taj, informati¢ka i komunikacijska

oprema, oprema za odrzavanje 1 za§titu, uredaji i dr.)

— prijevozna sredstva

— sitni inventar.
(3) Zahtjev za rashodovanje informaticke i komunikacijske opreme mora sadrzavati stru¢no
misljenje voditelja Informatike sluzbe/Tehnicke sluzbe o opravdanosti zahtjeva

Clanak 31.
Povjerenstvo za popis provodi i rashodovanje materijalne imovine iz ¢lanka 30. ovog
Pravilnika.

Clanak 32.
(1) Povjerenstvo za popis kod rashodovanja materijalne imovine postupa na temelju prethodno
pisanog zahtjeva za rashodovanje opreme voditelja ustrojbene jedinice koja je korisnik
imovine.
(2) Ako Povjerenstvo za popis zahtjev za rashodovanje ocijeni osnovanim, dekanu upucuje
prijedlog odluke o rashodovanju materijalne imovine.

Clanak 33.
Prijedlog odluke o rashodovanju sadrzi:



— podatke o imovini (inventurni broj, naziv, nabavnu vrijednost, ispravak vrijednosti i
sadasnju vrijednost)

— mnadin postupanja s tom imovinom: prodaja, darovanje, drugi na¢in otudenja ili uniStenje

— procjenu ostatka trZiSne vrijednosti rashodovane materijalne imovine ako se otuduje
prodajom

— zaduZenja u svezi s provedbom odluke.

Clanak 34.
Nakon donoSenja odluke o rashodovanju materijalne imovine, ona se fizi¢ki izdvaja iz upotrebe.

Clanak 35.
(1) Rashodovana imovina po odluci dekana moze se prodati, darovati ili predati na zbrinjavanje
ovlaStenim tvrtkama za zbrinjavanje otpada, a informati¢ko-komunikacijska oprema (ICT
oprema) mozZe se i otkupiti.
(2) Ako dekan donese odluku o prodaji rashodovane imovine, imenovat ¢e posebno
povjerenstvo koje je duzno provesti postupak predaje, te sluzbi RaCunovodstva dostaviti
Ugovor o kupoprodaji rashodovane imovine, odnosno izvorni dokument o prodaji na temelju
kojeg je sluzba Ratunovodstva obvezna ispostaviti izlazni raun.
(3) Ako dekan donese odluku o darovanju rashodovane imovine, istom ¢e se odrediti osoba
koja ¢e izvrSiti primopredaju imovine, a koja je duZna i sastaviti zapisnik te ga dostaviti sluzbi
Racunovodstva.
(4) Ako se rashodovana imovina mora zbrinuti kao otpad, o tome ¢e odlukom dekana odredena
osoba sastaviti zapisnik s ovlastenom tvrtkom za preuzimanje i zbrinjavanje te originalni
primjerak dostaviti sluzbi Ra¢unovodstva.
(5) Ako dekan donese odluku o otkupu rashodovane ICT imovine, postupak se provodi u skladu
s Procedurom za otkup informaticko-komunikacijske opreme u vlasnistvu FEkonomskog
Sfakulteta u Splitu (ICT oprema).

Clanak 36.
Rashodovana imovina isknjizuje se iz evidencija:
— nakon uniStenja na temelju zapisnika o uniStenju ili potvrde o predaji na uniStenje
pravnoj osobi za zbrinjavanje otpada
— nakon prodaje na temelju ugovora o prodaji i izlaznog racuna
— nakon darovanja (ustupanja bez naknade) na temelju dokumenta o primopredaji
materijalne imovine.

POSTUPANJE S IMOVINOM

Clanak 37.
(1) Radnik zaduzen za preuzimanje nabavljene imovine, sukladno vrsti nabave za koju je
zaduZen, duZan je istu dostaviti krajnjem korisniku (zaduZenom radniku) predajom Izjave o
primitku pokretne imovine koju oba potpisuju.
(2) Primitkom imovine i potpisom na dokumentu o primitku, zaduzeni radnik odgovoran je za
njeno ispravno koristenje.
(3) Popunjeni i potpisani dokument iz stavka 1. ovog ¢lanka duzni su imati radnik zaduZen za
preuzimanje nabavljene imovine te zaduZeni radnik, a obvezno se dostavlja i sluzbi
Racunovodstva, radi evidentiranja u poslovnim knjigama.
(3) Sluzba Ratunovedstva duzna je po ovjeri raéuna za nabavljenu imovinu izdati inventarni
broj za novonabavljenu imovinu's reversom (karticom osnovnog sredstva) te isti proslijediti
radniku zaduZenom za preuzimanje nabavljene imovine.



(4) Radnik zaduZen za preuzimanje nabavljene imovine duZan je na vidljivom mjestu preuzetu
imovinu oznaciti izdanim inventarnim brojem.

Clanak 38.
(1) Radnik zaduZen za preuzimanje nabavljene imovine duzan je azurno provoditi 1 evidentirati
promjene lokacije postoje¢e imovine, premjestajem, posudbom ili rashodovanjem na osnovu
akta iz ¢lanka 35. ovog Pravilnika te o tome bez odgadanja obavijestiti sluzbu Ratunovodstva.
(2) Svaki kvar na materijalnoj imovini zaduZeni radnik je duZan prijaviti putem obrasca Zahtjev
za popravak — prijava kvara (Obrazac 5) voditelju ustrojbene jedinice od koje je imovina
preuzeta.

Clanak 39.
(1) Nakon svake ovlastene promjene lokacije, odnosno promjene zaduZenja na imovini (rashod,
posudba, preseljenje i sl.), radnik zaduZen za preuzimanje nabavljene imovine duzan je saCiniti
zapisnik i jedan primjerak dostaviti sluzbi Raunovodstva radi evidentiranja zaduzivanja i
novog zaduZenja.
(2) Obrazac zapisnika sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 4).
(3) Zaduzeni radnici ne smiju bez odobrenja voditelja Informaticke sluzbe/Tehnicke sluzbe
samostalno i/ili samoinicijativno mijenjati osobu, niti lokaciju zaduzene opreme.

Clanak 40.
Shizba Radunovodstva zaduZena je za:
— azurno vodenje evidencije pomoc¢ne knjige dugotrajne nefinancijske imovine,
financijske imovine i obveza

coy .

evidentirati promjenu).

Clanak 41.
ZaduZeni radnici obvezni su:

— nakon prestanka zaposlenja, najkasnije danom isteka radnog odnosa, potpisom
dokumenta razduZiti imovinu, o ¢emu e radnik zaduZen za preuzimanje nabavljene
imovine saciniti zapisnik i jedan primjerak proslijediti sluzbi Racunovodstva ili predati
zahtjev za otkup ICT imovine u skladu s Procedurom za otkup informaticko-
komunikacijske opreme u vilasnistvu Ekonomskog fakulteta u Splitu (ICT oprema).

— nadoknaditi svu Stetu koja je na zaduZenoj imovini nastala krajnjom nepaznjom ili
namjerom.

Clanak 42.
Na sve ostalo $to nije uredeno ovim Pravilnikom neposredno se primjenjuju odredbe zakonskih
1 podzakonskih propisa koji ureduju ovu materiju.

Clanak 43.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja i bit ¢e objavljen na mreznim stranicama
Fakulteta.

KLASA: 406-06/22-02/03
UR.BROJ: 2181-196-01-01-22-01




Obrazac 1

Sveuciliste u Splitu
EKONOMSKI FAKULTET
POPISNA LISTA MATERIJALNE IMOVINE
R. br. | Inv. Br. | Naziv materijalne imovine Koli¢ina Napomena

Ime 1 prezime/potpis zaduZene osobe

Ime 1 prezime/potpis €lanova Povjerenstva

Datum:




Obrazac 2

Sveuciliste u Splitu
EKONOMSKI FAKULTET

POPISNA LISTA NEMATERIJALNE IMOVINE

R.br.

Inv.br. | Oblik imovine ovlasteni
korisnik

Lokacija
ovlastenog
korisnika

Koli¢ina | Stanje po

(kom)

knjigama
na dan
31, 12,
202

Inventurne razlike Napomene
(komada)
Visak Manjak

Datum:




Obrazac 3

Sveuciliste u Splitu
EKONOMSKI FAKULTET

ZAHTJEV ZA RASHOD IMOVINE

’7 R. Inv. Naziv Lokacija Vrijednost
br. Br. imovine imovine Nabavna Ispravak Sada$nja

Rashod navedene imovine traZi se iz sljedeéih razloga:

PredlaZe se nacin postupanja (uni$tenje prodaja, donacija i sl.):

Uz zahtjev se prilaze:

Ime 1 prezime/potpis podnositelja

Datum podnoS$enja zahtjeva:

Misljenje voditelja Sluzbe zaduZenog za preuzimanje nabavljene imovine o osnovanosti
zahtjeva (ime i prezime/potpis):




Obrazac 4

Sveuciliste u Splitu
EKONOMSKI FAKULTET

Sukladno odredbama Pravilnika o popisu imovine i postupanju s imovinom Ekonomskog
fakulteta u Splitu, dana godine, sastavljen je

ZAPISNIK O PROMIJENI ZADUZENJA NA IMOVINI

radi (zaokruziti ispravno)
a) promjena lokacije imovine

b) promjena zaduZenja na imovini (posudba, preseljenje i sl.)

¢) prestanak zaduZenja na imovini

ObrazloZenje:

NAZIV INV.BR.

P o D

Radnik koji predaje imovinu
(ime 1 prezime/potpis, broj

sobe)
Radnik koji preuzima
imovinu (ime 1

prezime/potpis, broj sobe)

Voditelj Sluzbe zaduzen za
preuzimanje nabavljene
imovine (ime 1
prezime/potpis)




Obrazac 5

Sveuciliste u Splitu
EKONOMSKI FAKULTET

ZAHTJEV ZA POPRAVAK-PRIJAVA KVARA
Korisnik (ime i prezime)

Naziv imovine (npr. PC, monitor, pisac, stolica 1
sl.)

Ustrojbena jedinica
Lokacija (soba)

Inventurni broj uredaja; Serijski broj uredaja:
OPIS KVARA:

Mjesto i datum:
Kontakt podatci korisnika (tel., mob.):

Ime i prezime/potpis podnositelja

Misljenje voditelja SluZzbe zaduzenog za preuzimanje nabavljene imovine:

Mjesto 1 datum:

Potvrda Racunovodstva o uskladenosti s Planom nabave i osiguranim sredstvima:

Mjesto i datum:

KVAR INFORMATICKE OPREME PRIJAVITI:

e-mail: dante@efst.hrr
tel: 021 430 615

KVAR OPREME PRIJAVITI:
e-mail: nenad.sitic@efst.hr
tel: 021 430 777







