Sveudiliste u Splitu
EKONOMSKI FAKULTET

KLASA: 035-02/22-01/01
UR.BROJ: 2181-196-01-01-22-01
Split, 30. prosinca 2022. godine

Na temelju ¢lanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju ("Narodne novine", broj 75/2021) i
Clanka 28. Statuta Ekonomskog fakulteta u Splitu, sukladno odredbama Naputka o brojéanim
oznakama pismena te sadrzaju evidencija uredskog poslovanja ("Narodne novine", broj
132/2021), dekan Ekonomskog fakulteta u Splitu dana 30. prosinca 2022. godine, donio je

PLAN KLASIFIKACIJSKIH I BROJCANIH OZNAKA
U UREDSKOM POSLOVANJU
EKONOMSKOG FAKULTETA U SPLITU

Clanak 1.
Ovim Planom klasifikacijskih i broj¢anih oznaka u uredskom poslovanju Ekonomskog
fakulteta u Splitu (dalje u tekstu: Plan) utvrduju se klasifikacijske oznake i na¢in dodjeljivanja
broj¢anih oznaka primatelja i stvaratelja pismena koje se mogu pojaviti u radu Ekonomskog
fakulteta u Splitu (dalje u tekstu: Fakultet), prema njihovom sadrZaju i obliku.

Clanak 2.
Rijeci i pojmovni sklopovi koji se koriste u ovom Planu, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira
jesu li koristeni u muskom ili Zenskom rodu, odnose se na jednak na¢in na muski i zenski rod.

Clanak 3.
(1) Planom se utvrduju klasifikacijske oznake predmeta prema glavnoj grupi, grupi i podgrupi,
kao i klasifikacijske oznake prema djelatnostima Fakulteta unutar podgrupe te klasifikacija
prema obliku.
(2) Sastavni dio Plana ¢ine brojéane oznake unutarnjih ustrojbenih jedinica u sastavu Fakulteta.

Clanak 4.
Klasifikacijske oznake prema njihovom sadrZaju i obliku utvrduju se planom dosjea koji
proizlaze i djelokruga rada Fakulteta, i to:

Glavna grupa, Naziv upravnog Djelatnosti unutar podgrupe
grupa i podgrupa | podrudja ili djelatnosti Broj Naziv (Oznake dosjea)
(Po sadrzaju i
obliku)
Glavna grupa
0 DRZAVA I DRUSTVO, USTROJSTVO DRZAVNE VLASTI I
UPRAVA
Grupa




mjerama i pravima u
vezi S obradom
podataka

00 | DRZAVA I DRUSTVO
Podgrupa
001 Stratesko planiranje
001-01 Planiranja i strategije | 01 Op¢enito
opcenito
02 Planovi
03 Strategije
003 DrZzavna imovina
003-01 Upravljanje i|01 Drzavna imovina opéenito
raspolaganje drzavnom
imovinom
02 Upravljanje 1 raspolaganje
drzavnom imovinom
004 Ljudska prava i
temeljne slobode
004-01 Temeljne slobode, | 01 Op¢enito
prava i eticka pitanja
opcenito
004-02 Suzbijanje 01 Opéenito
diskriminacije
02 Odluke i drugi akti
004-04 Ravnopravnost spolova | 01 Opcenito
02 Odluke i drugi akti
004-05 Zastita prava i interesa | 01 Opéenito
osoba s invaliditetom
02 Odluke i drugi akti
007 Ustanove (opéenito)
007-01 Osnivanje, ustroj 1|01 Ustanove opc¢enito
djelatnosti ustanova
02 Osnivanje ustanova
03 Ustroj ustanova
04 Djelatnosti ustanova
05 Ostalo
008 Informiranje
008-01 Pristup informacijama | 01 Informiranje opcenito
02 Pojedina¢ni  predmeti za
pristup informacijama
008-02 Javno informiranje 01 Javna priopCenja
008-03 Ostalo 01 Ostalo
009 Zastita osobnih
podataka
009-01 Pradenje 1 provedba | 01 Pracenje i provedba propisa o
propisa o  za$titi zaStiti  osobnih  podataka
osobnih podataka opcenito
009-02 Promicanje javne | 01 Promicanje javne svijesti o
svijesti 0 rizicima, rizicima, pravilima, zaStitnim
pravilima,  za$titnim mjerama i pravima u vezi s

obradom podataka




009-03 Sluzbenik za =zastitu | 01 Imenovanje  sluzbenika za
osobnih podataka zaStitu osobnih podataka
02 Razrje$enje  sluzbenika za |
zaStitu osobnih podataka
03 Izvje$ca, upute i obavijesti
sluzbenika za zaStitu osobnih
B podataka
009-04 Ostalo 01 Ostalo
PGrupa
01 | DRZAVNO UREDPENJE
Podgrupa
011 Ustav, zakoni i drugi propisi
011-01 Ustav, zakoni i1 drugi | 01 Ustav, zakoni i drugi propisi
propisi opcenito
02 Propisi iz oblasti znanosti i
visokog obrazovanja
03 Ostali propisi iz oblasti
znanosti 1 visokog obrazovanja
(upute, misljenja, tumacenja i
sl.)
011-02 Postupak  donosenja | 01 Postupak donoSenja propisa
propisa op¢enito
02 Propisi u javnoj raspravi
011-03 Objavljivanje propisa | 01 Objavljivanje propisa
011-04 Op¢i akti Sveucdilista 01 Statut Sveudilista
02 Opéi akti Sveucilista
(pravilnici, poslovnici,
priruénici, procedure i sl.)
03 Odluke  Sveudilista  (ako
nemaju drugu klasu)
011-05 Op¢i akti Fakulteta 01 Statut
02 Op¢i akti Fakulteta (ako
nemaju drugu klasu)
03 Odluke Fakulteta (ako nemaju
drugu klasu)
Grupa
02 TIJELA DRZAVNE VLASTI I DRUGA JAVNOPRAVNA
TIJELA
Podgrupa
025 Pravne osobe s javnim ovlastima
025-01 Osnivanje pravnih | 01 Pravne osobe s javnim
osoba S javnim ovlastima opcenito
ovlastima
02 Osnivanje pravnih osoba s
Javnim ovlastima (osnivacki
akti 1 statusna pitanja)
025-02 Ustroj pravnih osoba s | 01 Unutarnji ustroj pravnih osoba
javnim ovlastima s javnim ovlastima
02 Zapisnici katedri
025-04 Ostalo 01 Ostalo
029 Radna tijela u sastavu javnopravnih tijela




029-01 Osnivanje radnih tijela | 01 Radna tijela opéenito
02 Osnivanje  radnih tijela
Sveucilista (povjerenstva,
radna tijela, radne skupine i sl.)
03 Osnivanje  radnih tijela
Fakulteta (povjerenstva, radna
tijela, radne skupine i sl.)
029-03 Imenovanje i|01 Imenovanje 1  raztjeSenje
razrjesenje ¢lanova ¢lanova radnih tijela
radnih tijela Sveucilista (povjerenstva,
radna tijela, radne skupine i sl.)
02 Imenovanje 1 razrjeSenje
¢lanova radnih tijela Fakulteta
(povjerenstva, radna tijela,
radne skupine i sl.)
029-04 Kolektivna tijela | 01 Sjednice Senata Sveudilista
Sveucilista
02 Sjednice radnih tijela
Sveudilista
03 Sjednice ostalih tijela
Sveucilista
029-05 Kolektivna tijela | 01 Sjednice Fakultetskog vijeca
Fakulteta
02 Sjednice stalnih radnih tijela
Fakulteta (ako nemaju drugu
klasu)
03 Sjednice Gospodarskog
savjeta
04 Sjednice Strateskog savjeta
05 Ostalo
Grupa
03 | UPRAVNO POSLOVANJE
Podgrupa
030 Organizacija, metode i tehnike rada
030-01 Organizacija rada 1|01 Organizacija, metode i tehnike
radni procesi rada opcenito (odluke, upute i
obavijesti)
030-02 Telekomunikacijska 01 Telekomunikacijska oprema 1
oprema centrala, telefonske linije 1
fiksne mreze
02 Telekomunikacijska oprema i
centrala, telefonske linije i
mobilne mreZe
030-03 Uredska pomagala 1|01 Uredska pomagala i strojevi
strojevi
030-04 Organizacija i oprema | 01 Organizacija i raspored radnih
radnih prostorija prostorija
02 Oprema radnih prostorija
031 Prijamne sluzbe, sluzbe tjelesne zastite i druge usluge, tehnicki i

pomoc¢ni poslovi, oznake i obavijesti




031-01 Natpisne 1 oglasne | 01 Natpisne 1 oglasne ploce
ploce
031-02 Prijamne sluZbe 01 Prijamne sluzbe (pisarnica)
031-03 Pomo¢no-tehnicke 01 Pomo¢éno-tehnicke sluzbe
sluZbe
031-04 Usluge ¢iS¢enja 1|01 Usluge ¢is¢enja
odrZavanja
02 Usluge odrZavanja
031-05 Postanske usluge 01 Postanske usluge
031-06 Tjelesna zastita 01 Tjelesna zastita
031-07 Ugostiteljske usluge 01 Ugostiteljske usluge
031-08 Odrzavanje voznog | 01 Registracija voznog parka
parka (registracija, tehnicki pregled)
02 Servis voznog parka
031-09 Ostalo 01 Ostalo
032 Informacijsko-dokumentacijsko poslovanje
032-01 Dokumentacijski i|01 Dokumentacijski i
informacijski poslovi i informacijski poslovi i usluge
usluge opCenito
032-02 Stru¢na biblioteka 01 Strucna biblioteka
032-03 Struc¢ni asopisi 01 Struéni ¢asopisi
032-05 Druga strucna literatura | 01 Druga struéna literatura i
i ostalo ostalo
033 Tiskanje i umnozavanje materijala
033-01 Tiskanje materijala 01 Tiskanje materijala
033-02 UmnoZavanje i|01 UmnoZavanje materijala
uvezivanje materijala
02 Uvezivanje materijala
033-03 Urednistvo, lektorski 1| 01 Urednistvo, lektorski 1
korektorski poslovi korektorski poslovi
033-04 Reprodukcija 01 Reprodukcija
033-05 Distribucija 01 Distribucija
034 Upravni postupak i upravni spor
034-01 Opéi upravni postupak | 01 Upravni postupak i upravni
spor opéenito
02 Opéi upravni postupak
034-02 Upravni spor 01 Upravni spor
034-04 Izvje§taji o  stanju | 01 Izvjedtaji o stanju rjeSavanja
rjeSavanja  upravnih upravnih stvari
stvari
034-05 Izdavanje uvjerenja i | 01 Uvjerenja o statusu studenta
drugih potvrda
02 Uvjerenja o ispisu sa studija
03 Ostala uvjerenja i potvrde iz
Studentske referade
04 Uvjerenja 0 poloZenim
ispitima i prosjeku studiranja
05 Potvrde o zavr§enom studiju




06 Potvrde o odgovarajuéem
akademskom 1  strunom
nazivu

07 Uvjerenja 1 potvrde iz
kadrovske evidencije

08 Uvjerenja 1 potvrde o
nastavnoj aktivnosti radnika

09 Uvjerenja 1 potvrde o
znanstvenoj aktivnosti radnika

10 Uvjerenja 1 potvrde o strunoj
aktivnosti radnika

11 Uvjerenja i potvrde o kvaliteti
nastavnog rada

12 Ostala uvjerenja i potvrde

035 Uredsko poslovanje
Donosenje plana | 01 Plan klasifikacijskih oznaka i
klasifikacijskih oznaka urudzbenih brojeva
i plana  brojc¢anih
oznaka
035-02 Postupanje s| 01 Postupanje s pismenima
pismenima
035-03 Evidencije 01 Evidencije
035-04 Obrasci 01 Obrasci
035-05 Oblik, sadrzaj i nacin | 01 Oblik, sadrzaj i naéin izrade
izrade pismena pismena
035-06 Primjena informacijske | 01 Primjena informacijske
tehnologije u uredskom tehnologije =~ u  uredskom
poslovanju poslovanju
035-07 Ostalo 01 Ostalo (dopisivanje u vezi s
uredskim poslovanjem,
punomo¢i 1 ovlastenja =za
preuzimanje poste)
036 Upravljanje dokumentarnim gradivom
036-01 Cuvanje 01 Liste kategorija arhivskog i
dokumentarnog dokumentarnog  gradiva s
gradiva rokovima ¢uvanja

02 Zapisnici o pregledu arhivskog
i dokumentarnog gradiva

036-02 Zastita dokumentarnog | 01 RjeSenja nadleznog arhiva o
gradiva mjerama zastite arhiva

036-03 Obrada 01 Postupak arhiviranja
dokumentarnog dokumentarnog gradiva
gradiva

02 Arhivska knjiga

036-08 Izluéivanje 01 Izlu¢ivanje =~ dokumentarnog
dokumentarnog gradiva
gradiva

036-09 Predaja arhivskog | 02 Zapisnici o predaji arhivskog
gradiva gradiva nadleZnom arhivu

037 Ovjere




037-03 Ovjera prijepisa 01 Ovjera prijepisa
037-04 Ovjera preslika 01 Ovjera preslika diploma
02 Ovjera ostalih potvrda i
uvjerenja
038 Pecati, Zigovi i Stambilji
038-01 Odobrenja za izradu | 01 Odobrenja za izradu pecata i
pecata i Zigova s grbom zigova s grbom Republike
Republike Hrvatske Hrvatske
02 Popis pecata i Zigova s grbom
Republike Hrvatske
038-02 Upotreba pefata 1|01 Upotreba pecata i zigova s
Zigova s grbom grbom Republike Hrvatske
Republike Hrvatske
038-03 Cuvanje peatai Zigova | 01 Cuvanje pelata i zigova s
s grbom Republike grbom Republike Hrvatske
Hrvatske
038-04 UniStavanje pecata 1|01 Odobrenja za uniStavanje
Zigova S grbom peCata 1 Zigova s grbom
Republike Hrvatske Republike Hrvatske
038-05 Izrada Stambilja 01 Izrada Stambilja
Popis Stambilja Fakulteta
039 Upravljanje kvalitetom
039-01 Upravljanje kvalitetom | 01 Upravljanje kvalitetom
opcenito
02 Politika kvalitete
03 Priruénik kvalitete
04 Postupci i ostali dokumenti
kvalitete
05 Plan aktivnosti rada Odbora za
unapredenje kvalitete
06 Izvjestaj o radu Odbora za
unapredenje kvalitete
07 Vrednovanje kvalitete
nastavnog rada
08 Vrednovanje rada strué¢nih 1
administrativnih sluzbi te
drugih vidova studentskog
Zivota
09 Vrednovanje cjelokupne
razine studija
10 Sjednice Odbora za
unapredenje kvalitete
11 Vrednovanje stru¢ne
prakse/stru¢ne prakse DKU
12 Vrednovanje kvalitete
programa CCO
13 Suradnja s Centrom

Sveucilista za unapredenje
kvalitete




039-02 Standardizacija 1|01 Poboljsanje sustava
uneprjedenje poslovnih upravljanja kvalitetom
procesa
039-03 Samoprocjena 01 Unutarnja neovisna ocjena
upravljanja kvalitetom sustava upravljanja kvalitetom
039-04 Vanjska procjena | 01 Vanjska procjena upravljanja
upravljanja kvalitetom kvalitetom
Grupa
04 UPRAVNI, INSPEKCIJSKI 1 DRUGI NADZORI U
JAVNOPRAVNIM TIJELIMA
Podgrupa
040 Nadzor nad zakonito$¢u akata
040-01 Nadzor zakonitosti | 01 Nadzor zakonitosti op¢ih akata
op¢ih i1 pojedinacnih
akata
02 Nadzor zakonitosti
pojedinaénih akata
041 Nadzor nad zakonito$¢u rada
041-01 Nadzor nad | 01 Nadzor nad zakonito$¢u rada
zakonito$éu rada Fakulteta
javnopravnih tijela
041-02 Nadzor nad 01 Nadzor nad zakonito$¢u rada
zakonito$¢u rada sluzbenika Fakulteta
sluZbenika u
javnopravnim tijelima
042 Unutarnje kontrole u javnom sektoru i revizija
042-01 Sustav unutarnjih 01 Sustav unutarnjih kontrola
kontrola u javnom
sektoru
042-02 Unutarnja revizija 01 Unutarnja revizija
043 Upravna inspekcija
043-02 Postupanje po 01 Postupanje po prijavama
prijavama
Grupa
05 | PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI I PRITUZBE
Podgrupa
050 Predstavke i prituzbe na rad javnopravnih tijela
050-01 Predstavke i prituzbe 01 Predstavke i prituzbe gradana,
gradana, organizacija organizacija civilnog drustva,
civilnog drustva, udruga
udruga
052 Ostale predstavke i prituzbe
052-01 Ostale predstavke i 01 Ostale predstavke 1 prituzbe
prituzbe
053 Molbe i prijedlozi
053-01 Molbe i prijedlozi 01 Molbe i prijedlozi upuceni
upudeni javnopravnim Fakultetu
tijelima
Grupa
06 | ODLIKOVANJA, JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA

Podgrupa




061 Javne nagrade i priznanja
061-02 Javne nagrade i 01 Javne nagrade 1 priznanja
priznanja za Sveudilista
Znanstveno-
istrazivacki rad
02 Javne nagrade 1 priznanja
Fakulteta
061-07 Druge javne nagradei | 01 Druge javne nagrade i
priznanja priznanja
Glavna grupa
1 | RAD I RADNI ODNOSI
Grupa
10 | ZAPOSLJAVANJE
Podgrupa
100 Politika zaposljavanja
100-01 Politika zapo$ljavanja | 01 Plan ljudskih resursa
02 Prethodne suglasnosti
Sveudilista
03 Suglasnosti Ministarstva
znanosti i obrazovanja
100-04 Zaposljavanje osobas | 01 Evidencija radnika ]
invaliditetom invaliditetom
02 Koristenje zamjenskih kvota
Grupa
11 | RADNI ODNOSI
Podgrupa
110 Zaposleni u javnom sektoru
110-01 Prava i obveze 01 Prava i1 obveze zaposlenih u
zaposlenih u javnom javnom sektoru (opéenito)
sektoru
110-02 Registar zaposlenihu | 01 Registar zaposlenih u javnom
javnom sektoru sektoru
110-03 Evidencije zaposlenih | 01 Evidencija radnika
02 Evidencija radnog vremena
110-04 Ovlastenja za 01 Ovlastenja za potpisivanje
potpisivanje
112 Zasnivanje i prestanak radnog odnosa, prijam u sluzbu i prestanak
sluzbe, ugovor o djelu, dopunski rad i ostalo
112-01 Radni odnos na 01 Natjecaji za zasnivanje radnog
odredeno ili odnosa — nastavni kadar
neodredeno vrijeme
02 Natjec€aji za zasnivanje radnog
odnosa — nenastavni kadar
112-02 Prijam u sluZbu na 01 Ugovori o radu - nastavni
odredeno ili kadar
neodredeno vrijeme
02 Ugovori o radu — nenastavni
kadar
112-03 Prestanak sluzbe 01 Prestanak ugovora o radu —

nastavni kadar




02 Prestanak ugovora o radu —
nenastavni kadar
112-06 Napredovanja 01 Natjecaji za izbor u viSa zvanja
— nastavni kadar
02 NatjeCaji za napredovanje u
sluzbi — nenastavni kadar
112-07 Ugovor o djelu 01 Ugovor o djelu radnika
02 Ugovor o djelu vanjskih
suradnika u nastavi
03 Ugovor o djelu vanjskih
suradnika
04 Ugovor o student servisu
112-08 Ugovor o autorskom 01 Ugovor o autorskom djelu
djelu radnika - nastava
02 Ugovor o autorskom djelu
radnika -  medunarodni
znanstveni kompetitivni
projekti
03 Ugovor o autorskom djelu
radnika — nacionalni
Znanstveni kompetitivni
projekti
04 Ugovor o autorskom djelu
radnika —  institucionalni
znanstveni projekti
05 Ugovor o autorskom djelu
radnika — struc¢ni projekti
06 Ugovor o autorskom djelu
radnika — izdavacka djelatnost
07 Ugovor o autorskom djelu
vanjskih suradnika
08 Imenovanja 1 izbori radnika na
posebne poloZaje
112-09 Dopunski rad 01 Suglasnost za rad izvan
Fakulteta
113 Radno vrijeme, odmori, dopusti i bolovanja, obustave rada
113-01 Radno vrijeme 01 Odluke o rasporedu radnog
vremena
113-02 Odmori 01 Godisnji odmori - plan
02 Godisnji odmori - rjeSenja
113-03 Dopusti 01 Sabbatical
02 Placeni dopusti - odluke
03 Neplaceni dopusti - odluke
113-04 Bolovanja 01 Bolovanja — izvje$éa 1
obavijesti
113-05 Obustave 01 Obustave rada
113-06 Ostalo 01 Evidencije o nazo¢nosti na
radu
114 Radni sporovi, materijalna i disciplinska odgovornost
114-01 Radni sporovi | 01 | Radni sporovi
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114-02 Disciplinska 01 Stegovna  odgovornost i
odgovornost i postupak postupak
114-03 Materijalna 01 Naknada Stete
odgovornost
115 Zastita na radu
115-01 Zastita na radu 01 Zastita na radu op€enito
02 Procjene, mjere, ovlastenja,
upute, evidencije 1 isprave o
za§titi na radu
115-03 Ozljede na radu 01 Ozljede na radu (prijave,
izvjesca)
115-04 Ostalo 01 Sistematski pregledi radnika
117 Radni staz
117-01 Minuli rad 01 Minuli rad
117--02 Evidencije o radnom 01 Evidencije o radnom stazu
stazu
117-04 Dokup staZa 01 Dokup radnog staza
119 Upravljanje ljudskim potencijalima, ocjenjivanje i ostalo
119-02 Ocjenjivanje 01 Ocjena  rada  asistenata.
mentora i poslijedoktoranada
119-03 Ostalo 01 Mati¢na knjiga
Grupa
12 | PLACE
Podgrupa
120 Stjecanje place
120-01 Utvrdivanje place 01 Plaée op¢enito
02 Utvrdivanje place (rjeSenja)
120-03 Dodaci na placu 01 Prekovremeni rad (zahtjevi,
rjeSenja)
02 PolozZajni dodatak
03 Dodatak za posebne uvjete
rada
04 Stimulacija
05 Dodatak za akademski stupanj
120-04 Ostalo 01 Izvjestaji i potvrde o placama
121 Ostala primanja po osnovi rada
121-01 Dnevnica 01 Dnevnica
121-02 Terenski dodatak 01 Terenski dodatak
121-03 Naknada za odvojeni 01 Naknada za odvojeni Zivot od
Zivot od obitelji obitelji
121-04 Naknada za prijevoz 01 Naknada za prijevoz na posao i
na posao i s posla s posla
121-05 Naknada za topli obrok | 01 Naknada za topli obrok
121-06 Regres za godisnji 01 Regres za godisnji obrok
obrok
121-07 Tro8kovi preseljenja 01 Troskovi preseljenja
121-08 Pomo¢ u slu¢aju smrti | 01 Pomoc¢ u slu¢aju smrti
121-09 Jubilarne nagrade 01 Jubilarne nagrade
121-10 Otpremnina 01 Otpremnina
121-12 Ostalo 01 Uskrsnice 1 boZi¢nice
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02 Dar u naravi
03 Darovi djeci
04 Osiguranja
05 Ostale nagrade i naknade
Grupa
13 | STRUCNO USAVRSAVANJE I OSPOSOBLJAVANJE
Podgrupa
130 Tecajevi, savjetovanja i struéna putovanja
130-01 Tedajevi 01 Tedajevi ]
130-02 Savjetovanja i seminari | 01 Savjetovanja i seminari ]
130-03 Stru¢na putovanja 01 Stru¢na putovanja
130-04 Kongresi 01 Kongresi
130-05 Simpoziji 01 Simpoziji
130-06 Ostalo 01 Ostalo
131 Specijalizacije i druga stru¢na usavrsavanja
131-02 Edukacije | 01 | Edukacije
132 Vjezbenici, pripravnici i strucna praksa
132-02 Pripravnici 01 Pripravnici
132-03 Struéno 01 Stru¢no osposobljavanje
osposobljavanje
132-04 Stru¢na praksa 01 Stru¢na praksa opcenito
02 Struéna praksa pojedinacni
predmeti
133 DrZzavni, strucni i pravosudni ispit
133-01 Drzavni ispit 01 Drzavni ispit
133-02 Pravosudni ispit 01 Pravosudni ispit
133-03 Struéni ispit 01 Struéni ispit
133-04 Drugi ispiti 01 Drugi ispiti
134 Struéni i akademski nazivi i akademski stupanj
134-01 Struéni i akademski 01 Strucni nazivi
nazivi
02 Akademski nazivi
134-02 Akademski stupanj 01 Akademski stupanj
134-03 Pocasni nazivi 01 Pocasni nazivi
135 Mirovinsko osiguranje
135-01 Mirovinsko osiguranje | 01 Mirovinsko osiguranje
1 mirovina po osnovi (prijave, odjave i promjene)
godina Zivota i radnog
staza
135-08 Evidencije 01 Evidencije
Grupa
15 SINDIKATI, UDRUGE POSLODAVACA 1 KOLEKTIVNI
UGOVORI
Podgrupa
150 Sindikati
150-02 Djelovanje 01 Rad Sindikata
150-03 Prestanak 01 Prestanak Sindikata
Glavna grupa
2 | UNUTARNJI POSLOVI

Grupa
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|21 | JAVNA SIGURNOST
Podgrupa
216 Kretanje, boravak i rad stranaca
216-02 Rad stranaca | 01 | Rad stranaca
Grupa
23 | OSTALI UNUTARNJI POSLOVI
Podgrupa
230 Organizacije civilnog drustva
230-01 Udruge (opcenito) 01 Udruge opéenito
02 Evidencija studentskih udruga
03 Dopisivanje s udrugama
230-02 Zaklade (opcenito) 01 Zaklade opcenito
230-03 Upis i upis promjenau | 01 Upis u evidenciju studentskih
registre udruga
02 Upis promjene u evidenciju
studentskih udruga
03 Brisanje iz evidencije
studentskih udruga
04 [zdavanje izvatka iz evidencije
studentskih udruga
231 Javna okupljanja
231-01 Najave okupljanja | 01 | Najave okupljanja
Grupa
24 | SUSTAV CIVILNE ZASTITE
Podgrupa
240 Civilna zastita
240-02 Mjere 1 aktivnosti u 01 Mjere i aktivnosti u sustavu
sustavu civilne zastite civilne zastite
245 Zastita od pozara i eksplozija
245-01 Preventivne i 01 Preventivne i operativne mjere
operativne mjere zastite od pozara i eksplozija
zaStite od pozara i
eksplozija
245-02 Inspekceijski posloviu | 01 Inspekcijski poslovi u
podrucju zastite od podrucju zastite od pozara
poZara
246 Zastita i spasSavanje
246-01 Sustav 112 01 Sustav 112
246-03 Osposobljavanje i 01 Osposobljavanje i
usavrsavanje sudionika usavrSavanje sudionika zaStite
zaStite i spaSavanja i spaSavanja
Grupa
25 | VATROGASTVO
Podgrupa
250 Ustrojavanje, osnivanje i rad vatrogasnih postrojbi i vatrogasnih
organizacija
250-01 Nacin ustrojavanja 01 Nacin ustrojavanja opcenito
02 Djelatnik zaduZen za

obavljanje poslova zastite od
pozara 1 unapredenje stanja
zastite od poZara
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250-08 Vatrogasna tehnika i 01 Vatrogasna tehnika
oprema

254 Inspekeijski nadzor u sustavu vatrogastva

254-01 Inspekcijski nadzori 01 Inspekcijski nadzori

254-02 Evidencije 01 Evidencije

Glavna grupa

3 | GOSPODARSTVO

Grupa

30 | Gospodarski sustav i ekonomska politika

Podgrupa

303 Gospodarska suradnja

303-01 Gospodarska suradnja | 01 Gospodarska suradnja u zemlji
u zemlji

303-02 Gospodarska suradnja | 02 Gospodarska ~ suradnja s
s inozemstvom inozemstvom

Grupa

35 | PROSTORNO UREBENJE I ZASTITA OKOLISA I PRIRODE

Podgrupa

350 Prostorno uredenje

350-02 Prostorni planovi 01 Prostorni planovi

350-03 Pradenje stanja u 01 Pracenje stanja u prostoru
prostoru

351 Zastita okolisa

351-04 Gospodarenje otpadom | 01 | Gospodarenje otpadom

Grupa

36 GRADITELJSTVO, KOMUNALNI POSLOVI, PROCJENA
VRIJEDNOSTI NEKRETNINA I ENERGETSKA
UCINKOVITOST U ZGRADARSTVU

Podgrupa

361 Gradnja gradevina i obnova

361-01 Gradnja gradevina 01 Gradnja gradevina

361-02 Gradevinska dozvola 01 Gradevinska dozvola

361-04 Uporabna dozvola 01 Uporabna dozvola

361-06 Tehnicki pregledi 01 Tehnicki pregledi

361-12 Ostalo 01 Procjena Steta od elementarnih

nepogoda

362 Gradevinska inspekcija

362-01 Poslovi gradevinske 01 Postupanje  po  nalozima
inspekcije gradevinske inspekcije

363 Komunalni poslovi

363-02 Komunalna naknada 01 | Komunalna naknada

Grupa

37 \ Stambeno gospodarstvo, stambeno zbrinjavanje i stambeni odnosi

Podgrupa

371 Stambeni odnosi

371-04 Brisovna o¢itovanjai | 01 Brisovna ocitovanja i brisanje
brisanje zaloznog zaloZnog prava
prava

371-06 Stambeni krediti 01 Stambeni krediti

371-07 Natjecaji 01 Natjecaji
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372

Poslovni prostor

372-02 Zakup poslovnog 01 Davanje u zakup vlastitog
prostora poslovnog prostora (natjecaji,
ugovori)
02 Davanje u povremeni najam
vlastitog poslovnog prostora
Grupa
38 GOSPODARSKA DOGAPANJA, PROMIDZBA I MARKETING,
TEHNOLOSKI RAZVOJ, INTELEKTUALNO VLASNISTVO,
STANDARDI I TEHNICKI NORMATIVI
Podgrupa
382 Promidzba i marketing
382-01 Poslovi vezani uz 01 Poslovi vezani uz promidzbu i
promidZbu i marketing marketing opéenito
02 Vizualni identitet
03 Drustvene mreze
04 Video materijal
05 Promotivni materijal
06 Ostalo
383 Akreditacija
383-03 Druga ocjenjivanjaili | 01 Tematsko vrednovanje
potvrdivanja
osposobljenosti za
provodenje postupaka
ocjenjivanja
sukladnosti,
uklju¢ujuci utvrdivanje
ispunjavanja zahtjeva
za ocjenjivanje
sukladnosti za pravne i
fizicke osobe
02 Reakreditacija visokih u¢iliSta
i znanstvenih organizacija
03 Suradnja s Agencijom za
znanost i visoko obrazovanje
383-04 Ostalo 01 Ostalo
384 Intelektualno vlasniStvo
384-01 Zastita intelektualnog | 01 Zastita intelektualnog
vlasni$tva (opéenito) vlasnistva (opcenito)
384-03 Autorsko pravo i 01 Autorsko pravo i srodna prava
srodna prava opcenito
Glavna grupa
4 | FINANCLJE
Grupa
40 | FINANCIJE (OPCENITO)
Podgrupa
400 Financijsko-planski dokumenti
400-02 Financijski planovi 01 Financijski planovi
400-03 Periodi¢ni obracuni 01 Periodi¢ni obracuni i izvjeSéa
400-04 Financijski izvjestaji 01 Financijski izvjeStaji
02 Zavr$ni racun
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400-05 DrZavni proracun 01 DrZavni proraun opéenito
02 IzvjeSéa i obrasci
400-06 Planovi nabave 01 Planovi nabave op€enito
02 Plan nabave
03 Izvjesca
1 400-07 Ostalo 01 Ostalo
401 Knjigovodstveno-ratunovodstveno poslovanje
401-01 Racuni 01 Ulazni racuni
02 Izlazni rauni
03 Prepiska u vezi s raunima
401-03 Predracuni 01 Predracuni
401-05 Ostalo 01 Ostalo
402 Financiranje
402-01 Financiranje 01 Financiranje gospodarskih
gospodarskih djelatnosti
djelatnosti
402-02 Financiranje javnih 01 Financiranje javnih potreba
potreba
402-03 Refundacije 01 Refundacije
402-04 Povrat 01 Povrat
402-05 Sufinanciranje 01 Sufinanciranje
402-06 Financiranje iz 01 Financiranje iz proraCuna -
proracuna MZO
02 Financiranje iz prorauna -
ostalo
402-07 Fondovi 01 Fondovi
402-08 Ostalo 01 Vlastiti prihod od djelatnosti
02 Vlastiti prihod od ostalih
djelatnosti
03 Prihod od sponzorstva, pomo¢i
04 Dana sponzorstva, pomo¢i
403 Kreditiranje
403-01 Krediti 01 Krediti
403-04 Ostalo 01 Ostalo
404 Investicije
404-01 Gospodarske 01 Gospodarske investicije
investicije
404-02 Investicijsko 01 Investicijsko odrzavanje
odrZavanje
404-03 Ostalo 01 Ostalo
406 Upravljanje imovinom i nabavljanje imovine
406-01 Sitni inventar 01 Nabava sitnog inventara
406-02 Osnovna sredstva 01 Nabava osnovnih sredstava
02 Evidencije osnovnih sredstava
406-03 Javna nabava 01 Otvoreni postupak
02 Nabava SDUJN
406-04 Inventure 01 Inventurni popisi
406-05 Obvezni odnosi 01 Ugovori s dobavlja¢ima roba,
usluga i radova
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406-06 Upravljanje 01 Raspolaganje nekretninama
nekretninama i
pokretninama
02 Upravljanje pokretninama
406-07 Ostalo 01 Jednostavna nabava S
ponudama
02 Jednostavna  nabava  bez
ponuda
Grupa
41 | JAVNE FINANCLJE
Podgrupa
410 Porezi i trosarine
410-01 Porezi iz osobnog 01 Porezi iz osobnog dohotka
dohotka
410-16 Porez na promet 01 Porez na promet nekretnina
nekretnina
410-19 Porezne kartice 01 Porezne kartice
410-21 Porez na dohodak 01 Porez na dohodak
410-22 Posebni porezi 01 Posebni porezi
410-23 Ostalo 01 Ostalo
411 Doprinosi
411-02 Obveznici 01 Obveznici obratunavanja i
obradunavanja i plac¢anja doprinosa
plac¢anja doprinosa
411-03 Osnovice, obracunske | 01 Osnovice, obracunske stope i
stope 1 rokovi za rokovi za obracun 1 plaéanje
obracun i plac¢anje doprinosa
doprinosa
411-07 Ostalo 01 Ostalo
412 Pristojbe
412-01 Upravne, sudske, 01 Upravne, sudske, boravisne i
boravi$ne i druge druge pristojbe
pristojbe
Podgrupa
420 Regresi, premije i kompenzacije
420-01 Regresi 01 Regresi
420-01 Premije 01 Premije
420-02 Kompenzacije 01 Kompenzacije
421 Donacije, subvencije i humanitarna pomo¢
421-01 Donacije 01 Prihod od donacija
02 Dane donacije
421-02 Subvencije 01 Subvencije
421-03 Humanitarna pomo¢ 01 Humanitarna pomo¢
421-04 Ostalo 01 Ostalo
Grupa
43 | DOHOCI KORISNIKA PRORACUNSKIH SREDSTAVA
Podgrupa
430 Raspolaganje proracunskim sredstvima
430-01 Ugovorne obveze 01 Ugovorne obveze
430-02 Zakonske obveze 01 Zakonske obveze
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430-03 Ukupni prihod 01 Ukupni prihod

430-04 Ostalo 01 Ostalo

431 Dohodak

431-01 Materijalni troSkovi 01 Materijalni troSkovi

431-02 Amortizacija 01 Amortizacija

431-05 Ostalo 01 Ostalo

432 Poslovanje proracunskih korisnika

432-01 Procedure o 01 Procedure o blagajnickom
blagajnickom poslovanju
poslovanju

432-02 Vodenje propisane 01 Vodenje propisane evidencije
evidencije

432-03 Kontrola i nadzor 01 Kontrola i nadzor

432-04 Ostalo 01 Ostalo

Grupa

44 | FINANCIJSKI ODNOSI S INOZEMSTVOM

Podgrupa

440 Devizno poslovanje

440-01 Tecajne razlike 01 Tecajne razlike

440-07 Ostalo 01 Ostalo

442 Financiranje programa i projekata iz fondova Europske unije

442-01 Upravljanje i kontrola | 01 Upravljanje i kontrola
koriStenja sredstava koriStenja sredstava

442-03 Edukacije 01 Edukacije

442-04 Ostalo 01 Ostalo

Grupa

45 | NOVCANI I KREDITNI SUSTAV

Podgrupa

452 Stedioni¢ki poslovi

452-01 Stednja | 01 | Orocavanje sredstava

453 Poslovi osiguranja

453-01 Osiguranje 01 Osiguranje nekretnina

02 Putno osiguranje
03 Osiguranje  od  posljedica
nesretnog slucaja

453-03 Ostalo 01 Ostalo

Grupa

47 | KONTROLA FINANCIJSKOG POSLOVANJA

Podgrupa

470 Financijski nadzor

470-01 Financijska revizija 01 Financijska revizija

470-02 Proracunski nadzor 01 Prorac¢unski nadzor

470-03 Fiskalna odgovornost | 01 Fiskalna odgovornost

470-04 Financijska inspekcija | 01 Financijska inspekcija

470-05 Ostalo 01 Ostalo

Glavna grupa

5 ZDRAVSTVO, SOCIJALNA ZASTITA, BRANITELJI,
DEMOGRAFIJA 1 OBITELJ

Grupa

50 | ZDRAVSTVENA ZASTITA I ZDRAVSTVENO OSGURANJE
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Podgrupa

500 Zdravstvena zaStita (opéenito)

500-05 Zdravstvene evidencije | 01 Zdravstvene evidencije

500-06 Doprinosi za 01 Doprinosi za  zdravstveno
zdravstveno osiguranje osiguranje

500-07 Ostalo 01 Ostalo

501 Prava iz zdravstvenog osiguranja

501-03 Ozljeda na radu i 01 Ozljeda naradui profesionalna
profesionalna bolest bolest

501-04 Ostalo 01 Ostalo

503 Osigurane osobe

503-01 Osobe u radnom 01 Zdravstveno osiguranje
odnosu kod prave ili radnika Fakulteta (prijave,
fizicke osobe promjene, odjave)

503-05 Osobe koje se stru¢no | 01 Zdravstveno osiguranje osoba
osposobljavaju za rad koje se struéno osposobljavaju
bez zasnivanja radnog za rad bez zasnivanja radnog
odnosa odnosa (prijave, promjene,

odjave)

504 Incidentna i krizna zdravstvena stanja

504-02 Mjere i preporuke za 01 Mjere 1  preporuke za
suzbijanje epidemija suzbijanje epidemija

504-04 Ostalo 01 Ostalo

Glavna grupa

6

OBRAZOVANJE, ZNANOST, KULTURA, SPORT 1 RAZVOJ

DIGITALNOG DRUSTVA
Grupa
60 | OBRAZOVANJE
Podgrupa
600 Obrazovne ustanove i institucije
600-03 Upravni 1 inspekeijski | 01 Upravni i inspekcijski nadzor
nadzor
602 Osnovno, srednje i visoko Skolstvo
602-03 Visokoskolsko 01 Visokoskolsko obrazovanje
obrazovanje opéenito
02 Studijski programi i izvedbeni
planovi
03 Dopusnice
04 Evaluacija programa i planova
05 Pravila studiranja i drugi op¢i
akti vezani uz studij i1 studente
06 Upis na studij (natjecaj za upis
studenata, razredbeni
postupak, rang liste, obavijesti
0 upisima)
07 Upis prijelazom s drugog
visokog ucilista
08 Gostujuci studenti (prijava
gosta studenta, prihvatno
pismo, ugovor o studiranju)
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09

Nastavak studija nakon
prekida i po novom programu

10

Statusna prava studenata —
pojedina¢ni predmeti (gubitak
i prestanak statusa studenta po
propisu i zahtjevu, mirovanje
godine, promjena studija)

11

Nagrade i pohvale i stegovna
odgovornost studenta

12

Zalbe na ocjenu, ostale Zalbe,
traZenja i molbe u vezi sa
studijem

13

Provodenje studija (upute,
obavijesti, utvrdivanje tema
diplomskih i zavr$nih radova i
sl.)

14

[zdavanje diploma o
zavrSenom preddiplomskom
studiju i dodatka diplomi

15

Izdavanje diploma o
zavrSenom stru¢nom studiju i
dodatka diplomi

16

[zdavanje diploma o
zavrSenom diplomskom
sveudiliSnom studiju i dodatka
diplomi

17

Izdavanje diploma o
zavrSenom specijalistickom
diplomskom stru¢nom studiju

18

Mati¢ne knjige studenata

19

Ispis sa studija

20

Mirovanje studija

21

Upis na novi studij nakon
gubitka prava studiranja na
prethodnom

22

Upis na razlikovnu godinu
specijalistikog diplomskog
strunog studija

23

Promjena studija ili predmeta
studija

24

Promjena teme ili mentora
Zavr$nog ili Diplomskog rada

25

Skolarina (pladanje u ratama,
oslobodenje od placanja,
povrat)

26

Odlazni studenti (prijedlog za
odobrenje mobilnosti, ugovor
o ucenju i izmjene, potvrda o

priznavanju mobilnosti)
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27

Potvrde i preporuke za
studente na hrvatskom i
engleskom

28

Opravdanje izostanka s
nastave

29

Priznavanje ECTS bodova
ste¢enih na studentskoj
mobilnosti

30

Priznavanje ispita/Zavr$nog
rada

602-04

Priznavanje inozemnih
visokoskolskih
kvalifikacija i
razdoblja studija

01

Priznavanje diploma i
svjedodzbi i razdoblja studija u
inozemstvu op¢enito  (opci
akti, upute)

02

Priznavanje diploma i
svjedodzbi ste€enih u
inozemstvu —  pojedinacni
predmeti

03

Priznavanje razdoblja studija
provedenog u inozemstvu —
pojedina¢ni predmeti

602-06

Obrazovanje odraslih

01

Cjelozivotno obrazovanje
opcenito

02

Razvoj i ustroj programa
cjeloZivotnog obrazovanja

03

Upravljanje programom
cjelozivotnog obrazovanja

04

Provodenje programa
cjeloZivotnog obrazovanja

05

Evidencija polaznika
programa cjelozivotnog
obrazovanja

06

Izdavanje potvrda o
zavrSenom programu
cjeloZivotnog obrazovanja
verificiranog od nadleznog
tijela

07

Izdavanje potvrda o
zavr$enom programu
cjeloZivotnog obrazovanja
koje nije verificirano od
nadleznog tijela

08

Knjiga izdanih raéuna
programa cjeloZivotnog
obrazovanja

09

Obrazovanje odraslih
(opéenito)

10

Razvoj i ustroj programa
obrazovanja odraslih

11

Upravljanje programom
obrazovanja odraslih
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12 Provodenje programa
obrazovanja odraslih
13 Evidencija polaznika
obrazovanja odraslih
14 Izdavanje potvrda/uvjerenja o
Zavr$enom programu
obrazovanja odraslih
verificiranog od nadleZnog
tijela
15 Knjige izdanih ra¢una
programa obrazovanja
odraslih
602-08 UdzZbenici 01 [zdavanje udzbenika,
¢asopisa, znanstvenih djela,
monografija i dr. opéenito
02 Obracun honorara
03 Povjerenstvo za izdavacku
djelatnost (sjednice, zapisnici,
zakljucci)
04 Izdavanje udZbenika kao
sveuciliSnog (odluke)
05 Ponude za tisak
06 Nagrade autorima (za
sveucilisni udZzbenik i sl.)
602-13 Ostalo 01 Studentski smjestaj
02 Studentska prehrana
603 Javna predavanja i tribine
603-01 Organizacija javnih 01 Organizacija javnih
predavanja, tribina, predavanja, tribina, okruglih
okruglih stolova, stolova, panela
panela
603-02 Ostalo 01 Smotra
02 Ostalo
604 Stipendiranje
604-01 Dodjela stipendija i 01 Dodjela stipendija i kredita
kredita
604-02 Stipendiranje stranih 01 Stipendiranje stranih
drzavljana drzavljana
604-03 Medunarodne 01 Medunarodne stipendije
stipendije
604-04 Ostalo 01 Ostalo
605 Suradnja s inozemstvom u podruéju obrazovanja
605-01 Skolovanje u 01 Skolovanje u inozemstvu
inozemstvu
605-03 Ostalo 01 Ostalo
Grupa
61 | KULTURA
Podgrupa
611 Kulturno i umjetnicko stvaralastvo
611-04 Knjiznicarska 01 KnjiZnicarska djelatnost
djelatnost opcenito
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I \ 02 \ Nabava knjiZzni¢ne grade

Grupa 28
62 | SPORT
Podgrupa
620 Sport (opéenito)
620-01 Sport 01 Sport opéenito
620-03 Sportska natjecanja 01 Sportska natjecanja i priredbe
622 Razvoj sporta
622-05 Odrzavanje sportske 01 OdrZavanje sportske
infrastrukture infrastrukture
Grupa
64 | ZNANOST
Podgrupa
640 Znanstveno-istrazivacki stru¢njaci
640-01 Znanstveno- 01 Znanstveno-istrazivacke
istrazivacke organizacije opéenito
organizacije
02 Upis u Upisnik znanstveno-
istrazivackih organizacija
640-02 Znanstveno- 01 Izbor u znanstveno zvanje
istrazivacki struénjaci (dopusnice, upute)
02 Postupak izbora u znanstveno
zvanje — pojedinaéni predmeti
03 Sjednice Mati¢nog odbora
04 Upis u Upisnik znanstvenika
640-03 Znanstveno- 01 Plan nabave znanstveno-
istraZivacka oprema istrazivac¢ke opreme
02 Nabava znanstveno-
istrazivacke opreme
640-05 Ostalo 01 Ostalo
641 Znanstvena istrazivanja
641-01 Znanstvena 01 Znanstvena istraZivanja
istrazivanja po opcenito
podru¢jima
642 Primjena znanstvenih dostignuéa
642-01 Projekti 01 Kompetitivni medunarodni
projekti
02 Kompetitivni nacionalni
projekti
03 EU projekti (nacionalni izvor
financiranja)
04 EU projekti (medunarodni
izvor financiranja)
05 Institucijski projekti
06 Ostali projekti
07 Konferencija Challenges of
Europe
08 Konferencije
642-03 Ostalo 01 Ostalo
643 Znanstveno usavrsavanje
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1643-01

Poslijediplomski
sveucili$ni studij

01

Poslijediplomski studiji
opc¢enito

02

Studijski programi i izvedbeni
planovi specijalistickih i
doktorskih studija

03

Dopusnice

04

Evaluacija planova i programa

05

Pravila studiranja i drugi opéi
akti vezani uz studij i studente

06

Upis na studij (natjecaj za upis
studenata, razredbeni
postupak, rang liste, obavijesti
0 upisima)

07

Gostujuéi studenti (prijava
gosta studenta, prihvatno
pismo, ugovor o studiranju)

08

Statusna prava studenata —
pojedina¢ni predmeti (gubitak
i prestanak statusa studenta po
propisu i zahtjevu, mirovanje
godine, promjena studija)

09

Nagrade i pohvale i stegovna
odgovornost studenta

10

Zalbe na ocjenu, ostale Zalbe,
trazenja i molbe u vezi sa
studijem

11

Provodenje studija (upute,
obavijesti)

12

Prijava teme, ocjena i obrana
specijalisti¢kih radova

13

Prijava teme, ocjena i obrana
doktorskih disertacija

14

Izdavanje diplome o
zavr§enom poslijediplomskom
specijalistiCkom studiju i
dodatka diplomi

15

Izdavanje diplome o
zavr$enom poslijediplomskom
sveudiliSnom (doktorskom)
studiju i dodatka diplomi

16

Izdavanje diplome o
zavrSenom poslijediplomskom
sveuciliSnom magistarskom
studiju po starim propisima

17

Odlazni studenti (prijedlog za
odobrenje mobilnosti, ugovor
o uc¢enju i izmjene, potvrda o

priznavanju mobilnosti)

18

Potvrde i preporuke za
studente na hrvatskom i
engleskom
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643-02 Ostalo 01 Matic¢ne knjige
02 Pocasni doktorat znanosti
644 Istrazivacko-razvojni rad
644-01 [strazivacko-razvojni 01 Istrazivacko-razvojni projekti
projekti i studiji i studiji izvedivosti
izvedivosti
644-02 Postupak dodjele 01 Postupak dodjele potpore
potpore
644-03 Nacin ostvarivanja 01 Nacin ostvarivanja prava
prava
644-04 Nacin pracenja 01 Nacin pracenja provedbe
provedbe projekta projekta
644-06 Ostalo 01 Ostalo
Grupa
65 | INFORMATIKA I DIGITALNO DRUSTVO
Podgrupa
650 Informatika
650-01 Informaticka oprema 01 Informati¢ka oprema
650-02 Informacijski sustavi 01 Informacijski sustavi
650-05 Ostalo 01 Ostalo
651 Razvoj digitalnog drustva
651-04 Primjena normi 01 Primjena normi informacijske
informacijske i 1 komunikacijske tehnologije
komunikacijske op¢enito
tehnologije
02 Akti informacijske i
komunikacijske tehnologije
Fakulteta
651-05 Razvoj, odrzavanje i 01 Razvoj, odrzavanje i
unaprjedenje javnih unaprjedenje javnih
elektronic¢kih usluga elektroni¢kih usluga
651-09 Uspostava i razvoj 01 Uspostava i razvoj zajednic¢kih
zajednickih (horizontalnih) aplikativnih
(horizontalnih) rjeSenja u drZzavnoj i javnoj
aplikativnih rjeSenja u upravi
drzavnoj i javnoj
upravi
651-10 Ostalo 01 Ostalo
Grupa
74 | OSTALO IZ PRAVOSUDNOG SUSTAVA
Podgrupa
740 Pravosudni sustav (opéenito)
740-03 Prekrsaji 01 Prekrsaji
740-04 Materijalno pravo 01 Materijalno pravo
740-05 Obvezni odnosi 01 Obvezni odnosi
740-06 Parni¢ni postupak 01 Parni¢ni postupak
740-08 Izvanparni¢ni postupak | 01 [zvanparni¢ni postupak
740-09 Izvrini postupak 01 Izvr$ni postupak
740-10 UknjiZzba nekretnina 01 Uknjizba nekretnina
740-11 Upis u sudski registar | 01 Upis u sudski registar
740-14 Ostalo 01 Ostalo
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Grupa

93 | GEODETSKO-KATASTARSKI POSLOVI

Podgrupa

932 Katastar zemljiSta i katastar nekretnina

932-02 Pracenje i utvrdivanje | 01 Pracenje i utvrdivanje
promjena te rjeSavanje promjena te rjeSavanje o
0 promjenama na promjenama na zemljistu
zemljiStu

932-05 Katastarska izmjera 01 Katastarska izmjera

932-14 Ostalo 01 Ostalo -

Grupa

95 | STATISTIKA

Podgrupa

953 Demografska i drustvena statistika

953-03 Statistika trzista rada 01 Statistika trZiSta rada

953-06 Statistika obrazovanja | 01 Statistika obrazovanja

953-09 Ostalo 01 Ostalo

954 Poslovne statistike

954-07 Statistika znanosti 01 Statistika znanosti

964-09 Ostalo 01 Ostalo

Grupa

98 | FONDOVI EUROPSKE UNIJE

Podgrupa

983 Dodjela bespovratnih sredstava

983-04 Provedba postupaka 01 Provedba postupaka dodjele
dodjele bespovratnih bespovratnih sredstava
sredstava

983-05 Sklapanje ugovoraza | 01 Sklapanje ugovora za dodjelu
dodjelu bespovratnih bespovratnih sredstava
sredstava

983-06 Postupci izravne 01 Postupci izravne dodjele
dodjele

983-07 Vauceri 01 Vauceri

983-09 Ostalo 01 Ostalo

984 IzvrSavanje i upravljanje ugovorima o dodjeli bespovratnih
sredstava

984-01 Provjere 01 Provjere dokumentacije o
dokumentacije o nabavi
nabavi

984-02 Provjera zahtjeva za 01 Provjera zahtjeva za
nadoknadom sredstava nadoknadom sredstava

984-04 Provjera potrazivanih | 01 Provjera potrazivanih
troSkova troSkova

984-08 Povrati sredstava 01 Povrati sredstava

984-11 Financijsko 01 Financijsko zaklju¢ivanje
zakljucivanje projekta projekta

984-12 Izvje§¢a nakon 01 Izvjesc¢a nakon provedbe
provedbe

984-15 Ostalo 01 Ostalo

Grupa
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99 [OSTALO

Podgrupa
990 Ostalo
990-01 Djelatnosti koje se 01 Suradnja s akademskom

prema sadrzaju ne
mogu uvrstiti u

zajednicom

podgrupe 000 do 989 | 02

Suradnja s jedinicama
podruéne i lokalne

samouprave
03 Suradnja s pravnim i fizickim
osobama
Clanak 5.

Broj¢ane oznake Fakulteta i unutarnjih ustrojbenih jedinica jesu sljedece:

Organizacijska jedinica — stvaratelj akta Broj organizacijske
jedinice
Uprava 01
Dekan 01 -01
Prodekan za nastavu 01 -02
Prodekan za poslovanje 01-03
Prodekan za znanost i medunarodnu suradnju 01-04
Tajnik 01-05
Fakultetsko vijeée, radna tijela 02
Fakultetsko vijece 02 - 01
Povjerenstvo za statutarna pitanja 02 - 02
Povjerenstvo za studentske molbe i Zalbe 02 - 03
Povijerenstvo za izdavacku djelatnost 02 - 04
Eti¢ko povjerenstvo 02 —- 05
Povjerenstvo za odlu¢ivanje o upisu prijelazom sa drugog 02 - 06
visokog uciliSta i Povjerenstvo za akademsko priznavanje
visoko$kolskih kvalifikacija i razdoblja studija u inozemstvu
Povjerenstvo za programe cjeloZivotnog obrazovanja i 02 -07
obrazovanja odraslih
Povjerenstvo za utvrdivanje stegovne odgovornosti studenata | 02 — 08
Povjerenstvo za dodjelu nagrada i priznanja 02 -09
Povjerenstvo za zastitu od diskriminacije, uznemiravanja i 02-10
spolnog uznemiravanja
Ostala povjerenstva 02-11
Katedre 03
Katedra za turizam i gospodarstvo 03 -01
Katedra za financije 03 -02
Katedra za kvantitativne metode 03-03
Katedra za menadZment 03 —04
Katedra za marketing 03 - 05
Katedra za opéu ekonomiju 03 -06
Katedra za poslovnu informatiku 03 - 07
Katedra za raunovodstvo i reviziju 03 —08
Katedra za poslovne strane jezike i tjelesnu i zdravstvenu 03 -09
kulturu
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Knjiznica 04
Knjiznica 04 -01
KnjiZni¢ni odbor 04 - 02
Strucne sluzbe 05
Dekanat 05 —-01
Studentska referada 05-02
Centar za poslijediplomske studije 05-03
Centar za cjeloZivotno obrazovanje i obrazovanje odraslih 05 - 04
Centar za medunarodnu suradnju i potporu 05-05
znanstvenoistrazivac¢kom radu

Informaticka sluzba 05 — 06
Racunovodstvo 05-07
Tehnicka sluzba 05 - 08
Sustav kvalitete 06
Centar za kvalitetu 06 - 01
Odbor za unapredenje kvalitete 06— 02
Menadzer kvalitete 06 — 03
Povjerenstvo za unutarnju prosudbu sustava kvalitete 06 — 04

Clanak 6.

Ovaj Plan stupa na snagu danom dono$enja, a primjenjuje se od 01. sije¢nja 2023. godine.
Stupanjem na snagu ovog Plana prestaje vaziti Plan klasifikacijskih i broj¢anih oznaka u
uredskom poslovanju Ekonomskog fakulteta u Splitu KLASA: 035-02/21-01/02, UR.BROJ:

2181-196-01-01-21-01 od 30. prosinca 2021. godine.
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