Na temelju ¢lanka 4. stavak 2. i ¢lanka 71. i ¢lanka 72. Zakona o visokom obrazovanju i
znanstvenoj djelatnosti, ¢lanka 59. stavak 3. i ¢lanka 115. Statuta Sveucilista u Splitu te €lanka
38. 1 ¢lanka 80. Statuta Ekonomskog fakulteta u Splitu, sukladno odredbama Pravilnika o
studijima i sustavu studiranja na prijediplomskim i diplomskim studijima Ekonomskog
fakulteta u Splitu, Fakultetsko vijeCe na svojoj 60. sjednici odrZzanoj dana 10. rujna 2024. godine,
donijelo je

PRAVILNIK O ZAVRSNIM I DIPLOMSKIM RADOVIMA NA PRIJEDIPLOMSKIM I
DIPLOMSKIM STUDIJIMA EKONOMSKOG FAKULTETA U SPLITU

Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom o zavr$nim i diplomskim radovima na prijediplomskim i diplomskim
studijima Ekonomskog fakulteta u Splitu (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduje postupak odabira i
dodjele mentora u procesu izrade radova kojima se zavriava studij na prijediplomskoj i
diplomskoj razini Ekonomskog fakulteta u Splitu (dalje u tekstu: Fakultet), postupak izrade i
predaje radova, postupak ocjenjivanja radova/ispita te izdavanje potvrda o zavrienom studiju.
(2) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znaéenje, koriste se neutralno i odnose
se jednako na muski i Zenski rod.

I. Opée odredbe za zavrsne i diplomske radove

Clanak 2.
Zavr3ni 1 diplomski radovi i zavrSetak studija
(1) Prjediplomski sveu€ili$ni i prijediplomski struéni studij zavr¥avaju izradom i pozitivhom
ocjenom Zavr$nog rada.
(2) Specijalisti¢ki diplomski struéni studiji zavr$ava izradom Zavr$nog rada i polaganjem zavrinog
ispita.
(3) Diplomski sveucili$ni studij zavriava izradom Diplomskog rada i njegovom obranom kroz
Diplomski ispit.

Clanak 3.
Postupak odabira i dodjele mentora
(1) Postupak dodjele mentorstva zavr$nih i diplomskih radova otvara se i objavljuje u zimskom
semestru tekuce akademske godine temeljem opterecenja definiranog posebnim Pravilnikom.
(2) Postupci prijave, predaje 1 ocjenjivanja zavrinih radova, istrazivackih radova II te diplomskih
radova provode se putem odgovarajucih procedura i obrazaca Fakulteta.
(3) Svi obrasci iz stavka 2. ovog ¢lanka valjani su i bez potpisa, pod uvjetom da su upuceni
sluzbenom elektroni¢kom postom sa domene Fakulteta.

Clanak 4.

Mentori

(1) Mentori zavrsnih radova na prijediplomskim sveu¢ili$nim i struénim studijima mogu biti svi
nastavnici, zaposlenici Fakulteta ili vanjski suradnici, u znanstveno-nastavnim i nastavnim
zvanjima te suradnici sa steenim doktoratom znanosti koji sudjeluju u izvodenju nastave u tekucoj
akademskoj godini.

(2) Mentori zavrsnih radova na specijalisti¢kim diplomskim strué¢nim studijima mogu biti svi
nastavnici, zaposlenici Fakulteta ili vanjski suradnici, u znanstveno-nastavnim i nastavnim



zvanjima, te suradnici sa steCenim doktoratom znanosti koji sudjeluju u izvodenju nastave u tekugoj
akademskoj godini.

(3) Mentori IstraZivatkog rada II. mogu biti svi nastavnici, zaposlenici Fakulteta ili vanjski
suradnici u znanstveno nastavnom zvanju, koji sudjeluje u izvodenju nastave na Fakultetu u tekuéoj
akademskoj godini. Mentor Istraziva¢kog rada II. ujedno je i mentor Diplomskog rada.

Clanak 5.
Obveze studenta 1 mentora u procesu izrade
(1) Obveze studenta u procesu izrade rada su:
- samostalno istrazuje podrucje i temu istraZivanja
- samostalno pretrazuje i analizira obraduje potrebnu literaturu
- samostalno istrazuje i predlaZze adekvatne metode istraZivanja, metode uzorkovanja i
potencijalni uzorak
- samostalno provodi istraZivanje, prikuplja i obraduje potrebne podatke
- samostalno piSe rad u skladu sa sluzbenim uputama Fakulteta i smjernicama mentora
- korigira rad sukladno uputama mentora i povjerenstva
- odgovoran je za originalnost rada i odsutnost plagijarizma
- odgovoran je za adekvatnu i pravovremenu komunikaciju s mentorom neophodnu za
provodenje svih postupaka unutar definiranih rokova,
- odgovoran je za pravovremenu (unutar aktima Fakulteta definiranih rokova) predaju svih
potrebnih dokumenata u procesu kao i to¢nost i potpunost podataka koje iste sadrze.
(2) Obveze mentora u procesu mentoriranja rada su:
- usmjerava studenta prilikom odabira teme rada
- usmjerava studenta u pretrazi literature
- savjetuje studenta prilikom odabira metodologije istrazivanja, odabira podataka i
adekvatnog uzorka
- savjetuje studenta prilikom oblikovanja strukture rada
- savjetuje studenta kod poteskoca i nedoumica pri izradi rada i provedbi istraZivanja
- pregledava poslane verzije rada (u pravilu u roku od 7 dana), daje sugestije za
unaprjedenje i dovrsetak rada (u pravilu pismene) te u skladu s vaze¢im procedurama $alje
relevantnu dokumentaciju sluzbama Fakulteta i studentu,
- daje savjete za pripremu obrane rada.

Clanak 6.
Obveza provjere izvornosti zavrinih i diplomskih radova
(1) Uvjet za slanje zavrsnih i1 diplomskih radova na ocjenu u studentsku referadu jest potvrda o
izvornosti radova izvrSena kroz program Turnitin. Gornja prihvatljiva granica postotka
podudarnosti rada sa drugim izvorima jest 25% (uz isklju¢enje bibliografije).
(2) Student je duZan prije predaje samostalno provijeriti rad u programu Turnitin te mentoru kao
dokaz izvornosti rada poslati dokument sa identificiranim podudarnostima generiran u programu
Turnitin.
(3) Mentor je duzan, nakon zaprimanja dokumentacije iz stavka 2. ovog ¢lanka, samostalno
provjeriti rad u programu Turnitin, te prije prihvacanja konaéne verzije rada za ocjenu potvrditi
izvornost rada u obrascu za provjeru formalnih aspekata rada.

II. Izrada i predaja prijediplomskog zavr$nog rada

Clanak 7.
Postupak izrade
(1) Nakon dogovora sa odabranim mentorom, student razraduje i prijavljuje odabranu temu



zavrSnog rada.
(2) Pri izradi prijave i zavr$nog rada student je duzan pridrzavati se sugestija mentora, vaZeéih
uputa za izradu radova na Fakultetu te vaZecih procedura u postupku.

Clanak 8.
Rokovi prijave i predaje
(1) Od datuma prijave teme do predaje kona¢ne verzije zavr$nog rada mora pro¢i najmanje dva
(2) mjeseca.
(2) Prvu cjelovitu radnu verziju zavr$nog rada student je duzan poslati mentoru najkasnije 15.
srpnja.
(3) Studenti koji Zele zavr3iti studij do kraja tekuce akademske godine, kona¢nu verzija zavrinog
rada trebaju poslati Studentskoj referadi u proces ocjene do 25. rujna.
(4) Studenti koji u sljedecoj akademskoj godini Zele upisati diplomski studij na Ekonomskom
fakultetu u Splitu, kona¢nu verziju zavrinog rada trebaju poslati studentskoj referadi u proces
ocjene najkasnije 15. rujna.
(5) Mentor mora ocijeniti zavrini rad u roku od pet (5) radnih dana.

Clanak 9.
Vrednovanje postupka prijave i mentoriranja zavrinih radova
Nakon predaje rada na ocjenu, student ispunjava anketni upitnik o ocjeni postupka prijave i
mentoriranja zavr$nog rada. Postupak vrednovanja vrsi se sukladno pripadajucoj proceduri
sustava kvalitete EFST te temeljem istog predlazu i uvode potrebna poboljianja sustava
mentoriranja.

Clanak 10.
Arhiviranje zavr$nih i diplomskih radova
Arhiviranje Zavr8nog rada vrsi su u skladu vaZe¢im propisima te definira posebnom procedurom
Fakulteta.

Clanak 11.

Izdavanje potvrde o zavrienom studiju

(1) Nakon Sto je poloZio sve ispite i izvr§io sve propisane studijske obveze ukljuéujuéi ocijenjen
zavrsni rad te odradene potrebne korake za arhiviranje rada, student studentskoj referadi podnosi
zahtjev za izdavanje potvrde o zavr§enom studiju.

(2) Po zaprimanju zahtjeva studentska referada vr3i provjeru izvrienja svih obveza studenta te u
roku od sedam (7) dana upisuje ocjenu Zavrinog rada u informacijski sustav Fakulteta te izdaje
studentu potvrdu o zavrSenom studiju.

III. Yzrada, predaja i ocjenjivanje IstraZivatkog rada II, Diplomskog rada i Diplomskog
ispita na sveuciliSnom diplomskom studiju

Clanak 12.
Opce odredbe
(1) Nakon dogovora sa odabranim mentorom, student razraduje odabranu temu diplomskog rada
kroz Istrazivac¢ki rad II.
(2) Pri izradi i predaji IstraZivackog rada II, Diplomskog rada i Diplomskog ispita student je duZan
pridrZavati se sugestija mentora, vazeih uputa Fakulteta te vaZeéih procedura u postupku.

Clanak 13.
Rokovi u postupku predaje i ocjene



(1) Od datuma ocjene Istrazivatkog rada II do predaje kona¢ne verzije Diplomskog rada mora
pro¢i najmanje tri (3) mjeseca.

(2) Prvu cjelovitu radnu verziju Diplomskog rada student je duzan poslati mentoru najkasnije 5.
srpnja.

(3) Konacna verzija Diplomskog rada treba biti poslana studentskoj referadi najkasnije 5. rujna za
sve studente koji Zele zavrsiti studij u tekucoj akademskoj godini.

(4) Clanovi povjerenstva i mentor Diplomski rad moraju ocijeniti u roku od sedam (7) radnih
dana.

(5) Studentska referada je duzna odrediti termin Diplomskog ispita najranije sedam (7)
kalendarskih dana od dana ocjene Diplomskog rada.

(6) Ukoliko student preda Diplomski rad nakon roka iz stavka 3. ovog ¢lanka, pri ¢emu je period
preostao do kraja tekuée akademske godine unutar roka predvidenog za ocjenu rada od strane
povjerenstva za ocjenu iz stavka 4. ovog ¢lanka, povjerenstvo je duZno ocijeniti rad te u sludaju
pozitivne ocjene student u slijedec¢oj akademskoj godini upisuje samo Diplomski ispit.

(7) Ukoliko student preda Diplomski rad nakon roka iz stavka 3. ovog &lanka pri ¢emu je period
preostao do kraja tekuce akademske godine kraéi od roka predvidenog za ocjenu rada od strane
povjerenstva za ocjenu iz stavka 4. ovog ¢lanka, student u slijedecoj akademskoj godini mora
upisati Diplomski rad i Diplomski ispit.

Clanak 14.
Prijava teme Diplomskog rada/Istrazivatkog rada I1
(1) Student koji u tekucoj akademskoj godini upisuje IstraZivacki rad II., pocetkom akademske
godine odabire mentora, obavlja konzultacije i zapocinje istraZivanje.
(2) Priprema prijave teme diplomskog rada obavlja se kroz Istrazivacki rad II koji je formalna
prijava teme Diplomskog rada.
(3) Mentor Istrazivackog rada II. je ujedno i mentor Diplomskog rada.
(4) Istrazivacki rad II je dokument opsega najmanje pet (5) stranica, ne ra¢unajuéi naslovnicu,
oblikovan u formi i sadrZaju u skladu s Uputama za izradu zavr3nih i diplomskih radova.
(5) IstraZivacki rad II ima slijedeéi okvirni sadrZaj:
- problem istraZivanja,
- predmet istraZivanja,
- istrazivacke hipoteze,
- ciljevi istrazivanja,
- metode istrazivanja,
- doprinos istraZivanja,
- struktura diplomskog rada,
- sadrzaj diplomskog rada,
- literatura.
(6) Kad mentor da pozitivno misljenje o izradenom IstraZivackom radu II, student popunjava
obrazac prijavnice IstraZivackog rada I i predaje ga na ocjenu sukladno vazeéoj proceduri.

Clanak 15.
Povjerenstvo za ocjenu Istrazivatkog rada II, Diplomskog rada i ispita
(1) Po predaji prijave, prodekan za nastavu imenuje povjerenstvo za ocjenu IstraZivackog rada II,
Diplomskog rada i Diplomskog ispita.
(2) Predsjednik povjerenstva za ocjenu je obvezno mentor, drugi ¢lan mora ispunjavati uvjete koji
su propisani za mentora, a tre¢i ¢lan moZe biti suradnik sa ste¢enim doktoratom znanosti.
(3) Povjerenstvo za ocjenu duZno je ocijeniti IstraZivacki rad II. u roku od pet (5) radnih dana.

Clanak 16.
Ocjenjivanje Istrazivackog rada II



(1) Svaki ¢lan povjerenstva za ocjenu samostalno ocjenjuje Istrazivacki rad II. Prilikom ocjene,
povjerenstvo za ocjenu moZze zatraZiti razgovor sa studentom ili vratiti rad na doradu.

(2) U slu¢aju da povjerenstvo za ocjenu odlugi vratiti rad na doradu, isto evidentira u obrascu ocjene,
a student je duZan nakon dorade rad dostaviti ¢lanovima povjerenstva za ocjenu.

(3) Istrazivacki rad II. se smatra pozitivno ocijenjenim ako su ga pozitivno ocijenila barem dva
¢lana povjerenstva za ocjenu. Ocjena se utvrduje kao prosjek pojedinanih ocjena &lanova
povjerenstva za ocjenu i zaokruZuje na cjelobrojnu vrijednost.

(4) U slucaju da povjerenstvo za ocjenu Istrazivacki rad I ocijeni ocjenom nedovoljan, student je
duzan ponoviti Istrazivacki rad IL te ponoviti cijeli postupak ocjene u vremenu ne kraéem od 30
dana. Nedovoljna ocjena mora biti detaljno obrazloZena u Zapisniku o ocjeni.

(5) Pozitivno ocijenjen Istrazivacki rad II. predstavlja prihvaé¢enu prijavu teme diplomskog rada.

Clanak 17.
Izrada diplomskog rada
U izradi diplomskog rada student je duzan pridrZavati se sugestija mentora, vaZe¢ih uputa
Fakulteta te vaZecih procedura u postupku.

Clanak 18.
Predaja diplomskog rada na ocjenu
(1) Student moze predati diplomski rad na ocjenu nakon §to je poloZio sve ispite i ispunio sve
studijske obveze te mu mentor potvrdio prihvacanje konaéne verzije diplomskog rada.
(2) Rad se predaje po vazecoj proceduri u tekucoj akademskoj godini.
(3) Po zaprimanju Diplomskog rada, studentska referada provjerava sve podatke o tijeku
studiranja studenta te u roku od tri (3) radna dana:
- nastavlja proces ocjene rada ili
- isti privremeno zaustavlja zbog neispunjena preduvjeta iz stavka 1 ovog ¢lanka, o €emu
obavjestava studenta i mentora.
(4) Po otklanjanju utvrdenih zapreka, proces ocjene Diplomskog rada se nastavlja u skladu s
definiranim rokovima iz ¢lanka 13. ovog Pravilnika.

Clanak 19.
Ocjenjivanje diplomskog rada
(1) Diplomski rad samostalno ocjenjuje svaki ¢lan povjerenstva.
(2) Diplomski rad se smatra pozitivno ocijenjen ako su ga pozitivno ocijenila bar dva &lana
povjerenstva za ocjenu diplomskog rada. Ocjena se utvrduje kao prosjek pojedinaénih ocjena
¢lanova povjerenstva za ocjenu i zaokruzuje na cjelobrojnu vrijednost. Ako je bilo koji ¢lan
povjerenstva za ocjenu odredio negativnu ocjenu diplomskog rada, istu mora obrazloZiti u
pripadaju¢em obrascu.

Clanak 20.

Negativna ocjena diplomskog rada

(1) Ako su dva ili tri ¢lana povjerenstva Diplomski rad ocijenila negativnom ocjenom, ukupna
ocjena Diplomskog rada je negativna te student mora u narednoj akademskoj godini ponovo
upisati Diplomski rad i Diplomski ispit.

(2) Kod ponovljenog upisa student Diplomski rad mozZe izraditi kod istog mentora na istu temu
temeljem pozitivno ocijenjenog Istrazivackog rada II. Alternativno, student moze izabrati novog
mentora, novu temu, izraditi novi IstraZivaéki rad II (uz ponistenje pozitivne ocjene Istrazivackog
rada II iz prethodne godine) i novi Diplomski rad.



Clanak 21.
Diplomski ispit
(1) Diplomski ispit je usmena obrana Diplomskog rada.
(2) Student mozZe pristupiti Diplomskom ispitu tek nakon $to je Diplomski rad pozitivno
ocijenjen.
(3) Studentska referada u roku od tri radna dana od zaprimanja ocjene Diplomskog rada, odreduje
termin i mjesto Diplomskog ispita. Termin se utvrduje najranije sedam, a najkasnije 14 dana od
dana ocjene Diplomskog rada. O terminu i mjestu Diplomskog ispita studentska referada
obavjestava studenta i povjerenstvo za ocjenu.
(4) Student moZe odgoditi datum ispita u slu¢aju opravdanih okolnosti zbog kojih nije u
mogucnosti pristupiti utvrdenog dana, o ¢emu je duzan predogiti valjani dokaz. Dokaz se predaje
studentskoj referadi, i o njegovoj opravdanosti odluéuje Prodekan za nastavu.
(5) Pod uvjetima iz stavka 4. ovog ¢lanka, datum ispita moZe odgoditii mentor.

Clanak 22.
OdrZavanje diplomskog ispita
(1) Diplomski ispit je javan i odrZava se u prostorima Fakulteta, pred povjerenstvom za ocjenu.
(2) Ispit vodi predsjednik povjerenstva za ocjenu rada.
(3) Diplomski ispit u pravilu traje 30 minuta i sastoji se od:

- 1zlaganja osnovnih podataka o studentu i temi od strane predsjednika povjerenstva,

- izlaganja studenta u trajanju od 10 do 15 minuta, u pravilu uz prezentaciju na ra¢unalu. U
izlaganju student iznosi osnovnu problematiku rada, metode kojima se sluzio i zakljucke
do kojih u radu doSao. Student u izlaganju treba pokazati da je rad izradio samostalno te
da poznaje literaturu koju je naveo u popisu. Prilikom izlaganja studentu je dozvoljeno
koristiti Diplomski rad i druge materijale koje je pripremio za obranu.

- postavljanja pitanja studentu po zavrienom izlaganju od strane povjerenstva za ocjenu. U
pravilu pojedini ¢lan povjerenstva za ocjenu studentu moZe postaviti najvise tri pitanja.

(4) Nakon Sto je student odgovorio na postavljena pitanja, ¢lanovi povjerenstva za ocjenu bez
nazoCnosti studenta odlucuju o ocjeni ispita te istu priopéavaju studentu.

Clanak 23.
Ocjenjivanje diplomskog ispita
(1) Svaki ¢lan povjerenstva samostalno ocjenjuje Diplomski ispit.
(2) Diplomski ispit se smatra pozitivno ocijenjen ako su ga pozitivno ocijenila bar dva &lana
povjerenstva za ocjenu. Konacna ocjena se utvrduje kao prosjek pojedina&nih ocjena i zaokruzuje
se na cjelobrojnu vrijednost.
(3) Ocjenu studentu neposredno nakon Diplomskog ispita priopéuje predsjednik povjerenstva za
ocjenu.
(4) Studentu kome je Diplomski ispit ocijenjen ocjenom nedovoljan, prilikom priopéavanja ocjene
obavezno se navode argumenti za takvu ocjenu i unose u odgovarajuéi obrazac.
(5) Ako je Diplomski ispit ocijenjen ocjenom nedovoljan, student mora ponovno pristupiti ispitu
najranije u roku od 30 dana, a najkasnije u roku od 45 dana. Datum i mjesto novog ispita
odreduje studentska referada, priprema potrebne dokumente te obavjestava studenta,
povjerenstvo za ocjenu diplomskog rada i javnost na isti na¢in kao i kod prvog polaganja
Diplomskog ispita.
(6) Ako termin ponovljenog ispita pada u narednu akademsku godinu, student u narednoj
akademskoj godini mora ponovo upisati Diplomski ispit.
(7) Ocjena diplomskog ispita unosi se u odgovaraju¢i obrazac te dostavlja studentskoj referadi
najkasnije slijede¢eg radnog dana nakon odrZanog diplomskog ispita.



Clanak 24.
Sprijetenost mentora i ¢lana povjerenstva za ocjenu i obranu
(1) U slucaju sprijecenosti mentora u usmjeravanju studenta u izradi diplomskog rada u trajanju
duZem od 30 dana, Sto bi imalo za posljedicu da student ne moZe diplomirati u roku, prodekan za
nastavu imenuje njegovog zamjenika koji je u pravilu drugi €lan povjerenstva za ocjenu, te
dodatnog ¢lana povjerenstva za ocjenu. Zamjenik mentora duzan je, ako je to moguce,
konzultirati se s mentorom kojeg zamjenjuje.
(2) U slu¢aju sprijecenosti ¢lana povjerenstva za ocjenu diplomskog rada da ocijeni rad odnosno
prisustvuje zakazanom Diplomskom ispitu, prodekan za nastavu imenuje zamjenskog &lana.
Novi ¢lan duZan je konzultirati se o diplomskom radu i stavu ¢lana povjerenstva kojeg zamjenjuje,
a ako to nije moguce, duZan je konzultirati ostale ¢lanove povjerenstva.
(3) U slucaju sprijeCenosti mentora, datum Diplomskog ispita se, uz prethodnu suglasnost
studenta, odgada. Ukoliko student s odgodom nije suglasan, prodekan za nastavu posebnim
rjeSenjem imenuje zamjenika.

Clanak 25.
Vrednovanje postupka prijave i mentoriranja Diplomskog rada
Po zavrSetku procesa, student ispunjava anketni upitnik o ocjeni postupka prijave i mentoriranja
Diplomskog rada. Postupak vrednovanja vrsi se sukladno pripadajuéoj proceduri sustava kvalitete
EFST te temeljem istog predlazu i uvode potrebna poboljSanja sustava mentoriranja i rada
mentora.

Clanak 26.
Arhiviranje zavr$nih i diplomskih radova
Arhiviranje Diplomskog rada vr§i su u skladu vaZe¢im propisima te definira procedurom
procedurom Fakulteta.

Clanak 27.

Izdavanje potvrde o zavrienom studiju

(1) Nakon $to je poloZio sve ispite i izvrSio sve propisane obveze ukljuéujuéi ocijenjen Diplomski
ispit i odradene potrebne korake za arhiviranje rada, student studentskoj referadi podnosi zahtjev
za izdavanje potvrde o zavr§enom studiju.

(2) Po zaprimanju zahtjeva studentska referada vrsi provjeru izvrSenja svih obveza studenta te u
roku od sedam (7) dana upisuje ocjenu diplomskog ispita u informacijski sustav Fakulteta te izdaje
studentu potvrdu o zavr§enom studiju.

IV. Izrada i predaja zavrSnog rada diplomskog stru¢nog studija

Clanak 28.
Postupak izrade
(1) Nakon dogovora sa odabranim mentorom, student razraduje i prijavljuje odabranu temu rada.
(2) Pri izradi prijave i zavr$nog rada student je duZan pridrzavati se sugestija mentora, vazeéih
uputa Fakulteta te vazecih procedura u postupku.

Clanak 29.
Rokovi u postupku
(1) Od datuma prijave teme do predaje konacne verzije zavr$nog rada mora proéi najmanje dva
(2) mjeseca.
(2) Prvu cjelovitu radnu verziju Zavrinog rada student je duZan poslati mentoru najkasnije 5.
srpnja.



(3) Konatna verzija Zavr$nog rada treba biti poslana studentskoj referadi najkasnije 5. rujna za
sve studente koji Zele zavisiti studij u tekucoj akademskoj godini. U protivnom, student u narednoj
akademskoj godini ponovo upisuje zavrsni rad.

(4) Clanovi povjerenstva i mentor Zavrini rad moraju ocijeniti u roku od sedam (7) radnih dana.
(5) Studentska referada je duzna odrediti termin zavr$nog ispita najranije sedam (7) dana od dana
ocjene Zavr$nog rada.

Clanak 30.
Povjerenstvo za ocjenu zavr$nog rada specijalistickog diplomskog stru¢nog studija i ispita
(1) Po predaji prijave, prodekan za nastavu imenuje povjerenstvo za ocjenu Zavr$nog rada i ispita.
(2) Predsjednik povjerenstva za ocjenu Zavr$nog rada i ispita je obvezno mentor, drugi ¢lan mora
ispunjavati uvjete koji su propisani za mentora, a tre¢i ¢lan moZe biti suradnik sa ste¢enim
doktoratom znanosti.

Clanak 31.
Ocjenjivanje zavr$nog rada specijalistitkog diplomskog stru¢nog studija
(1) Zavrsni rad samostalno ocjenjuje svaki ¢lan povjerenstva za ocjenu zavr$nog rada i ispita.
(2) Zavr3ni rad se smatra pozitivno ocijenjenim ako su ga pozitivno ocijenila barem dva &lana
p ovjerenstva za ocjenu zavr$nog rada i ispita. Ocjena se utvrduje kao prosjek pojedinaénih
ocjena i zaokruzuje na cjelobrojnu vrijednost. Ako je bilo koji ¢lan povjerenstva odredio
negativnu ocjenu zavr$nog rada, istu mora pisano obrazloZiti u odgovarajuéem obrascu.

Clanak 32.
Negativna ocjena zavr$nog rada specijalistiCkog diplomskog stru¢nog studija
(1) Ako je ocjena zavr$nog rada dvaju ili vi§e ¢lanova povjerenstva za ocjenu negativna, ukupna
ocjena ZavrSnog rada i ispita je negativna i student mora ponovo upisati Zavr$ni rad i ispit u
narednoj akademskoj godini.
(2) Kod ponovljenog upisa student zavrini rad moZe izraditi kod istog mentora i na istu temu (na
bazi prihvacene prijave iz prethodne akademske godine). Alternativno, student kod ponovljenog
upisa moZze izabrati novog mentora, novu temu, izraditi novu prijavu i novi zavr$ni rad.

Clanak 33.
Zavrsni ispit
(1) Zavrsni ispit je usmena obrana zavr$nog rada.
(2) Student moZe pristupiti zavr$nom ispitu tek nakon $to je zavr$ni rad pozitivno ocijenjen.
(3) Studentska referada u roku od tri dana od zaprimanja pozitivne ocjene Zavrinog rada odreduje
termin i mjesto zavrs$nog ispita.
(4) Termin se utvrduje najranije sedam, a najkasnije 14 dana od dana ocjene Zavrinog rada. O
terminu 1 mjestu zavrS$nog ispita studentska referada obavjeStava studenta i povjerenstvo za
ocjenu.
(5) Student mozZe odgoditi datum ispita u slu¢aju opravdanih okolnosti zbog kojih nije u
mogucnosti pristupiti utvrdenog dana, o ¢emu je duzan predoéiti valjani dokaz. Dokaz se predaje
studentskoj referadi, a o njemu odlucuje prodekan za nastavu.
(6) Pod uvjetima iz stavka 5. ovog ¢lanka datum ispita moze odgoditi i mentor.

Clanak 34.
OdrZavanje zavrsnog ispita
(1) Zavrsni ispit je javan i odrZava se u prostorima Fakulteta, pred povjerenstvom za ocjenu
zavrSnog rada i ispita. Ispit vodi predsjednik povjerenstva za ocjenu rada.
(2) Zavr3ni ispit u pravilu traje 30 minuta i sastoji se od:
- izlaganja osnovnih podataka o studentu i temi od strane predsjednika povjerenstva



- izlaganja studenta u trajanju od u pravilu 10 do 15 minuta, u pravilu vz prezentaciju na
racunalu. U izlaganju student iznosi osnovnu problematiku rada, metode kojima se sluZio i
zakljucke do kojih u radu do3ao. Student u izlaganju treba pokazati da je rad izradio samostalno
te da poznaje literaturu koju je naveo u popisu. Prilikom izlaganja studentu je dozvoljeno koristiti
Zavrsni rad i druge materijale koje je pripremio za obranu

- postavljanja pitanja studentu od strane povjerenstva. Pojedini ¢lan povjerenstva za
ocjenu zavr$nog rada i ispita u pravilu moze postaviti najvise tri pitanja.

(3) Nakon $to je student odgovorio na postavljena pitanja, ¢lanovi povjerenstva za ocjenu bez
nazoCnosti studenta odlucuju o ocjeni zavrinog ispita te o istoj informiraju studenta.

Clanak 35.
Ocjenjivanje zavr$nog ispita
(1) Svaki ¢lan povjerenstva za ocjenu Zavr$nog rada i ispita samostalno ocjenjuje zavrsni ispit.
(2) Zavr3ni ispit se smatra pozitivno ocijenjen ako su ga pozitivno ocijenila barem dva &lana
povjerenstva za ocjenu zavr$nog rada i ispita. Konaéna ocjena se utvrduje kao prosjek pojedinih
ocjena i zaokruZuje se na cjelobrojnu vrijednost.

Clanak 36.
Negativna ocjena zavrinog ispita
(1) Studentu kome je zavrini ispit ocijenjen ocjenom nedovoljan, pri priopéavanju ocjene obavezno
se navode razlozi za istu i unose u odgovarajuéi obrazac.
(2) U slucaju negativne ocjene zavr$nog ispita, student mora ponovno pristupiti ispitu, najranije u
roku od 30 dana, a najkasnije u roku od 45 dana. Datum i mjesto odrZavanja ponovljenog ispita
odreduje studentska referada, priprema potrebne dokumente te obavjestava studenta, povjerenstvo
za ocjenu zavr$nog rada i ispita i javnost na isti na¢in kao i kod prvog polaganja zavrinog ispita.
(3) Ako termin ponovljenog ispita pada u narednu akademsku godinu, student u narednoj
akademskoj godini mora ponovo upisati Zavrsni rad i ispit.

Clanak 37.
Ukupna ocjena zavr$nog rada i ispita
(1) Ukupna ocjenu Zavrsnog rada i ispita utvrduje se kao prosjek ocjene zavr$nog rada i ocjene
zavrSnog ispita.
(2) Ukupnu ocjenu Zavr$nog rada i ispita studentu se od strane mentora priopéuje neposredno
nakon zavr§nog ispita
(3) Obrazac s ocjenom i datumom zavr§nog ispita dostavlja se studentskoj referadi najkasnije
slijede¢eg radnog dana nakon odrZavanja ispita
(4) Potvrda o zavrSetku studija se studentu mora izdati u roku od sedam (7) dana nakon polaganja
Zavrsnog ispita.

Clanak 38.
SprijeCenost mentora i ¢lana povjerenstva za ocjenu zavr$nog rada i ispita
(1) U slu¢aju sprijeCenosti mentora u usmjeravanju studenta u izradi Zavrinog rada u trajanju
duZem od 30 dana, $to bi imalo za posljedicu da student ne moZe diplomirati u roku, prodekan za
nastavu imenuje njegovog zamjenika koji je u pravilu drugi ¢lan povjerenstva za ocjenu zavrénog
rada i ispita, te i dodatnog &lana povjerenstva za ocjenu zavrinog rada i ispita. Zamjenik mentora
duZan je, ukoliko je moguce, konzultirati se s mentorom kojeg zamjenjuje.
(2) U slucaju sprijeCenosti ¢lana povjerenstva za ocjenu zavrinog rada i ispita da ocijeni rad
odnosno prisustvuje zakazanom zavr$nom ispitu, prodekan za nastavu imenuje zamjenskog
¢lana. Novi ¢lan duZan je konzultirati se o zavr¥nom radu i stavu &lana povjerenstva kojeg
zamjenjuje, a ako to nije moguce, duZan je konzultirati ostale &lanove povijerenstva.
(3) U slucaju sprijecenosti mentora, datum zavr§nog ispita se, uz prethodnu suglasnost studenta,



odgada. Ukoliko student s odgodom nije suglasan, prodekan za nastavu posebnim rjeSenjem
imenuje zamjenika.

Clanak 39.
Ocjena postupka prijave i mentoriranja zavr§nog rada
Po zavrSetku procesa student ispunjava anketni upitnik za ocjenu postupka prijave i mentoriranja
zavr$nog rada. Postupak vrednovanja vrsi se sukladno pripadajuéoj proceduri sustava kvalitete
EFST te temeljem istog predlazu i uvode potrebna pobolj$anja sustava mentoriranja i rada
mentora.

Clanak 40.
Arhiviranje zavr$nih i diplomskih radova
Arhiviranje Zavr$nog rada vr$i su u skladu vaZe¢im propisima te definira procedurom Fakulteta.

Clanak 41.
Izdavanje potvrde o zavrSenom studiju
(1) Nakon $to je poloZio sve ispite i izvr§io sve propisane obveze ukljuujuéi ocijenjen Zavrsni rad
1ispit i odradene potrebne korake za arhiviranje rada, student studentskoj referadi podnosi zahtjev
za izdavanje potvrde o zavr§enom studiju.
(2) Po zaprimanju zahtjeva studentska referada vrsi provjeru izvrienja svih obveza studenta te u
roku od sedam (7) dana upisuje ocjenu zavr$nog rada i ispita u informacijski sustav Fakulteta te
1zdaje studentu potvrdu o zavrSenom studiju.

Clanak 42.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na mreZnim stranicama
Fakulteta.
(2) Radovi ¢ija je izrada zapo&eta prema ranije vaZe¢im odredbama zavrsit ¢e se u rokovima i po
postupku sukladno kojima je zapoceta.
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